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Willkommen 7

1 Willkommen

Willkommen zur Hilfe von kkFahrschule.
Vielen Dank, daf3 Sie sich fiir unser Produkt entschieden haben.

kkFahrschule ist die allumfassende Ldsung fiir die Verwaltung Ihrer Fahrschule. Mit der Fiille an
Funktionen, die Thnen zur Verfiigung stehen, kénnen Sie praktisch alle Vorgange produktiv erledigen.

Diese Datei soll Sie bei der Verwendung des Programms unterstiitzen. Um zu einem bestimmten
Thema zu gelangen, wahlen Sie links den entsprechenden Begriff aus.

Die abgedruckten Bilder kénnen dem Aussehen nach, gegeniiber den Ansichten Ihrer Installation

abweichen. Das kann an den Einstellungen IThres Betriebsystems, oder an der persénlichen Gestaltung
des Programms liegen. In den Einstellungen kénnen Sie viele Eigenschaften nach Ihren Vorstellungen
andern. Die Bilder in dieser Hilfe sind mit den Einstellungen der Standard-Installation erstellt worden.

Wenn Sie noch kein Profi im Umgang mit dem Computer sind, bitten wir Sie, lesen Sie die Seiten der
EinfUhrung griindlich durch. Dort werden viele Begriffe, die in der Hilfe verwendet werden, erklart.
Ohne diese Kenntnisse konnte es sein, dass Sie einzelne Texte nicht verstehen. Um zu lernen wie Sie
mit der Hilfe arbeiten, lesen Sie die Seite "Umgang mit der Hilfe".

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung
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2.1

Einleitung

Hier finden Sie eine kurze Einflhrung fiir den richtigen Start mit dem Programm kkFahrschule.

¢ Installation

o Umgang mit der Hilfe
o Wichtige Handgriffe
o Knoépfe und Listen

* Dialog

e Version

Im Allgemeinen orientieren sich die Ausfiihrungen an den Erfordernissen wenig gelibter Computer
Nutzer. Die Seite "Installation" sollte von allen Benutzern gelesen werden, die eine Installation von
kkFahrschule erstellen.

Installation

Mit Hilfe des Installationsprogramms "kkFahrschuleSetup.exe" werden alle Komponenten der
kkFahrschule auf Threm Rechner installiert. Das Installationsprogramm legt alle notwendigen
Verzeichnisse an und kopiert die Programmdateien hinein.

Update auf eine neuere Version

Sie kénnen eine neue Version einfach lber die alte installieren, dann bleiben die Einstellungen und
die Registrierung erhalten. Sie finden die neueste Version auf unserer Internet-Homepage:

http://www.kkFahrschule.de

WICHTIG: Haben Sie eine Demoversion der kkFahrschule auf Threm Rechner installiert,
deinstallieren Sie diese Version zuerst. Wurde die Demoversion der kkFahrschule vor September
2010 von unserer Homepage geladen, missen Sie das Verzeichnis mit der Demoversion-
Datenbank manuell I6schen. Erst danach beginnen Sie mit der Installation der Vollversion.
Deinstallieren Sie niemals eine Demoversion, nachdem Sie eine Vollversion installiert haben.
Dabei kommt es zu einem vollstandigen Datenverlust. Sollten Sie Fragen haben, wenden Sie sich
bitte an unseren Support.

Nur das Installationsprogramm verwendet die Windows Registry. kkFahrschule erstellt keine eigenen
Eintrage in der Registry. Alle Daten werden im Programm- oder Datenverzeichnis gespeichert. Damit
kkFahrschule lauffahig bleibt, diirfen Sie keine Dateien aus diesen Verzeichnissen ldschen.

Mit der Vollversion der kkFahrschule bekommen Sie eine Lizenzdatei. Diese enthalt die Schllisseldatei
"kkFahrschule.key". Kopieren Sie diese Datei in das Programmverzeichnis der kkFahrschule. Die
Lizenzdatei enthalt auch die Datei "liesmich.txt". Hier finden Sie die Auflistung aller Lizenzdaten. Fir
jede gekaufte Lizenz (fiir eine Filiale) existiert ein eigener Datensatz. Hier steht auch das General
PaBwort und der Filialschlissel.

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung
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2.2

Freischalten einer Lizenz

Fir jede Installation missen Sie eine Lizenz kaufen und bekommen dafiir einen eigenen
Filialschliissel. Beim ersten Start des Programms kkFahrschule nach einer neuen Installation, werden

Sie aufgefordert diesen Filialschllissel einzugeben.

Auswahl Filiale E3

Fur dieze Installation des Programmes kkFahrschule ist noch
kein Filialzchiuizsel hinterlegt. Sie finden den Schlussel in den
Lizenzunterlagen. Bitte geben Sie den Schiuizszel ein.

GCDG - |5E

Ok

Abbruch |

Ubertragen Sie den Filialschliissel aus der Lizenzdatei. Verwenden Sie einen Filialschliissel nicht fiir
mehrere Installationen. Der Filialschliissel wird bei allen wichtigen Aktionen gespeichert. Werden die
Filialschlissel nicht wie vorgesehen verwendet, kann es zu einem Datenchaos filhren. Fiir Schaden

dieser Art tragen Sie selbst die Verantwortung.

Umgang mit der Hilfe

Hier mochten wir Thnen einige Erlduterungen zum effektiven Arbeiten mit dieser Hilfe-Datei geben. Im

folgenden Bild wird eine typische Ansicht einer Seite in der Hilfe gezeigt.

E? Hilfe zu kkFahrschule

=

fuizblenden  Zuriick Y anaTs

Inhalt | Suchen | Favoriten |

Drken Detionen

: willkommen
@ Einleitung
= (] Allgemeines

Suche Fahrschiier
@ Meniipunkte
@ Hauptpunkte
%] Wie mache ich was?

IS[=] E3

| 2 pllgemeines:

|
Dialog Login @

Der Login Dialog erscheint immer, wenn Sie das Programm kkFahrschule
starten. Ist kein Benutzer angemeldet, wahlen Sie im Menl Datei = "Neu
anmmelden”, Danach erscheint auch der Login Dialog.

€
L
Benutzamamea: test =
Pazawort:
it

Um sich anzumelden, wahlen Sie aus der Liste Ihren Benutzernamen aus und
geben Thr PaBwort ein, War die Anmeldung erfolgreich, wird in der Statuszeils
des Programms Thr Benutzername angezeigt. Die Lampe in der Statuszeile zeigt
griin an. Ist kein Arbeitsblatt sichtbar, wahlen Sie eines aus, Jetzt kiinnen Sie mit
derm Systern arbeiten.

Haben Sie Thr Palwort oder Thren Benutzernamen vergessen haben, wenden Sie
sich an den Administrator Threr Firma,

Ist noch keine Benutzer im System angelegt, melden Sie sich mit dern Lizenz-
PaBwort der Installation an. Das Feld Benutzername lassen Sie dazu leer, Das
Lizenz-PaBwort finden Sie in den Unterlagen Threr Lizenz.

Das Fenster besteht aus drei Teilen:

¢ Meniileiste (blau umrandet) - Sie dient zum Ausfiihren wichtiger Optionen wie Drucken, Vor- und

Zuriickspringen und das Ein- und Ausblenden der Navigationsleiste.

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung
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¢ Navigationsleiste (griin umrandet) - Sie zeigt das Inhaltsverzeichnis, ermdglicht das Suchen und
Sie kénnen Favoriten anlegen.

e Anzeigefenster (gelb umrandet) - Hier werden die Inhalte der Seiten angezeigt.

Im folgenden werden die Funktionen von Menlileiste und Navigationsleiste genauer erlautert.

Die Menlileiste

Symbol Bedeutung
Der Button dient zum Aus- bzw. Einblenden der Navigationsleiste. Der Knopf kann die
Eirblend folgenden beiden Zustdnde haben:
InDEnden
- ¢ Die Navigationsleiste ist eingeblendet und kann mit einem Klick auf den Button
=] ausgeblendet werden.
Auzblenden

¢ Die Navigationsleiste ist nicht eingeblendet und kann mit einem Klick auf den
Button eingeblendet werden.

= Der zweite Knopf von links, der Button "Zurlick", bringt Sie zur letzten angesehenen
\arwrts Seite zurick.
= Der Button "Vorwarts" bringt Sie zur nachsten Seite. Die Hilfe merkt sich, welche
orwts Seiten Sie schon besucht haben. Wenn Sie den Button "Zurick" benutzt haben,
—_— kénnen Sie mit dem Button "Vorwarts" zur nachsten Seite in der Reihenfolge gehen.
@ Der Button mit dem Symbol "Haus" springt zur ersten Seite, also der Seiten
Startssite "Willkommen".
= Der Button "Drucken" druckt die aktuelle Seite der Hilfe, oder das aktuelle Thema mit
Dracken allen Unterthemen (Begriffserlduterung siehe unten) aus.

Der Button "Optionen" &ffnet die Einstellungen. Hier kénnen Sie weitere
Eigenschaften, z. B. die Worter im Suchbegriff farbig hervorheben, einstellen.

Optionen

Sind einzelne Kndpfe ausgegraut, kénnen Sie diese nicht benutzen.

Die Navigationsleiste

Die Leiste ermdglicht ein schnelles Auffinden von Seiten, sowie die Suche in den Seiten der Hilfe. Wir
empfehlen Thnen die Leiste immer eingeblendet zu lassen. Um schnell zwischen den Funktionen
"Inhalt", "Suchen" und "Favoriten" zu wechseln, klicken Sie auf den entsprechenden Reiter.

Seite Inhalt

Der Inhalt wird in einer Baumstruktur dargestellt. Themen kdnnen Unterthemen und diese wiederrum
Unterthemen enthalten. Hierfiir wird eine bestimmte Symbolik benutzt, die in der folgenden Tabelle
erldutert wird.

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung
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Symbol Bedeutung

(A) & Das Symbol "Buch" wird fiir ein Thema verwendet, das auch Unterthemen
enthalt. Wenn das Buch geschlossen ist (A), werden die Unterthemen

(B) = B/ nicht angezeigt. Durch einen Doppelklicken auf das Buch, den Titel oder

das Plus-Zeichen, werden alle Unterthemen angezeigt. Es erscheint das
Symbol "Offenes Buch" (B). Gibt es zum Thema einen Text, wird dieser
im Anzeigefenster dargestellt. Mit einem Doppelklick auf ein offenes Buch,
werden die Unterthemen wieder ausgeblendet.

7 Hinter diesem Symbol finden Sie ein Thema ohne Unterthemen. Durch ein
Klicken auf das Symbol, oder den Titel, wird der Inhalt angezeigt.

& Hinter diesem Symbol finden Sie eine Schritt-flir-Schritt-Anleitung. Es ist
ebenfalls ein Thema ohne Unterthemen.

Das aktuelle Thema ist farbig hinterlegt. Durch ein Klicken auf das Symbol oder den Titel gelangt man
zu einem Thema.

Seite Suchen

Die Suche besteht aus zwei wichtigen Teilen: der Eingabe (orange eingerahmt) und der Ausgabe
(violett eingefarbt).

e Geben Sie Ihren Suchbegriff in das Feld ein. Im Beispiel wurde Fahrschule eingeben.

e Wenn ihr Suchbegriff aus mehreren Worten besteht, geben Sie das erste Wort ein. Danach klicken
Sie auf den Button mit dem Symbol "Rechts zeigenden Pfeil". Wahlen Sie hier ein Bindewort aus
(Bedeutung der Bindeworte: AND = beide Worte miissen enthalten sein, OR = eines der beiden
Worte muss enthalten sein, NEAR = das Suchergebnis enthalt ein Wort das dem folgenden Begriff
ahnelt, NOT = das Suchergebnis darf nicht den folgenden Begriff enthalten).

e Geben Sie nun das zweite Wort ein.
¢ Wiederholen Sie die beiden letzten Schritte fiir jedes weitere Wort Thres Suchbegriffs.
¢ Klicken Sie auf den Button "Themen auflisten" um das Suchergebnis in der Ausgabe anzuzeigen.

e Markieren Sie das gewiinschte Thema in der Ausgabe und klicken auf den Button "Anzeigen". Die
Seite wird angezeigt.

Favoriten

Hier kdnnen Sie Seiten hinterlegen, die Sie besonders haufig benétigen. Mdchten Sie eine Seite als
Favorit speichern, gehen Sie wie folgt vor:

* Klicken Sie in der Navigationsleiste auf den Reiter "Favoriten". In Feld "Aktuelles Thema" steht nun
die Uberschrift der gedffneten Seite.

¢ Klicken Sie auf den Button "Hinzufligen". Die Seite erscheint nun in der Liste "Themen".

¢ Mit einem Doppelklick auf ein Element der Themenliste, wird der Eintrag im Anzeigefenster
dargestellt.

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung
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2.3  Wichtige Handgriffe

Hier wird Thnen erklart, wie Sie in kkFahrschule effektiv mit Maus und Tastatur umgehen.

Die Tastatur
I*” Fx I.ﬂr l ro ‘ e | e Ir:;- Brack R%MJ:“N“-:
[ % [5 J = [eintp [ pusz | 0% | [ |
5 o
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|9 ' i Nz

ill‘“l
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Anmerkung: In dieser Anleitung wird von einer deutschen Standard-Tastatur ausgegangen. Auf der
Tastatur eines Laptops sind manche Tasten als Drittbelegung auf den Buchstaben angeordnet. Um
herauszufinden wie Sie zu einer Taste gelangen, schlagen Sie bitte im Handbuch Ihres Laptop nach.

Die gelben Tasten sind die Funktionstasten. Sie erleichtern die Navigation in Listen oder flihren einen
Befehl aus. Die roten Tasten dienen zur Eingabe, z.B. von Namen, Adressen oder Telefonnummern.
Die rot-gelb schraffierten Tasten kénnen sowohl Funktions- als auch Eingabetasten sein. Im
Folgenden wird nun erklart, welche Funktion sich wo versteckt und wie Ihnen die Tasten helfen.

Die Funktionstasten und die Kombinationen

=

Tabulator nach rechts

Taste Funktion

‘5 Mit der F1 Taste kdnnen Sie die Hilfe im Programm aufrufen.
— Es wird automatisch das passende Thema zum aktuellen

F1 Fenster gedffnet.

—

Wenn Sie diese Taste driicken, springt die "Eingabe" zum
nachsten Bedienelement. Das kann ein Button oder ein Feld
sein. Die Reihenfolge entspricht nicht immer der Anordnung
der Bedienelemente im Dialog. Im Allgemeinen ist es
ergonomisch sinnvoll viel mit dieser Taste zu arbeiten.

® pr
+

Shift + Tabulator = Tabulator nach

Mit diesen Tasten springt die "Eingabe" zum vorherigen
Bedienelement. Sie bemerken, daB Sie bei einer vorherigen
Eingabe einen Fehler gemacht haben. Mit diesen Tasten
gelangen Sie schnell wieder zum Eingabeelement.

links
, Diese Taste l6st die gleiche Aktion aus, die auch vom
i Standard-Button ausgel6st wird. Der Standard-Button ist durch
eine zusatzliche schwarze Umrandung zu erkennen. In den
meisten Dialogen ist es der Button "Ok" oder der Button
Enter "SchlieBen".

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung
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Mit diesen Tasten kénnen Sie sich in Listen bewegen. Sie

t
— bewegen sich immer einen Eintrag, in die jeweilige Richtung
. | i des Pfeils, weiter.
Pfeil-Tasten
a2 Die Tasten lassen Sie eine Seite nach oben oder unten
! springen. In einer Liste bedeutet das, daB Sie um die Anzahl an
i Eintrégen springen, die im Fenster zu sehen sind. Das ist bei
sehr langen Listen hilfreich.
Bild-Tasten
tiam | Mit dieser Taste steuern Sie, ob die Zahlen- oder die Pfeil-
L Tasten im Nummern Block aktiv sind. Viele Tastaturen haben
Num Lock-Taste Status-Ldmpchen. Eines dieser Lampchen ist mit "Num-Lock"

beschriftet. Wenn es leuchtet, sind die Zahlen aktiviert.

| 9 Mit der Taste "Num-Lock" wurde die Steuerungsfunktion
2o | St -‘*“; - aktiviert. Die Zahlen 8, 4, 6 und 2 haben jetzt die gleiche

Funktion wie die Pfeil-Tasten. Die Zahlen 9 und 3 verhalten sich
wie die Bild-Tasten.

1 Z
Erde | & |M
Elety

Tasten im Nummern-Block

Mit dieser Taste verlassen Sie einen Dialog sofort. Die Daten
werden verworfen. Die Taste hat die gleiche Wirkung wie der
Button "Abbruch".

(-4

Escape

Die Maus

‘0

Die linke Maustaste ist im Bild rot gekennzeichnet und die rechte gelb. Die linke Maustaste dient zur
Auswahl von Daten. Klicken Sie mit der linken Maustaste in eine Liste, wird die Zeile markiert und
farbig hervorgehoben. In einer Liste, die die Mdglichkeit zum Bearbeiten oder zur Auswahl bietet,
offnen Sie mit einem Doppelklick auf einen Eintrag das Fenster zum Bearbeiten. In manchen
Formularen rufen Sie mit der rechten Maustaste ein Kontextmeni auf. Dieses stellt erweiterte
Funktionen bereit, die bei der aktuellen Arbeit von Nutzen sind. Probieren Sie es einfach aus! Es wird
TIhre Arbeit beschleunigen. Wenn Thre Maus ein Mausrad besitzt, kénnen Sie damit schneller durch
lange Listen laufen.

Manche Formulare erleichtern die Arbeit mit der Drag&Drop Funktion. Sie kdnnen die Aktion wie folgt
auslésen:

e Markieren Sie einen Eintrag mit der linken Maustaste.

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung
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2.4

¢ Bei gedriickter linker Maustaste ziehen Sie den Eintrag auf seine neue Position.

e Darf der Eintrag an der neuen Position abgelegt werden, lassen Sie ihn einfach fallen (linke
Maustaste loslassen).

Buttons und Listen

Hier werden einige Bedienelemente vorgestellt und ihre Funktionsweise erklart.

Buttons

Buttons gibt es in den unterschiedlichsten Ausfiihrungen. Der normale Button tragt nur eine
Beschriftung.

Schliefen

Wird er, wie hier, mit einer schwarzen Linie umrandet, ist es der vorbelegte Button. Er kann durch
Driicken der Taste "Return" ausgeldst werden. Ist ein Buchstabe der Beschriftung unterstrichen, kann
der Button auch mit der Tastenkombination "Alt" + "Unterstrichener Buchstabe" ausgelést werden.

Manche haben zum Hervorheben zusatzlich ein Bild.

E Hinzufligen. ..

Manche zeigen ihren Status (gedriickter Button) an.

)

Allgemein gilt, daB ausgegraute Buttons nicht angeklickt werden kénnen.

Radiobuttons

Hame Bemerkung
@ Klazze B [Standard)
Q) Klasse & [Fukunft]

Radiobuttons sind kleine runde Knépfe. Sie dienen dazu, aus einer Liste nur einen Eintrag
auszuwahlen. Im Beispiel kann man Klasse A oder Klasse B auswahlen. Durch einen Klick in den Kreis
wird einer ausgewahlt. Der markierte Eintrag erhalt einen ausgefiillten Kreis.

Checkboxen
| MName # | Ergebinis
O  acher, Gerald =5
Bader, Silvia offen
Fal, Thomas offen
Glauber, Kerstin offen
O Haushau, Oliver
O kauber, Lydia
O kleidermann, Patiick
O Lebmann, Klaus
O Metzelder, Andre
O Miemeier, Katharina b
O ‘asseros, Babara -
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Checkboxen sind kleine quadratische Kastchen und dienen dazu, aus einer Liste einen oder mehrere
Eintrage auszuwdhlen. Im oberen Beispiel wurden 3 Eintrdge markiert. Um einen Punkt auszuwabhlen,
klicken Sie in das leere Quadrat. Durch einen zweiten Klick in das Quadrat wird die Markierung
wieder aufgehoben. Das Kastchen ist leer.

Eingabefelder mit Auswahl

I Marmnale LI

Diese Eingabefelder besitzen einen Button auf der rechten Seite. Das Symbol zeigt einen nach unten
zeigenden Pfeil. Durch einen Klick auf den Button, oder durch driicken der Taste "F4" wird eine
Auswahl gedffnet. Dabei kann es sich um eine einfache Liste, eine Liste mit Checkboxen, einen
Kalender oder einen Dialog handeln.

Einfache Liste (Combobox)

Im Eingabefeld, sowie in der gedffneten Liste, kann man mit den Pfeil-Tasten durch die Eintrdge
navigieren. Durch den Klick auf einen markierten Eintrag in der gedffneten Liste, oder durch driicken
der Taste "Return" wird der gewahlte Eintrag in das Eingabefeld (ibernommen.

Liste mit Checkboxen

Hier kénnen mehrere Eintrdge ausgewahlt werden. Die Auswahl erfolgt wie bei normalen
Checkboxen.

Kalender
4 Dezemher® 4 1899 ¢

Heute | Lazchen |

Der Kalender verfiigt (iber eine Monatsauswahl (rot umrandet), der Jahresauswahl (orange
umrandet) und der Monatsansicht (blau eingefarbt), dazu die Buttons "Heute" und "L&schen”.

Mit den Pfeilen in der Monats- und Jahresauswahl navigieren Sie sich durch den Kalender. Der Pfeil
nach links zahlt einen Monat bzw. ein Jahr zuriick. Der Pfeil nach rechts zahlt eins nach vorne. Wollen
Sie den Monat direkt auswahlen, klicken Sie auf die Monatsbeschriftung und halten die Maustaste
gedriickt. Es erscheint eine unendliche Liste mit Monaten. Ziehen Sie die Maus aus dem Fenster,
scrollt die Liste hinterher.

Wabhlen Sie zuerst Jahr und Monat aus. Den Tag wahlen Sie in der Monatsansicht durch einen Klick
auf eine Zahl aus. Mit dem Button "Heute" springen Sie zum aktuellen Datum. Der Button "Loschen"
leert die Eingabe.
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2.5

2.6

Dialoge
Hier mdchten wir Ihnen erkléren, was Dialoge genau sind und wie Sie mit ihnen umgehen kdnnen.

Generell sind Dialoge kleine Fenster innerhalb des Programmes, in die Sie etwas eingeben kénnen. Als
Beispiel sehen Sie einen einfachen Dialog der kkFahrschule.

— Angaben zum Fahrzeug
Kennzeichen: |SW-KK 45M
Bezeichnung: | Golf v [1]
Hersteller: |VW
Fahrzeugtyp: | Pk ﬂ
Schiiissel-Nr.: |
Fahrgestell-Mr.: |
Erstzulassung: ’ﬁ
r— Eneitert
Klazzen: | B.EBE ﬂ
Index-Mummer: 1 il
[w Eintrag aktiv
apbuch |

Mit einem Klick auf den Button "Ok" werden die eingegebenen Daten gespeichert und der Dialog
geschlossen. Das Gleiche erreichen Sie mit der Taste "Return" auf der Tastatur.

Der Button "Abbruch" schlieBt den Dialog, verwirft jedoch die Daten. Als Alternative kénnen Sie auch
die Taste "Esc" auf der Tastatur driicken. Siehe Beschreibung Wichtige Handgriffe.

Pflichtfelder

In vielen Dialogen gibt es sogenannte Pflichtfelder. Diese Felder miissen unbedingt ausgefiillt werden.
Die eingegebenen Daten werden auf Richtigkeit und Vollstandigkeit tiberprift. Erst wenn die Priifung
erfolgreich war, kann der Dialog mit dem Button "Ok" geschlossen werden.

Ist die Priifung nicht fehlerfrei, wird eine Meldung ausgegeben.

Fehler

Eei der Uberprifung der Eingabefelder sind Fehler aufgetraten:
- Das Eingabefeld "Bezeichnung"” darf micht leer sein.

Der Fehlertext weist im Allgemeinen auf die Ursache des Fehlers hin. Gehen Sie zum entsprechenden
Eingabefeld und erganzen die Eingabe.

Version
Version der Hilfe
Hilfeversion: 1.0.0.4
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Erstellungsdatum:
Programm Hauptversion:

Programm Build-Nummer:

01.10.2015
1
1914
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3.1

3.2

Allgemeines

Hier finden Sie die Beschreibung allgemeiner Dialoge. Sie lassen sich keinem Thema eindeutig
zuordnen.

¢ Dialog Login
e Suche Fahrschiiler

Dialog Login

Der Login Dialog erscheint immer, wenn Sie das Programm kkFahrschule starten. Ist kein Benutzer
angemeldet, wahlen Sie im Menl Datei > "Neu anmelden". Danach erscheint auch der Login Dialog.

Passwott Dialog E2
r‘.
oY

Benutzername: | test j

Pazzwort: | =

Um sich anzumelden, wahlen Sie aus der Liste Ihren Benutzernamen aus und geben Ihr PaBwort ein.
War die Anmeldung erfolgreich, wird in der Statuszeile des Programms Ihr Benutzername angezeigt.
Die Lampe in der Statuszeile zeigt griin an. Ist kein Arbeitsblatt sichtbar, wahlen Sie eines aus. Jetzt
kdnnen Sie mit dem System arbeiten.

Haben Sie Ihr PaBwort oder Ihren Benutzernamen vergessen, wenden Sie sich an den Administrator
Threr Firma.

Ist noch kein Benutzer im System angelegt, melden Sie sich mit dem Lizenz-PaBwort der Installation
an. Das Feld Benutzername lassen Sie dazu leer. Das Lizenz-PaBwort finden Sie in den Unterlagen
Threr Lizenz.

Backupsicherung

Mit Hilfe der Backup-Sicherung kénnen Sie die zuletzt erstellte Sicherungsdatei kopieren.

0 Backup-Sicherung E3
Die zuletzt erstellte Backup-Datei extern sichern...
Art des Backups: | Eigenes Backup ﬂ
Backup-Datei |BE_20082D1 5.fdk [7.846.400 Eytes]
Sicherungspfad: | F:\BE_20082015.fdk H

| Backup sichern

[v Mach erfalgreicher Sicherung den Dialog schliefen Schlisfien

Wenn Sie in der Einstellung die Eigenschaft "Erinnerung an die externe Sicherung beim

Programmende" gewahlt haben, werden Sie vor dem Beenden von kkFahrschule mit dem "Backup-
Sicherung" Dialog an die externe Sicherung erinnert. Als Vorgabe fiir den Sicherungspfad wird der
letzte Speicherort verwendet. Sie kénnen aber auch einen neuen Sicherungspfad eingeben. Tippen

Sie dazu den Pfad in die Eingabezeile oder klicken Sie auf den Button mit dem Symbol Diskette 5] Es
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3.3

offnet sich der "Speichern unter" Dialog. Wahlen Sie hier den gewiinschten Ordner und schlieBen den
Dialog. Sie kénnen in der Eingabezeile auch den Namen fiir die Sicherungsdatei andern. Es ist aber
sinnvoll, den Namen der original Backup-Datei beizubehalten. Zum Kopieren der Sicherungsdatei
klicken Sie auf den Button "Backup sichern".

Suche Fahrschiler

Hier konnen Sie nach einem Fahrschiiler in der Datenbank suchen.

@ Volltextsuche Fahrschiiler _ O x
Suchtest: |ar ﬂ
[w Ehemalige Fahrschiiler beriicksichtigen /'. ! Suche starten

Suchfelder: |V0rname, Machname, Geburtsname, Strasse, Strasse Zusatz, PLZ, Or, Beruf, 1

Mame # | Strafe | PLZ | Ort

Briihl, barco Der Geier 33 E3243 Leidersbach

Heinkel. Bermhard Mozartstr. 45 97332 Wolkach

Maurer, FK.atharina Greifswaldenweg 15 97332 Walkach

Miemeier, FK.atharina Ochzenweg 22 97509 Kalitzheim-Gemach
Ffannes, &rna Gartenstr. 21 97459 D onnersdorf

Schmitz, Sebastian Gartenweg 4 96157 Ebrach

‘Wasserlos, Barbara Lercherweg 9 97332 Wolkach-Gaibach
Zacher, Dieter An der Marter 18 97529 Alitzheim

Anzahl der Eintrage: 8

Luzwahlen | SchlieBen |

Gehen Sie wie folgt beschrieben vor:

e Geben Sie einen Suchtext ein. Der Suchtext kann ein ganzes Wort umfassen, oder nur aus ein paar
Zeichen bestehen. Die GroB-/ und Kleinschreibung wird nicht beriicksichtigt.

¢ Wollen Sie bei der Suche auch nicht aktive (ehemalige) Fahrschiiler beriicksichtigen, markieren Sie
die CheckBox "Ehemalige Fahrschiiler berticksichtigen".

e Sie kdnnen die Suche auf bestimmte Felder einschranken. Im Feld Suchfelder geben Sie diese
Felder an.

Mit dem Button "Suche starten" beginnt die Suche. Das Ergebnis wird in der Liste dargestellt. Die
Eintrdge nicht aktiver Fahrschiiler werden farbig hinterlegt.

Markieren Sie den gesuchten Eintrag. Mit dem Button "Auswahlen" wird die Auswahl tibernommen
und der Dialog verlassen.
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4 Menlpunkte

Hier finden Sie die Beschreibung aller Punkte des Hauptmenus.
e Datei

e Fahrschiler

o Stammdaten

o Leitfaden

e Planung

o Berichte

e Extras

o Hilfe

4.1 Datei
Im Folgenden sehen Sie die Menlpunkte des Hauptmenis "Datei":
e An-/Abmelden
o Backup
* Export

e Import

e Beenden
Hiermit beenden Sie kkFahrschule.

411 An-/Abmelden

Hier kdnnen Sie sich als Benutzer an-/abmelden.

Das Programm bleibt gedffnet, auch wenn Sie sich abmelden. Sie kdnnen aber nicht mehr mit dem
Programm arbeiten. Jeder Benutzer kann sich aber neu anmelden und mit dem Programm
weiterarbeiten.

Tipp: Wenn Sie den Rechner fiir Iangere Zeit verlassen, wéhlen Sie ebenfalls diesen Punkt. So kann
niemand wahrend Ihrer Abwesenheit unerlaubt Daten hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen.

Mit dem Login Dialog kénnen Sie sich wieder anmelden.
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4.1.2 Backup
Hier kénnen Sie eine komplette Datensicherung vornehmen.
0 Datenbank Backup [_ (O] x|
lgh Backup starten |
[ Ausfikrlichen Statushericht ausgeben

Backup l5uft... ﬂ

Fertig!
|

Um Ihre Daten zu schitzen, sollten Sie regelmaBig eine Datensicherung vornehmen. Am besten
taglich. Langer als eine Woche sollten Sie aber nicht warten. Die Sicherungsdatei der Datenbank wird
im Ordner Backup Ihrer kkFahrschule Installation abgelegt. Zusatzlich empfehlen wir: Sichern Sie Ihre
Daten auch regelmaBig auf ein externes Medium, z.B. eine Festplatte oder eine CD.

Mit dem Automatische Daten-Backup oder der Erinnerung an das Backup beim Programmende haben
Sie schon zwei Méglichkeiten ein Backup anzulegen. Mit diesem Backup haben Sie die Mdglichkeit, zu

einem von Thnen bestimmten Zeitpunkt eine Sicherung zu erstellen.

Starten Sie die Sicherung mit einem Klick auf den Button "Backup starten". Ist der Speichervorgang
erfolgreich beendet, erscheint die Meldung "Fertig!" im Fenster.

Sollte das Backup wegen eines Ausnahmefehlers nicht erfolgreich sein, markieren Sie die Checkbox
"Ausfiihrlichen Statusbericht ausgeben" und starten das Backup erneut. Im Anschluf3 senden Sie uns
die komplette Meldung zu.
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4.1.3

Backup-Verwaltung

Mit Hilfe der Backup-Verwaltung kénnen Sie Thre Sicherungsdateien verwalten.

@ Backup-Yerwaltung 3
Backups verwalten oder loschen. ..
Art des Backups: | Eigenes Backup ﬂ
| Erstelldatum | D ateiname | Grafe
O 03082015 BE_03082015.fdk 746400 ~
O o0so72ms BE_09072015.fdk 7846400
O 1e062015 BE_16062015.fdk 7846400
O os052015 BE_OB052015.fdk 7800320
O 12042015 BE_12042015.fdk 7800320
O 22032015 BE_22032015.fdk 7800320
O 11032018 BE_11032015.fdk 7800320
O 1rozz05 BE_17022015.fdk 7800320
O os022018 BE_05022015.fdk 7800320
O 22mzms BE_22012015.fdk 7800320 -
Letztes Backup kopieren... | Auswahl: 0/82 - 0,0 [MB)
Markierte Backups kopieren... | Markierte Backups loschen |
Schliefen

Wenn Sie unserer Empfehlung folgen und regelmaBig eine Datensicherung vornehmen, sammeln sich
mit der Zeit immer mehr Sicherungsdateien im Ordner Backup Ihrer kkFahrschule Installation an. Da
auch auf modernen Festplatten der Speicherplatz endlich ist, sollten Sie regelmaBig alte
Sicherungsdateien léschen.

Damit Sie mit einer Sicherungsdatei arbeiten kdnnen, miissen Sie die Datei markieren. Dies geschieht
durch einen Mausklick in das Kastchen am Anfang der Zeile. Sie kdnnen auch mehrere Eintrage
auswahlen und durch einen Klick in das Kastchen eines ausgewahlten Eintrags alle ausgewahlten
Eintrége markieren. Uber das Kontextmenii kdnnen Sie alle ungeschiitzten Eintrdge markieren, oder
alle Markierungen aufheben.

Fir die farbliche Hervorhebung der Eintrage werden die Infofarben verwendet.
Die Farben haben hier folgende Bedeutung:

¢ Infofarbe alles in Ordnung (Vorgabe: griin)
Mit dieser Farbe wird die letzte Datensicherung hervorgehoben. Die Eintrdge in der Liste sind
immer absteigend sortiert, deshalb ist die letzte Datensicherung der erste Eintrag in der Liste.

Infofarbe Warnung (Vorgabe: gelb)

Mit dieser Farbe sind geschiitzte Datensicherungen hinterlegt. Geschiitze Sicherungsdateien kdnnen
nicht geldscht werden. Die Anzahl der geschiitzten Backup-Tage kénnen Sie in der Einstellung
andern.

Folgende Aktionen stehen Ihnen zur Verfiigung:

¢ Mit dem Button "Letztes Backup kopieren" kénnen Sie die zuletzt angelegte Sicherungsdatei
kopieren. Es 6ffnet sich der "Speichern unter" Dialog. Wahlen Sie hier das gewiinschte
Sicherungsverzeichnis und starten die Datensicherung. Der letzte Verzeichnispfad wird gespeichert
und beim nachsten Aufruf als Vorgabe gewahlt.

e Mit dem Button "Markierte Backups kopieren" kdnnen Sie alle markierten Sicherungsdateien
kopieren. Es 6ffnet sich der "Ordner suchen" Dialog. Wahlen Sie hier das gewiinschte
Sicherungsverzeichnis und starten die Datensicherung. Jetzt wird Datei flr Datei kopiert. Der letzte
Verzeichnispfad wird gespeichert und beim nachsten Aufruf als Vorgabe gewahit.
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414

Mit dem Button "Markierte Backups léschen" kdnnen Sie alle markierten Sicherungsdateien I6schen.
Die Aktion kann nicht durchgefiihrt werden, wenn Sie eine geschiitzte Sicherungsdatei markiert
haben. Es erscheint eine Fehlermeldung. In der Einstellung kénnen Sie auch festlegen, dass
geldschte Sicherungsdateien in den Windows Papierkorb verschoben werden.

Export

Mit Hilfe der Export Funktion, kénnen samtliche Daten auch an andere Filialen weitergegeben werden.
Damit lassen sich die Datenbanken miteinander synchronisieren.

0 Daten export =] B3
D ateiname: |E:\D0kumente und Einstellungen'all Users\anwe ﬂﬂ
Haltharkeitsdaturm: 19.01.2003 ~|

Auswahl der Empfanger [Fahrschulen)

O FS Mustermann

Auswahl der zu exportierenden Daten

O Berutzer =5
O Berutzemechte

O Fahwschulen

O Fahrzchiiler

O Fahilshrer

O Fatwzeuge

O Fahupriiter

O Theoriethemen

O #usbidung

O Konten

O tandarten

O Buchkonten -

'5"3 Daten exportieren

Schliefen

Geben Sie zunachst einen Dateinamen an. Das Programm schldgt Thnen einen Namen vor. Es ist
sinnvoll diesen Namen beizubehalten. Als Pfad wird der letzte Speicherort verwendet. Sie kdnnen
aber auch einen eigenen Speicherort angeben. Dazu klicken Sie auf den Button mit dem Symbol

Diskette ﬂ Es 6ffnet sich der "Speichern unter" Dialog. Wahlen Sie hier den gewiinschten Ordner
und schlieBen den Dialog. Das Eingabefeld merkt sich die letzten Pfade. Mit dem DropDown-Button
bekommen Sie die Liste angezeigt. Wahlen Sie einen Eintrag aus, wird die Datei an diesen Ort
gespeichert.

Nach Ablauf des Haltbarkeitsdatums kénnen Sie eine Export-Datei nicht mehr importieren. Das soll
verhindern, daB alte Dateien in ein System eingespielt werden.

Als nachstes markieren sie berechtigte Empfanger unter "Auswahl der Empfanger (Fahrschulen)".
Nur diese Empfanger kénnen eine Export-Datei importieren.

Zum SchluB markieren Sie die Daten, die sie exportieren wollen. Besteht zwischen verschiedenen
Daten eine Abhangigkeit, wird diese vom Programm automatisch aufgeldst. Dadurch wird ein
konsistenter Datenbestand sichergestellt.

Zum Exportieren klicken Sie auf den Button "Daten exportieren". Daraufhin wird im angegebenen
Ordner eine Datei erstellt, die an andere Filialen weitergegeben werden kann.
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415 Import

Mit Hilfe des Import Dialogs kénnen Sie Daten, die Sie z.B. von einer anderen Filiale bekommen
haben, in Thre Datenbank einbinden. Damit lassen sich die Datenbanken miteinander synchronisieren.

0 Daten importieren =] B3

D ateiname; |E:\D0kumente und Einstellungen'all Usershanwe ﬂﬂ

O Benutzer =
O Benutzenechte
O Fahwschulen
O Fahrschiiler
O Fahiletrer

O Fatwzeuge
O Fatupriifer

O Theoriethemen
O Aushidung
O Konten

O Mandanten
O Buchkonten
O Joumal

O autgaben -

'5'3 [raten importieren

SchlieBen

Wichtig ist, daB die Filialen ihre exportierten Dateien nur an den Hauptsitz schicken. Von hier aus
werden die Daten an die Filialen verteilt. Damit stellen Sie sicher, daB beim Synchronisieren kein
"Durcheinander" entsteht.

Vor dem Import von Daten werden alle Fenster geschlossen.

Geben Sie zunachst einen Dateinamen an. Das Programm schlagt Ihnen einen Namen vor. Als Pfad
wird das letzte Import-Verzeichnis verwendet. Per Voreinstellung wird die aktuellste Import-Datei die
sich im Verzeichnis befindet als Vorgabe gewahlt.

Anmerkung: Es ist sinnvoll die Import-Datei ins Verzeichnis "Import" des Programmordners zu
kopieren. Damit haben Sie alle Import-Dateien an einem Ort zusammen.

Der Button mit dem Symbol Diskette ﬂ ruft den "Offnen” Dialog auf. Wéhlen Sie hier die Import-
Datei aus und schlieBen den Dialog. Das Eingabefeld merkt sich die letzten Pfade. Mit dem DropDown-
Button bekommen Sie die Liste angezeigt. Wahlen Sie einen Eintrag aus, wird die Datei an diesem
Ort gesucht.

Zum SchluB markieren Sie die Daten, die sie importieren wollen. Besteht zwischen verschiedenen
Daten eine Abhédngigkeit, wird diese vom Programm automatisch aufgeldst. Dadurch wird ein
konsistenter Datenbestand sichergestellt.

Im Kontextmenii des Fensters kdnnen Sie alle Eintrége markieren, oder alle Markierungen aufheben.

Zum Importieren klicken Sie auf den Button "Daten importieren". Kommt es beim Import zu einen
Konflikt, kdnnen Sie diesen im Import Konflikt Dialog auflésen.
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4151

4.2

42.1

Dialog Import Konflikt

Hier kénnen Sie Konflikte, die beim Import von Daten entstehen, auflosen.

@ xonflikt Dialog =] B3

[ratenfeld Originaldaten | Importdaten
Akliv 104

Golf¥ (1) Galf' (1)
00:00:00 13.02.2008

Bezeichnung

Erstzulazsung

FahrgestellMr
P P

WiV

Id=Mumimer 11

Swi-KK 4801 SwiKK 4501

96 96

Fahrzeugtyp
Hersteller

Kennzeichen
Klaszen
SchiuesselMr

(bemehmen

Ein Konflikt entsteht, wenn beim Import der gleiche Datensatz schon in der Datenbank vorhanden ist,
die Angaben sich aber unterscheiden. Die Unterschiede werden rot markiert. Im Beispiel ist es das
Datenfeld "Erstzulassung". Sie kdnnen jetzt entscheiden, ob die alten Daten behalten, oder die neuen
Daten {ibernommen werden. Klicken Sie den Button "Ubernehmen", wenn Sie mit den neuen Daten
arbeiten wollen. Bei jedem Konflikt wird der Dialog aufgerufen.

Fahrschiler

Im Folgenden sehen Sie die Meniipunkte des Hauptmeniis "Fahrschiler":

e Theorieunterricht

e Priifungstermine
e Landratsamtsantrage

Theorieunterricht

Hier haben Sie eine Ubersicht des Theorieunterrichts.

@ Ubersicht Theorieunterricht

Untemicht hinzufugen, bearbeiten oder loschen. ..

Startdatur: |20.11.2008 x|

Zeitraum: | letzte Woche ﬂ

=1 E3

Daturn = | Therma | D auer [min) | Fahilehrer
18.11.2008 CO01 Perzinl Worauzzetzungen und Arbeitsplatz -~ 90 Schall, Thomas
18.11.2008 01: Perzinliche Yoraussetzung a0 Fioth, Roland

4!ﬁ:fl. Hinzufiigen. .. I Bearbeiten, .. l Lischen | ﬂ Liste drucken. ..

Schliefen
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Es kdnnen beliebig viele Eintrage Theorieunterricht angelegt werden. Sie haben die Méglichkeit, mit
dem Filter nur Theorieunterricht in einem bestimmten Zeitraum anzeigen zu lassen. Der Zeitraum
bezieht sich auf das Startdatum. Wenn Sie den Dialog &ffnen, ist das Startdatum das aktuelle Datum.
AuBerdem konnen Sie einen Theorieunterricht hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen.

4.2.1.1 Dialog Theorieunterricht

In diesem Dialog erfassen Sie einen Theorieunterricht.

0 Theorieunterricht M= E3
i~ Theoriestunde
Fahrschule: |FS Muztermann (97427 Schweinfurt] ﬂ
D aturn: 18.11.2008 ﬂ
Thema: | [1: Perzonliche Yoraussetzung ﬂ
[aver: a0 ﬂilﬂ [Minuten)
Fahrlshrer: | Foth, Raland ﬂ
Mame + | Geburtsdatum
O acher, Gerald 22.09.1955 =
O Bader, Silvia 10.08.1935
Brauer, Kevin 11.04.1989
Briihl, Marco 05.01.1983 |-
O Eckert, Magdalena 15.02.1989
O Fab. Thomas 17.02.1983
O Faurhaube, Andreas 14.01.1989
O Fend:. Madine 03.01.1991
O Glauber, Kerstin 06.07.1989
O Gite, Klaus 05.04.1989 -
Ausgewahlt: 2
LL] Warschau... | Ok Abbruch |

Gehen Sie wie folgt beschrieben vor:

Wabhlen Sie im ersten Feld Fahrschule die Filiale aus, in der der Unterricht statt gefunden hat.

Tragen Sie das Datum an dem die Stunde gehalten wurde ein. Durch den Klick auf den DropDown
Button 6ffnet sich ein Kalender.

Suchen Sie das Thema aus der Liste aus. Durch die Auswahl erscheint im unteren Teil des
Fensters eine Liste mit allen Schilern, die an diesem Unterricht teilnehmen missen.

Bestimmen Sie anschlieBend die Dauer des Unterrichts. Mit den Buttons Pfeil nach oben/unten
werden bei jeden Klick 15 Minuten addiert/subtrahiert. Bei jedem Klick auf die Doppelpfeile rechts/
links werden 45 Minuten addiert/subtrahiert. Entspricht die Dauer nicht dem Vielfachen der Dauer
einer Einzelstunde, wird das Feld gelb hinterlegt.

Jetzt wahlen Sie einen Fahrlehrer aus der Liste aus.

Im letzten Schritt wahlen Sie durch einen Klick in die jeweilige CheckBox die Teilnehmer der
Unterrichtsstunde aus.

Mit dem Button "Vorschau" kdnnen Sie sich eine Teilnehmerliste erstellen. Auf dieser Liste konnen die
Schiiler unterschreiben.
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4.2.2

4221

Prafungstermine

Hier haben Sie eine Ubersicht der Priifungstermine.

@ Ubersicht Priifungstermine

Priifungstermin hinzufiigen, bearbeiten oder loschen...

IS[=1 E3

Startdatum: |15.02.2007 ﬂ Zeitraum: | hachsten 4 Wochen ﬂ
Datum + | Fahrschiiler | Geb.datum | Telefan | Klasse | Priifart | Priifer
26.02.2007 ‘wiagenknecht, B astian 08.09.1982 C praktizch
12.03.2007 Birauer, Kevin 11.04.1933 09528 / 4567 B praktizch
12.03.2007 Brauer, Kevin 11.04.1989 09528 / 4567 B thearetisch
12.03.2007 Gitz, Klaus 05.04.1989 09383 /7531 B praktizch
12.03.2007 Herbig, Silvia 01.02.1983 B praktizch
12.03.2007 b aurer, K.atharina 14.03.1990 B praktizch
12.03.2007 Schmidt, Peter 08.02.1930 09528 /8877 B praktizch
12.03.2007 Schmitz, Sebastian 08.07.1983 09553 /9638 B praktizch
12.03.2007 Schmitz, Sebastian 08.07.1923 09553 /9638 B thearetizch
E Hinzufigen. .. w Beatbeiten, .. .. Lischen | ﬂ Liste drucken. ..

Yorschlagsliste (TOW)... |

Mehrfacheintrag...

Schliefen

Es kdnnen beliebig viele Priifungstermine angelegt werden. Sie haben die Mdglichkeit, mit dem Filter
nur Priifungstermine in einem bestimmten Zeitraum anzeigen zu lassen. Der Zeitraum bezieht sich
auf das Startdatum. Wenn Sie den Dialog 6ffnen, ist das Startdatum das aktuelle Datum. AuBerdem
kénnen Sie einen Priifungstermine hinzufiigen, bearbeiten oder Iéschen.

Mit dem Button Mehrfacheintrag kénnen Sie mehrere Fahrschiiler auf einmal zu einer Priifung
anmelden. In der Regel werden Sie mit diesem Dialog die Priifungstermine erstellen.

Mit dem Button Vorschlagsliste (TUV) gelangen Sie zum Auswahl Dialog fiir die Vorschlagslisten.

Dialog Prufungstermin

In diesem Dialog erfassen Sie einen Prifungstermin.

Daturn: 12.03.2007 -
Fahrschiiler: | Gitz, Klaus ﬂ
Klasse: | B ﬂ
Priifungsart: | praktizch ﬂ
Fahrpriifer | ﬂ
Ergebis: | offen ﬂ
Fehlerzahl: ] il
Bemerkung:

apbuch |

Manche Daten sind Pflichtfelder. Ohne eine korrekte Eingabe 138t sich der Datensatz nicht
abspeichern.

Die Pflichtfelder:

e Datum
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e Fahrschiler: Einen Fahrschiiler aus der Liste auswahlen.

e Klasse: Darf nicht leer sein. Ist ein Fahrschiiler ausgewahlt, stehen die beantragten Klassen zur
Auswahl.

e Priifungsart

Die Fehlerzahl kann nur eingegeben werden, wenn die theoretische Priifung absolviert wurde.

4.2.2.2 Vorschlagsliste (TUV)
Hier kénnen Sie eine Vorschlagsliste auswahlen.

@ pPrifungsdatum auswahlen

Startdatur: |15.02.2007 ﬂ

Datumn + |Anzahl der Priiflinge

L"] Yorschlagsliste drucken. ..

Schliefen

Es werden alle Prifungstermine ab dem Startdatum angezeigt. Beim Offnen wird das Startdatum aus
dem Dialog Ubersicht Priifungstermine ibernommen.

Um eine Vorschlagsliste zu drucken, markieren Sie einen Eintrag. AnschlieBend klicken Sie auf den
Button "Vorschlagsliste drucken”. Die Vorschlagsliste wird erstellt und in der Druckvorschau
angezeigt. Uber die Toolbar am oberen Rand des Vorschaufensters kénnen Sie die Liste drucken.
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4.2.2.3

Mehrfacheintrag

Hier kénnen Sie mehrere Fahrschiiler auf einmal fiir einen Priifungstermin anmelden.

0 Priifungstermin Mehrfacheintrag M= E3

Datum: 12.01.2009 ~|
Klazse; B ﬂ

Priifungsart: | praklizch

0[N

Fahrpriifer |

| MName # Ergebinis

Acher, Gerald
Bader. Silvia

Bridhl, Marco
Eckert, Magdalena
Fab, Thomas
Glauber, Kerstin
Hauzbau, Oliver

| »

K.auber, Lydia =
Kleidermarin, Patrick

Lehmann, Klaus

Metzelder, Andre -

OO0OoOoOoOooooon

Auzgewshl: 0

| Alle moglichen Eintrage anzeigen

ok Abbruch |

Gehen Sie wie folgt beschrieben vor:

Tragen Sie das Datum an dem die Priifung stattfindet ein. Durch einen Klick auf den DropDown
Button 6ffnet sich der Kalender.

Geben Sie die Klasse an.

Wahlen Sie die Prufungsart aus. Durch die Auswahl erscheint im unteren Teil des Fensters eine
Liste mit allen Schilern, die an der Prifung teilnehmen kénnen. Thnen obliegt aber die Uberprifung
samtlicher Vorraussetzungen zur Teilnahme an der Priifung.

Die Angabe eines Fahrpriifers ist optional.

Im letzten Schritt wahlen Sie durch einen Klick in die jeweilige CheckBox die Teilnehmer der
Priifung aus.

Wenn Sie die CheckBox "Alle méglichen Eintrage anzeigen" markieren, werden auch Fahrschiler
angezeigt, die schon zu einer Priifung angemeldet sind.
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0 Priifungstermin Mehrfacheintrag M= E3

Datum: 12.01.2009 ~|
Flasse: B ﬂ
Priifungsart: | praklizch

0[N

Fahrpriifer |

| MName # Ergebinis
Acher, Gerald
Bader. Silvia
Brauer, Kevin offer
Briihl, Marco
Eckert, Magdalena
Falt, Thomas
Glauber, Kerstin

| »

Gitz, Klaus offer

Hauzbau, Oliver

Herbig, Silvia offen

Kauber, Lpdia -

OEOENOOO0O0EOO

Auzgewshl: 0

[vw Alle moglichen Eintrage anzeigen

ok Abbruch |

Sie kénnen das Feld Ergebnis bearbeiten, die Markierung ist aber gesperrt.

4.2.3 Landratsamtsantrage

Hier wird eine Liste mit allen Landratsamtsantragen angezeigt.

0 Ubersicht Landratsamtsantrige [ _ (O] x|
Landratzamtzantrag hinzufugen. bearbeiten oder loschen...
| Fahrzschiiler | Klasse | Abgabedatum | Genehmig.d.. ¢ | qiiltig...
Acher, Gerald B 10.01.2008 10.01.2008 -2
Fab, Thomas B 12.02.2008 12.02.2008 il
Bader, Silvia B 18.11.2008 18.11.2008 310
[ Eckett, Magdalena B 20.11.2008 20.11.2008 Iz

4!ﬁ:fl. Hinzufiigen. .. w Beatbeiten, .. l Lischen | ﬂ Liste drucken. ..

Schliefen

Es kdnnen beliebig viele Landratsamtsantrage angelegt werden. In der Liste werden alle vorhandenen
Landratsamtsantrage angezeigt, die nicht alter als 18 Monate sind. AuBerdem kénnen Sie einen
Antrag hinzufiigen, bearbeiten oder léschen.

Farben und Symbole

Die Datensatze sind mit verschiedenen Farben hinterlegt. Hier die Erléduterung der Farben:
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Farbe Bedeutung

Dieser Antrag ist abgelaufen. Die Gliltigkeitsdauer ist tberschritten.

Dieser Antrag lauft bald ab. Die Warnfrist betragt 60 Tage.

Normaler Status

Die Farben kdnnen Sie individuell festlegen. Unter Extras>Einstellungen>Optionen>Farben (Info)

konnen Sie die Farben andern.

Das Symbol E¥' steht fiir eine hinterlegte Notiz. Diese kdnnen Sie sich ansehen, wenn Sie den
Datensatz bearbeiten.

4.2.3.1 Dialog Landratsamtsantrag

In diesem Dialog erfassen Sie einen Landratsamtsantrag.

Landratsamtsantrag
Fahrschiller: | Bader, Silvia ﬂ
Klazze[n): | B ﬂ
#bgabedaturn: 18.11.2008 |
Genehmig. datum: 18.11.2008 ~|
Bemerkung:

.,_L] Antrag... | Abbruch |

In der ersten Zeile tragen Sie den Fahrschiiler ein. In der zweiten Zeile wahlen Sie die
Flihrerscheinklasse des Antrags aus. Es stehen nur Klassen zur Auswahl, die der Fahrschiler auch
absolviert. Wahlen Sie nun das Abgabedatum und das Genehmigungsdatum des Antrags aus.

Ins Feld "Bemerkung" kénnen Sie eine kurze Notiz schreiben. Wenn Sie in dieses Feld etwas
eintragen, wird der Eintrag in der Liste der Landratsamtsantrage mit einem Symbol Notiz &
gekennzeichnet.

Um den Antrag zu drucken klicken Sie auf den Button "Antrag". Es erscheint folgender Dialog:
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Landratsamtsantrag drucken [x]
Antiagsiomular [ Antrag 5 chwsinfurt |
Aushildung: [Bader, Sivia
Antragsart | Erctmalig -
Beantragte Klasseln) | B j
Vorhondene Klassefn | Feine Klassen =

Doppelklasse At j Klasse 1 j
Klasse 2 |

[ Sehhife

[v Keine kirperichen oder geistigen Mangel

Folgende Mangel [

[ Priifung auf Automatikgetriebe

Filifungsort [ |
Begriindung: |
r—lch fiige bet:
[v Lichtbild [ Betishs- oder arbeitsmedizinisches Gutachten
[w Unterschrift [v Sofortmalnahmen
[v Sehtestbescheinigung [ Erste Hife
[ Bescheinigung &zt Untersuchung (5 ehvermigen) [~ Dienstishretlaubnis
[ Zeugnis arztl. Untersuchung (Sehvemmitgen) [w Pass oder Ausweis

[ Kiiperlich-# geistiges Eignungszeugnis

™ Inhaber siner auslgndischen Fahrerlaubnis
[ Erklsiung iiber die Giiltigksit der Fahreraubnis

[ achweis eines Wiohnsitzes in der Bundesrepublik Deutschiand

 Bei Inhabem einer auslandizchen Fahreraubnis aufierhalh der EWG

[~ &miliche (bersetzung

[ Fiifrerschein im Originl

Abbuch

Hier kénnen Sie die restlichen Daten fiir den Antrag eingeben. Sind mehrere Antragsformulare
hinterlegt, kdnnen Sie auch das Formular wahlen. Um die Vorschau des Formulars anzuzeigen,
klicken Sie auf den Button "Vorschau". Aus der Vorschau heraus kdnnen Sie auch drucken.

Das Design eines Formulars fiir das zustandige Landratsamt wird im kkBerichtmanager erstellt.

4.3 Stammdaten
Im Folgenden sehen Sie die Meniipunkte des Hauptmenis "Stammdaten™:
e Fahrlehrer

e Fahrzeuge
Fahrschiiler

Fahrschulen
Fahrpriifer
Theoriethemen
Neue Ausbildung
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43.1

4311

Fahrlehrer

Hier haben Sie eine Ubersicht der Fahrlehrer.

@ UObersicht Fahrlehrer

Fahrlehrer hinzufiigen. bearbeiten oder loschen...

=1 B3

MName # | Geburtstag | Telefan | Maobiltelefor
Bauemfeind, Michael (Michel) 13.04.1972 09123 / 7896

Maier, Stefan 02.09.1972 09123 /7396 017z / 456987
Roth, Roland 2210.1960 09123 / 4567

Rothlauf, R oland 14.04.1956 09123 /7897 0172 /123654
Schmalhans, Michael 13.05.1972 09123 / 4568

Schill, Thamaz 0.08.1964 0151 / 789654
Waldmann, Amo (06.06.1957 09123 / 9632 0162 / 789632
‘wialler, Amin 14.08.1964 09123 / 9633 0171 /123654

E Hinzufiigen. .. i EBearbeiten, .. l Liischen | LL] Liste drucken...

[ Auch nicht aklive Eintrage anzeigen

Schliefen

Es kdnnen beliebig viele Fahrlehrer angelegt werden. Sie haben die Mdglichkeit alle vorhandenen
Fahrlehrer, oder nur die aktiven Fahrlehrer, anzeigen zu lassen. Alle Fahrlehrer werden angezeigt,
wenn die CheckBox "Auch nicht aktive Eintrdge anzeigen" markiert ist. Eintrége fir nicht aktive
Fahrlehrer werden gelb hinterlegt. AuBerdem kénnen Sie einen Fahrlehrer hinzufligen, bearbeiten
oder léschen. Ein Fahrlehrer kann nur dann geldscht werden, wenn es keine Ausbildung mehr gibt,
die diesen Fahrlehrer verwendet.

Daten Fahrlehrer
In diesem Dialog erfassen Sie die Stammdaten eines Fahrlehrers.

E| Aligemeine Daten | Ef Zahlungsverkehr

— Angaben zur Person — Kommunik ation
Arrede: Herr | Telefor 1) |pa12a / 7836
Yorname: |stetan Telefor (2 |pa123 /1234
Machname: |Maier Telefax |
Spitzname: | Mobiltelefon |D1 72/ 4BE987
[z.B. bei Namenzaleichheit] EMai Adresse: |
Shafe: |Kanzlerstr. 14
Shabe Zusatz | [ et g
Postlsitzah: |8?D?D ﬂ Aush -Klassen: | B.BE C1.CI1E.C.CE ﬂ i
Ore |W’Lirzburg ﬂ Indes-Mummer: 3 il
) SteuermLmmer: |
[ Senstiges Sozialversich.-Nr: |1 23456783013
Geburtsdatum 08.09.1972 | Kinderaat] " =
Gebutsort: |W’Lirzburg ﬂ
Familienstand: |gesch\eden ﬂ |w Eintrag aktiv
— Bemerkung

g Worzchau...

Abbruch

Die Daten sind in Gruppen zusammengefat. Manche Daten sind Pflichtfelder. Ohne eine korrekte
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Eingabe 1aBt sich der Datensatz nicht abspeichern.
Seite "Allgemeine Daten"
Es gibt folgende Gruppen mit den jeweiligen Pflichtfeldern:

e Angaben zur Person
Nachname: Darf nicht leer sein.

e Kommunikation
e Sonstiges

e Verwaltung
Ausb.-Klassen: Es muB mindestens eine Klasse angegeben werden.
Index-Nummer: Jeder Fahrlehrer muB eine eindeutige Nummer haben.

e Bemerkung

Anmerkungen:

Gibt es zwei Fahrlehrer mit gleichem Namen, tragen Sie im Feld "Spitzname" einen Namenszusatz
ein. Es muB sich nicht wortlich um einen echten Spitznamen handeln, es kann auch ein Merkmal zur
Unterscheidung sein. Im Programm wird der Spitzname in einer Klammer hinter dem Namen des
Fahrlehrers geschrieben.

Im Feld Ausbildungsklassen geben Sie alle Fiihrerscheinklassen an, die der Fahrlehrer unterrichten
darf. Es wird als Filter an vielen Stellen im Programm eingesetzt.

Wenn ein Fahrlehrer nicht mehr aktiv ist, entfernen Sie die Markierung aus dem Feld "Eintrag aktiv".
Nur aktive Fahrlehrer stehen im Programm zur Auswahl. Der Eintrag ist nicht mehr sichtbar, Sie
behalten aber die Stammdaten.

Seite "Zahlungsverkehr"
Es gibt folgende Gruppen:
¢ Bankverbindung
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4.3.2 Fahrzeuge

Hier haben Sie eine Ubersicht der Fahrzeuge.

@ Ubersicht Fahrzeuge [ _ (O] x|
Fahrzeuge hinzufugen, bearbeiten oder loschen. ..
Bezeichnung # | Kennzeichen | Klasse(n]
CEF 500 SwiKK 500 &
CBF 600 Sk 600 A direkt
CER 125 SRR 125 A1
Golf* 1) SwiKK 4501 B.BE
Golf% [2) StwiKE 4502 B
Golf* (3] SwiKE 4503 B
Golf* (4] SwiKE 4804 B
Golf* (5] SwiKE 4505 B
LEM Ainhanger Swi-DD 333 CE
MEB 1735 Sw'-DD BEE C.CE
ME Trac Swi-DD 939 T
Mofa 3B9HVN Mafa
Roller 3EBHVN M
E Hinzufiigen. .. w Bearbeiten, .. l Lischen | @ Liste drucken. ..
| Auch nicht aklive Eintrdge anzeigen

Es kdnnen beliebig viele Fahrzeuge angelegt werden. Sie haben die Mdglichkeit alle vorhandenen
Fahrzeuge, oder nur die aktiven Fahrzeuge, anzeigen zu lassen. Alle Fahrzeuge werden angezeigt,
wenn die CheckBox "Auch nicht aktive Eintrdge anzeigen" markiert ist. Eintrége fir nicht aktive
Fahrzeuge werden gelb hinterlegt. AuBerdem kénnen Sie ein Fahrzeug hinzufligen, bearbeiten oder
I6schen. Ein Fahrzeug kann nur dann geldscht werden, wenn es keine Ausbildung mehr gibt, die
dieses Fahrzeug verwendet.

4.3.2.1 Daten Fahrzeug

In diesem Dialog erfassen Sie die Stammdaten eines Fahrzeuges.

— Angaben zum Fahrzeug
K.ennzeichen: |SW-KK 4501
Bezeichnung: | Golf v [1]
Hersteller: |VW
Fahrzeugtyp: | Pl ﬂ
Schiiissel-Nr.: |
Fahrgestell-Mr.: |
Erstzulassung: lﬁ
r— Enweitert
Klazzen: | B.EBE ﬂ
Indes-Murnmer: 1 il
[w Eintrag aktiv
apbuch |

Die Daten sind in Gruppen zusammengefaBt. Manche Daten sind Pflichtfelder. Ohne eine korrekte
Eingabe 1aBt sich der Datensatz nicht abspeichern.

Es gibt folgende Gruppen mit den jeweiligen Pflichtfeldern:
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e Angaben zum Fahrzeug
Bezeichnung: Darf nicht leer sein.

o Erweitert
Index-Nummer: Jedes Fahrzeug muB eine eindeutige Nummer haben.

Anmerkungen:

Das Feld Bezeichnung wird im Programm als Name fiir das Fahrzeug verwendet. Die Bezeichnung
sollte deshalb eindeutig sein. Tragen Sie hier am besten den Typ ein, z.B. Golf V. Haben Sie mehrere
Fahrzeuge vom gleichen Typ, miissen Sie eine weitere Unterscheidung vornehmen. Am einfachsten,
indem Sie Ihre Fahrzeuge durch nummerieren - also Golf V (1).

Im Feld Klassen geben Sie alle Fiihrerscheinklassen an, bei der das Fahrzeug zum Einsatz kommt. Es
wird als Filter an vielen Stellen im Programm eingesetzt.

Wenn ein Fahrzeug nicht mehr aktiv ist, entfernen Sie die Markierung aus dem Feld "Eintrag aktiv".
Nur aktive Fahrzeuge stehen im Programm zur Auswahl. Der Eintrag ist nicht mehr sichtbar, Sie
behalten aber die Stammdaten.

4.3.3 Fahrschiler

Hier haben Sie eine Ubersicht der Fahrschiiler.

@ Ubersicht Fahrschiiler [_ O]
Fahrschiiler hinzufiigen, bearbeiten oder loschen...
00D DD 8O0 @

Mame # | Geburtsdatum | Telefan | Maobilteleforn

Acher, Gerald 22.09.1955 09223 /1256 =
Bader, Silvia 10.08.1938 09729 / 4578 0162 / 783456

Brauer, Kevin 11.04.1989 09528 / 4567

Briihl, Marco 05.01.1983

Eckert, Magdalena 15.02.1333 09723/ 7891 0165 / 783456

Fal, Thomas 17.02.1983 0171 / 789456
Faurhaube, Andreas 14.01.15989 09381 /1234

Fendt, Nadine 03.01.1991 09553 / 4567 0179 /123456 L
Glauber, Kerstin 06.07.1983 09553 / 4583

Gitz, Klaus 05.04.1983 09383 / 7531

Hausbau, Oliver 06.10.1938 0173 /123456

Heirkel, Bemhard 121215970

Herbig, Silvia 01.02.1989 0178 / 783456

K.auber, Lypdia 04.05.1938 09381 / 7894

Kleidermann, Patrick 039.09.1938 09381 / 4563 0171 /123456 -

E Hinzufigen. .. I Bearbeiten. . l Lischen | ﬂ Liste drucken...

[ Auch geladene nicht aktive Eintrage anzeigen

Es kdnnen beliebig viele Fahrschiiler angelegt werden. Sie haben die Mdglichkeit alle vorhandenen
geladenen Fahrschiiler, oder nur die aktiven Fahrschiler, anzeigen zu lassen. Alle geladenen
Fahrschiiler werden angezeigt, wenn die CheckBox "Auch geladene nicht aktive Eintrdge anzeigen"
markiert ist. Eintrage flir nicht aktive Fahrschiler werden gelb hinterlegt. AuBerdem kénnen Sie einen
Fahrschiiler hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen. Ein Fahrschiiler kann nur dann geléscht werden,
wenn es keine Ausbildung mehr gibt, die diesen Fahrschiiler verwendet.

Filtern der Eintrage
000D DODOAaOCA
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4331

Beim Offnen des Dialogs werden standardmaBig alle aktiven Fahrschiiler angezeigt. Sie haben die
Mdéglichkeit die Liste nach dem ersten Buchstaben des Nachnamens zu filtern. Wollen Sie z.B. nur
Fahrschiler anzeigen, deren Nachname mit "A" anféngt, klicken Sie den kleinen blauen Button mit der
Aufschrift "A" an. Um wieder alle Fahrschiiler anzuzeigen, klicken Sie auf den kleinen orangen Button
mit der Aufschrift "*".

Daten Fahrschiler

In diesem Dialog erfassen Sie die Stammdaten eines Fahrschilers.

[=] Allgemeine Daten | ﬁ Zahlungswerkehr | \ ! Fihrerscheine
 Adresse — Kommunik ation
Anrede: Herr = Telefon privat | e523 / 457
Worname: |Kevin Telefon gesch.: |
Machname: |Brauar Telefax: |
Geburtsname: | I obiltelefor |
[hur bei Abweichung) E-Mai Adresse: |
Spitzname: |
(z.B. bei Mamenzgleichheit] i Enweitert
Shrale: |Schwanleite 23 Sehhife bendtigt: v
Stahe Zusatz | Status: [ | [kt
PostleitzaH: |a742a -
Ort: |Dunnersdulf ﬂ
[ Sonstiges
Gieburtsdatum 11.04.1983 |
Geburtsort: |Schweinfurt ﬂ
Staatzangeh.: |Deutsch ﬂ
Beruf: | ﬂ
Familienstand: | ledig ﬂ @ Alle Ausbildungen auflister..
— Bemerkung

L"] Warzchau...

Abbruch

Die Daten sind in Gruppen zusammengefaBt. Manche Daten sind Pflichtfelder. Ohne eine korrekte
Eingabe |aBt sich der Datensatz nicht abspeichern.

Seite "Allgemeine Daten"

Es gibt folgende Gruppen mit den jeweiligen Pflichtfeldern:

e Adresse

Nachname: Darf nicht leer sein.

Sonstiges

Erweitert

Kommunikation

Bemerkung

Anmerkungen:
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Gibt es zwei Fahrschiiler mit gleichem Namen, tragen Sie im Feld "Spitzname" einen Namenszusatz
ein. Es muB sich nicht wortlich um einen echten Spitznamen handeln, es kann auch ein Merkmal zur
Unterscheidung sein. Im Programm wird der Spitzname in einer Klammer hinter dem Namen des
Fahrschilers geschrieben.

Wenn Sie eine neue Postleitzahl eingeben, welche noch nicht in der Nachschlageliste vorhanden ist,
wird diese nach dem Speichern automatisch in die Nachschlageliste aufgenommen. Das gleiche gilt
fur den Beruf und die Staatsangehdrigkeit.

Wenn ein Fahrschiler die Ausbildung beendet hat, entfernen Sie die Markierung aus dem Feld
"Status". Nur aktive Fahrschiler stehen im Programm zur Auswahl. Der Eintrag ist nicht mehr
sichtbar, Sie behalten aber die Stammdaten.

Wird eine Ausbildung abgeschlossen und ist keine weitere mit dem Fahrschiiler vorhanden, fragt das
Programm nach, ob der Status des Fahrschiilers auf nicht aktiv gesetzt werden soll.

Mit dem Button "Alle Ausbildungen auflisten”, kénnen Sie sich eine Ubersicht aller gespeicherten
Ausbildungen des Fahrschilers verschaffen.

Seite "Zahlungsverkehr"

Hier kdnnen Sie Angaben zum Zahlungsverkehr der Fahrschiiler hinzufiigen.
Es gibt folgende Gruppen:

o Kreditkarte

o Lastschrift

Anmerkungen:

Wenn Sie diese Daten speichern, sollten Sie sich vorher (iber einen ausreichenden Schutz der Daten
Gedanken machen und entsprechende Vorsorge treffen.

Seite "Fuhrerscheine"

Hier kdnnen Sie Angaben zu den bereits vorhandenen Flhrerscheinen des Fahrschiilers machen. Sie
kénnen Fiihrerscheine hinzufiigen, bearbeiten oder lI6schen. Diese Angaben haben auch eine
Auswirkung auf die automatische Priifung bei Erstellung einer neuen Ausbildung.

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung



42

Hilfe zu kkFahrschule

43.4

4.3.4.1

Fahrschulen
Hier haben Sie eine Ubersicht der Fahrschulen.
@ Ubersicht Fahrschulen [ _ (O] x|

Mame ¢ Ort Telefon [1] Iobiltelefon

@ Eearbeiten,,, | ﬂ Liste drucken. ..

[ Auch nicht aklive Eintrage anzeigen

Schliefen

Sie kénnen keine Filiale hinzufiigen, oder eine vorhandene Filiale I6schen. Die Basisdaten kommen
aus der Lizenzdatei. In der Liste werden alle vorhandenen Fahrschulen angezeigt. Sie kénnen nur die
Daten der Kommunikation und des Zahlungsverkehrs einer Fahrschule bearbeiten.

Der Hauptsitz der Fahrschule ist farblich hervorgehoben.

Daten Fahrschule

In diesem Dialog erfassen Sie die Stammdaten einer Filiale.

@ Allgemeine Daken | H Zahlungsverkehr
- Adesse r— Rommunik ation
Mame: |FS Mustermann Telefon [1]: |
Strafe: |Bahnh0fstraﬂe 14 Telefon [2]: |
Strafle Zusatz: | Telefax: |
PL=: | 97421 ﬂ Fobiltelefon: |
Qrt: |Schweinfurt ﬂ E-Mail Adresse: |
Homepage: |
— Yenmaltung
[¥ Zentrale [Hauptsitz]
[ skt
ﬂ Worzchau... Abbruch

Die Daten sind in Gruppen zusammengefaft.

Seite "Allgemeine Daten"

Es gibt folgende Gruppen mit den jeweiligen Pflichtfeldern:
e Adresse (Daten kommen aus der Lizenzdatei)

¢ Verwaltung (Daten kommen aus der Lizenzdatei)

e Kommunikation

Seite "Zahlungsverkehr"
¢ Bankverbindung
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Anmerkungen:

Wenn Sie diese Daten speichern, sollten Sie sich vorher (iber einen ausreichenden Schutz der Daten
Gedanken machen und entsprechende Vorsorge treffen.

4.3.5 Fahrprufer

Hier haben Sie eine Ubersicht der Fahrpriifer.

& (bersicht Fahrpriifer M=l

Fahrpriifer hinzufugen, bearbeiten oder lozchen...

MName ¢ | Geburtzdatum | Klazsen

Brandauer, Klaus 12121961

Brauser, Helmut 20.05.1966

Hahr, Dieter 06.07.1976

Stachel, Peter 04.09.1958

Woscherau, Emst 13.11.1956

E. Hinzufiigen. .. I Bearbeiten, .. l Lischen | ﬂ Liste drucken. ..

Schlielen

Es kdnnen beliebig viele Fahrpriifer angelegt werden. In der Liste werden alle vorhandenen
Fahrpriifer angezeigt. AuBerdem k&nnen Sie einen Fahrprifer hinzufiigen, bearbeiten oder l6schen.

Sie kénnen auch den Eintrag eines Fahrpriifers, der noch in Ausbildungen verwendet wird, l16schen.
In der Ausbildung wird dann ein leeres Feld angezeigt.
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4.3.5.1 Daten Fahrprufer
In diesem Dialog erfassen Sie die Stammdaten eines Fahrpriifers.

— Angaben zur Person

Yormae: | Ernist
Machname: |Voscherau
Geburtsdatum: 13.11.1956 |

r— Kommunik.ation

Telefor:

Telefax:

|
|
I obiltelefon: |
E-Mail Adresse: |

r— Eneitert

Klazzemn: | [keine Auswahl]

Bemerkung:

Abbruch |

Die Daten sind in Gruppen zusammengefaBt. Manche Daten sind Pflichtfelder. Ohne eine korrekte
Eingabe 1aBt sich der Datensatz nicht abspeichern.

Es gibt folgende Gruppen mit den jeweiligen Pflichtfeldern:

e Angaben zur Person
Nachname: Darf nicht leer sein.

e Kommunikation

e Erweitert

Anmerkungen:

Die Kombination "Nachname, Vorname" wird im Programm als Name fiir den Fahrpriifer verwendet.
Die Bezeichnung sollte deshalb eindeutig sein.
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43.6 Theoriethemen

Hier haben Sie eine Ubersicht der Theoriethemen.

0 Ubersicht Theoriethemen M= E3
Theoriethema hinzufiigen, bearbeiten oder loschen. ..

Index | Thema ¢ | Klassen

1 01: Perzihliche Yoraussetzung Grundstaff =

2 02: Risikofakkor Mensch Grundstoff

3 03: Rechtliche R ahmenbedingungen Grundstoff

4 04: Stralenverkehrzzystem und seine Mutzung Grundstoff

i} 05: Yorfahrt und Yerkehrsregelungen Grundstoff

E [0E: Verkehrszeichen und Verkehrzeinnichtungen; Bahnibergs...  Grundstoff b

7 07: Andere Teilnehmer im Straberverkehn Grundstoff

8 08: Geschwindigkeit Abstand umweltschonende Fahrweise Grundstoff

9 09: Verkehrswerhalten bei Fahmandwvern, Yerkehrsbeobachtung  Grundstoff

10 10: Ruhender Yerkehr Grundstoff

11 11: Werhalten in bezonderen Situationen, Folgen v. YerstoBen Grundstoff

1z 12 Lebenzlanges Lemen Grundstoff

13 13 Technische Bedingungen B

14 14: Fahren mit Solo-KFZ und Ziigen B -
E Hinzufiigen. .. I Bearbeiten. .. ' Lischen | 5,_"] Liste drucken...

Es kdnnen beliebig viele Theoriethemen angelegt werden. In der Liste werden alle vorhandenen
Theoriethemen angezeigt. AuBerdem kdnnen Sie ein Theoriethema hinzufligen, bearbeiten oder
I6schen. Sie kdnnen auch ein Theoriethema, das noch in Ausbildungen verwendet wird, 16schen. In
der Ausbildung wird dann ein leeres Feld angezeigt.

4.3.6.1 Theoriethema

In diesem Dialog erfassen Sie die Stammdaten eines Theoriethemas.

Theoriethema E
Index: 1 ﬂil ﬂ
Thema: |D‘I: Persinliche Yoraussetzung
(¢ Grundstoff

(" Elaszenspezifischer Staff
| [keine Auswahl] ﬂ

Bemerkung:

Abbruch |

Manche Daten sind Pflichtfelder. Ohne eine korrekte Eingabe a6t sich der Datensatz nicht
abspeichern.

Die Pflichtfelder:
e Thema: Darf nicht leer sein.

¢ Klassen (beim Klassenspezifischen Stoff): Es muB mindestens eine Klasse angegeben werden.
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4.3.7

Neue Ausbildung

Hier kdnnen Sie eine neue Ausbildung anlegen.

Aushildung
Allgemeine Daten | Farmulare
i~ Fahrzchidler
|Acher,ﬁerald = &
| Hinzufiiger... | | Bearbeiten.... | - Suchen...
— Wenwaltung — Beantragte Klassen
Anmeldedatum: 03.01.2009 ﬂ O Mofa
Fahischuls: |FS Mustermann (97427 Schweinfurt] ﬂ E :1
Art der Ausbildung: |No|ma|e j 0oe
Preislite: [Meu 193 - O & direkt
. [
Zshlungsweize: |Barzahlung ﬂ O st
. oo
Aktive Aushildung: v
ive Aushildung: [v 0O cie
Oc
Unterlagen O c
Lichthild: v O o
Sehtest: [] E DIE
o
ilfe: (09.01.2003
Erste Hilfe: ﬂ O oe
Sofortmafinahmen: . ﬂ [m e
Augenarztliches Zeugnis [CAD]: . ﬂ ar
S
Betriebs-farbeitem. Gutachten (D) ﬂ o
— Bemerkung
Ok Abbruch |

Die Daten sind in Gruppen zusammengefaBt. Manche Daten sind Pflichtfelder. Ohne eine korrekte
Eingabe |aBt sich der Datensatz nicht abspeichern.

Seite "Allgemeine Daten"
Es gibt folgende Gruppen mit den jeweiligen Pflichtfeldern:

e Fahrschiler
Fahrschiiler ist ein Pfilichtfeld.

Verwaltung
Fahrschule, Art der Ausbildung und Preisliste sind Pflichtfelder.

Unterlagen

Beantragte Klassen

Bemerkung

Anmerkungen:

Sie kénnen einen Fahrschiiler nicht nur aus der Liste aktiver Fahrschiiler auswahlen, hinzufligen oder
bearbeiten, sondern auch mit Hilfe des Dialogs Volltextsuche Fahrschiiler suchen. Die Suche 3Bt sich
dabei auch auf nicht aktive Fahrschiler ausweiten.

Hinter dem Feld Fahrschiiler befindet sich ein Button mit SchloB Symbol. Ist dieser gedriickt, wird die
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4.4

Bearbeitung des Fahrschiilers verhindert. Das Feld Fahrschiler ist deaktiviert. Sie sollten diese
Deaktivierung nur dann aufheben, wenn Sie genau wissen was Sie tun.

Bei Auswahl einer Klasse in "Beantragte Klassen" wird Ihnen auch angezeigt, welche Klasse(n) die
ausgewahlte mit einschlieBt. Dabei wird die beantragte Klasse gelb hinterlegt, die eingeschlossene(n)
grau hinterlegt. Beispiel: Bei der beantragten Klasse D waren das die Klassen M, B, D1 und L.

Es gibt auch die Mdglichkeit einer automatischen Priifung. Diese kdnnen Sie aktivieren, wenn Sie im
Kontextmen( des Fensters "Beantragte Klassen" den Meniipunkt "Automatische Priifung" einschalten.
Jetzt kénnen Sie nur noch die Klassen anklicken, die auch geschult werden diirfen.

Wenn eine Ausbildung abgeschlossen ist, entfernen Sie die Markierung aus dem Feld "Aktive
Ausbildung". Nur aktive Ausbildungen werden im Programm angezeigt. Der Eintrag ist nicht mehr
sichtbar, Sie behalten aber alle Daten. Wollen Sie sich alle Ausbildungen eines Fahrschiilers anzeigen
lassen, kénnen Sie sich die Ubersicht im Dialog Fahrschiiler mit dem Button "Alle Ausbildungen

auflisten" verschaffen.

Seite "Formulare"

Ausbildung

Allgemeine Daten | Formulare

Farmulare drucken

Ausbiungsvertrag: L"] Auchildung Standard |

Zuzatzvertrag 1: J AGB |

Zuzatzvertrag 2: leet... |

Die fiir eine Ausbildung hinterlegten Formulare, kénnen direkt mit den Daten der Ausbildung
ausgedruckt werden. Sie kénnen es gleich beim Anlegen der neuen Ausbildung erledigen, oder zu
einem beliebig spateren Zeitpunkt.

Leitfaden
Im Folgenden sehen Sie die Menlpunkte des Hauptmends "Leitfaden":

¢ Leitfaden / Vorlagendesign

e |eitfaden

¢ Standard Leitfaden
Springt direkt zum Standard Leitfaden. Der Dialog zur Auswahl des Leitfadens entfallt.

Ein Leitfaden ist eine Liste mit Ubungen die jeder Fahrschiiler absolvieren muB.
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44.1

Leitfadenliste (Vorlage)

Hier werden die Leitfaden und die Vorlagen fiir die Leitfaden verwaltet.

@ Ubersicht Leitfaden |_ (O] x|
Leitfaden hinzufiigen, bearbeiten oder laschen...
Mame Bemerlkung
©  Leifaden Klasse B

) Leitfaden Motorrad

E HinzuFiigen. .. \ﬁﬁearbewten... Z= Lischen ‘ E Yorlage bearbeiten...

Schliefen

In der Liste werden alle vorhandenen Leitfaden angezeigt. AuBerdem kénnen Sie einen Leitfaden
hinzufligen, bearbeiten oder I6schen. Sie kdnnen beliebig viele Leitfaden erstellen.

Um einen Standard Leitfaden festzulegen, markieren Sie einen Eintrag mit dem Radio-Button. Dieser
Eintrag wird Uber den Menipunkt "Standard Leitfaden" direkt angesprungen.

Mit dem Button "Vorlage bearbeiten" rufen Sie den Leitfaden-Designer fiir den selektierten Eintrag

auf.

@ Leitfaden-Designer

1H[=] E3
Leitfaden Yorlage bearbeiten...

Name | Bemerkung

Grundstute

E Aufbaustufe
Augrollen und Schalten
Abbremsen und Schalten
Bremsibungen dearessiv
Bremzibungen: Zielbremsung
Bremsibungen: Gefshrsituationsn
Gefille: Anhalten
Gefille: Anfahren
Gefille: Riickwarts
Gefalle: Sichern
Gefdlle: Schalten
Steigung: &nhalten
Steigung: Anfahren
Steigung: Rlickwarts
Steigung: Sichern
Steigung Schalten
Tastgeschwindigkeit
Bedienungs- und Kontrolleintichtu. ..
(Ortliche Besonderheiten

Leistungsstufe
3 Grundfahraufoahen

-

E Stufe hinzufigen.. . 'E" st punkt hinzufigen.. . 'E’ Bearbeiten | . - | 'E’I:oschen

g “orzchau.

Abbruch

Im Leitfaden-Designer kénnen sie die Vorlage des Leitfadens bearbeiten. Mit dem Button "Stufe
hinzufiigen" fiigen Sie eine neue Gruppe ein. Mit dem Button "Ausb.punkt hinzufiigen" fiigen Sie eine

neue Ubung ein. AuBerdem kénnen Sie die Punkte bearbeiten, auf-/abwérts verschieben und l6schen.
Die Gestaltung liegt in Ihren Handen.
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4.4.2 Leitfaden (erledigt)

Hier fihren Sie den Curricularen Leitfaden fiir jeden Fahrschdler.

@ Curricularer Leitfaden [_ (O] x|
Fahrschiier: |Bader,5ilwa j
Ausbildungzpunkt | Datum | Fahilehrer

(228 [ Grundstufe =l

B W Aufbaustufe
Ausrollen und Schalten 08.01.2009 Fioth, Foland
Abbremzen und Schalten 08.01.2009 Roth. Roland
Bremsibungen degressiv 08.01.2009 Roth, Roland
- O Bremsiibungen: Zielbremsung
- O Bremsiibunger: Gefahrstuationen
- [ Gefalle: &nhalten
- O Gefalle: ntahren
. Gefalle: Riickwirts
- [ Gefalle: Sichem
- Gefsle: Schalten
- O Steigung: Anhalten
- [ Steigung: &niahren
- O Steigung: Riickwarts
O Steigung: Sichen
- O Steigung: Schalten
- O Tastgeschwindigkeit
O eedienungs- und Kantalleintichtungen
--[O Ortliche Besonderheiten b
O Leistungsstufe
B O Grundiahraufgaben

. [ Fahten - Uberlandtabrten -
— Yarbelegungen
Fahrlehuer: | Fath, Roland ﬂ
D aturn: 05.01.2009 -]
ﬂ Worzchau.. Ubernehmen Schlieben |

Als erstes wahlen Sie einen Fahrschiler aus. Unter "Vorbelegung" kénnen Sie einen Fahrlehrer und
den Ubungstag auswahlen.

Wurde eine bestimmte Ubung abgehalten, suchen Sie diesen Eintrag im Leitfaden. Zum Markieren
klicken Sie einfach mit der linken Maustaste in die CheckBox des Eintrags. Die Daten aus der
"Vorbelegung" vervollstédndigen automatisch die Angaben. Durch einen weiteren Klick in die CheckBox,
kénnen Sie die Markierung wieder aufheben.

Sie kénnen die Angaben eines Eintrags auch bearbeiten, wenn Sie doppelt auf die Beschreibung eines
Eintrags klicken. Danach 6ffnet sich ein Dialog.

Ausbildungspunkt [ %]
Daturn: 08.01. 2009 |
Fahrlehrer | Foth, Raoland ﬂ

Abbruch |

Hier kénnen Sie die Angaben bearbeiten.

Es gibt noch weitere Mdglichkeiten der Bearbeitung. Machen Sie direkt auf eine Angabe einen
Doppelklick mit der Maus, oder markieren Sie die Angabe und driicken die Taste "F2". Die Zelle kann
jetzt bearbeitet werden.
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4.5

45.1

Sie miissen den Button "Ubernehmen" driicken, um alle Anderungen zu speichern.

Planung
Im folgenden sehen Sie die Menlpunkte des Hauptmenis "Planung":

e Tagesplanung Fahrlehrer

Wochenplanung Fahrlehrer
Offene Fahrstunden

Fahrstunde verbuchen

Tagesnachweis

Tagesplanung Fahrlehrer

In diesem Fenster kénnen Sie den Tagesplan fiir Thre Fahrschule erstellen und éndern.

f Tagesplan [_[O0]
Tageplanung fiir die Fahrlehrer.._ SA 07:26 - 5U 16:39
Bauernfeind, Mic... | Maier. Stefan | Roth, Roland | Rothlauf, Roland | Schmalh... ‘ _
£l ___7:30-9:.00 = Fahrzchule: ‘FS tustermann [97421 Schwemeﬂ
45 | Wacher, Gerald
500 st [k B] D atum: 13112008 -
15 | NGok ¥ (1] [SWw-KK
30 el Fahrstunde | Unterricht
43 _I
g00|[™ 5o0-1030 I 3001030
15 | WBridhl, Marco Lehmann, Klaus .
a0 |filst (%1 B) {ist [KI. E] Fahrzeug: ‘ Golf [1) [S'w-KK 4501] ﬂ
45 | BGolf V' [1] [Shw-KE Gl (2] [Stw-KK .

10 00 |#501) D P Kiass= 8 [
E Fahrtart: ‘ Ubungsstunde ﬂ
£o 10:30 - 12:00 —

45 W Fahrzchiiler -+ Geburtzdatum

1100 Ust [KL B) Acher, Gerald 22091955 4
15 fggz‘f [2) (BW-KK Bader, Silvia 10.06.1988
% ] Brauer, Kevin 11.04.1389

1200 TR Briihl, Marco 05.01.1989
E W Eckert, Magdalena 15.02.1383
30 Ust K1 B) Faf. Thomas 17.02.1383
45 Esﬂgw\"' [1] [Sh-KE Faurhaube, Andreas 14.01.1989

1300 ! 13:00 - 14:30 [ Glauber, Kerstin 06.07.1983
i HiEmEieRCSiEinS Gitz, Klaus 05.04.1383
30 3 .04,

45 Hausbau, Oliver 0g101938 |

14 00 Herbig, Silvia 01.02.1989
13 Kauber. Lpdia 04.05.1388
% " i Kleidermann, Patrick 09.09.1988

oraussetzun

1500 = D Lehmann, Klaus 09.02.1983
15 Maurer. Katharina 14037330
a0 -

4 | i » [ Mur von aktiver Fahrschule
',_"] Druckauzwahl... libernetmen Schliefen

Einen neuen Termin anlegen
Auf der rechten Seite des Fensters legen Sie unter "Auswahl" erst einmal fest:

e Fahrschule
Fir welche Fahrschule die Planung erstellt werden soll. Wahlen Sie dazu eine Filiale aus.

e Datum
Der Tag fir den die Planung erstellt werden soll. Wenn Sie den Button im Feld Datum anklicken,
erscheint ein kleiner Kalender. Wollen Sie im Kalender den Monat direkt auswahlen, klicken Sie mit
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der linken Maustaste auf die Monatsbeschriftung und halten die Maustaste gedriickt. Es erscheint
eine Liste mit Monaten. Ziehen Sie die Maus aus dem Fenster, scrollt die Liste hinterher.

Unter "Vorbelegung" legen Sie die Vorgaben fiir die Eintrdge in der Planung fest. Das sind:
e Fahrzeug

e Klasse
Es werden nur die Klassen angezeigt, die auf dem Fahrzeug geschult werden. Die erlaubten
Klassen werden in den Stammdaten des Fahrzeuges hinterlegt.

e Fahrtart

Wahlen Sie jetzt einen Fahrschiiler aus der Liste und ziehen mit Drag&Drop einen neuen Eintrag in
die Planung. Wahrend Sie den Eintrag tber die Planung ziehen, wird im Hintergrund kontinuierlich
Uberpriift, ob der Eintrag an der aktuellen Position der Maus abgelegt werden kann. Ist ein Einfligen
an dieser Stelle nicht erlaubt, zeigt das Symbol des Cursers ein Verbotszeichen an. Der Eintrag 1a6t
sich an dieser Stelle auch nicht einfiigen. Sie kdnnen somit keine Fehler, wie z.B. eine
Doppelbelegung, begehen.

Sie erstellen mit Drag&Drop ganz einfach Ihren gesamten Tagesplan.

Jeden Eintrag in der Planung kénnen Sie noch nachtraglich andern. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf einen Eintrag. Es 6ffnet sich ein lokales Popupmenii mit folgenden Punkten:

e Eintrag bearbeiten
e Bemerkung hinzufiigen/bearbeiten

e Loschen

Wahlen Sie den Punkt "Eintrag bearbeiten" aus.

Fahrzeug: | Golf W [2] [S'w/-KE. 4502) ﬂ
Klasse: | B ﬂ
Fahrtart: | Ubungsstunds ﬂ

Abbruch |

Hier kdnnen Sie alle Daten aus der "Vorbelegung" andern. Der Dialog laBt sich nur dann aufrufen,
wenn der Eintrag in der Zukuntt liegt.

Sie kénnen jedem Eintrag eine Bemerkung hinzuftigen. Die Bemerkung wird auch mit ausgedruckt. Ist
eine Bemerkung hinterlegt, wird im Kopf des Eintrags ein kleines Memo-Symbol angezeigt

I21:45—23:15 3 i

Anlegen einer Unterrichtsstunde

Wechseln Sie von der Seite "Fahrstunde" auf die Seite "Unterricht". Das Anlegen einer
Unterrichsstunde funktioniert wie das Anlegen einer Fahrstunde. Ziehen Sie das Unterrichtsthema mit
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4.5.2

Drag&Drop auf die Planung. Ein neuer Eintrag wird angelegt.

Um Anderungen in der Planung zu speichern, missen Sie den Button "Ubernehmen" driicken. Erst
dann werden die Anderungen gespeichert! Wollen Sie vor dem Speichern die Planung verlassen, wird
extra nachgefragt, ob Sie speichern wollen.

Zum Ausdrucken der Planung verwenden Sie die Druckauswahl.

Wochenplanung Fahrlehrer

In diesem Fenster kénnen Sie in einer Wochen-Ansicht die Planung fiir Ihre Fahrschule erstellen und
andern.

f Wochenplanung [—[O0]
Wochenplan fur Roth. Roland SA 07:26 - 5U 16:39
Mo10.11.2008 | Di11.11.2008 | Mi1211.2008 | Do13i1.2008 |Fri411... | [
8 % ;I Fahrzchule |F5 tustermann [37421 SchweinfLﬂ
@ K. waoche: |[KW 48] 09.171 - 15.11.2008 ﬂ
43
g0 9:00 - 10:30 9:00 - 10:30 Fahrlehrer: |F|olh, Roland j
15 | Wacher, Gerald Lehmanin, Klaus X
30 | W=t K. B) st (K1 B) Eahrstunde | Unterricht
45 | Gl (1] [Sw-RE Golf ¥ [2] [t KE
ol S el F e,
s WFab, Thomas - Fahrzeug | Golf ¥ (1] [SW"-KK 4501] ﬂ
30 10:30 - 12:00 st [KI. B 10:30 - 12:00
45 | WBrauer, Kevin Golf W [1] (S e IMetzalder, Andre e Klasse: | B ﬂ
11 00 |JUst K. B) 4501) st (KL B Bt (b .
15 | JGolf 4 [1] [SWw-KE Golf ' [2] [Sw-KE ahrtart: ungsstunde j
30 |[j4501) 4502) 5
= ahrzchider 2 Geburksdatum
T@ 1200 - 13-30 Acher, G.arfald 22091955 A
15 7}_‘ T Bader, Sitvia 10.08.1988
30 Ust [KI B) Brauer. Kevin 11.04.1383
45 45531\; (1] ISWRK. Briihl, Marco 05.01.1989
13 % Ml 2:00 K1 4;13{] - Ecker, Magdalena 15.02.1989
= Miemeier, Katharina
30 Ust (K] B) Faf. Thomas 17.02.1383
45 Golf ¥ [2] [Shw/ KK Faunhaube, Andreas 14.01.1989
14 00 4502) Glauber, Kerstin 0B.07.1989
i Gitz. Klaus 050415683 —
% Hausbau, Qliver 05101988
1500 Herbig, Silvia 01.02.1983
15 Kauber, Lypdia 04.05.1388
@ Kleidermann, Patrick 09.09.1988
45 Lehmann, Klaus 03.021983
16 00 =
4 I I » [ Mur won aktiver Fahrschule
@ Druckauswahl... [Ibemehmen Schliefen

Einen neuen Termin anlegen

Auf der rechten Seite des Fensters legen Sie unter "Auswahl" erst einmal fest:

e Fahrschule
Fur welche Fahrschule die Planung erstellt werden soll. Wahlen Sie dazu eine Filiale aus.

¢ Kalenderwoche
Die Woche, fiir die die Planung erstellt werden soll. Wenn Sie den Button im Feld K.-Woche
anklicken, erscheint ein kleiner Kalender. Wollen Sie im Kalender den Monat direkt auswahlen,
klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Monatsbeschriftung und halten die Maustaste gedriickt.
Es erscheint eine Liste mit Monaten. Ziehen Sie die Maus aus dem Fenster, scrollt die Liste
hinterher.
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e Fahrlehrer

Unter "Vorbelegung" legen Sie die Vorgaben fiir die Eintrdge in der Planung fest. Das sind:
e Fahrzeug

e Klasse
Es werden nur die Klassen angezeigt, die auf dem Fahrzeug geschult werden. Die erlaubten
Klassen werden in den Stammdaten des Fahrzeuges hinterlegt.

e Fahrtart

Wahlen Sie jetzt einen Fahrschiiler aus der Liste und ziehen mit Drag&Drop einen neuen Eintrag in
die Planung. Wahrend Sie den Eintrag tber die Planung ziehen, wird im Hintergrund kontinuierlich
Uberpriift, ob der Eintrag an der aktuellen Position der Maus abgelegt werden kann. Ist ein Einfligen
an dieser Stelle nicht erlaubt, zeigt das Symbol des Cursers ein Verbotszeichen an. Der Eintrag 1a6t
sich an dieser Stelle auch nicht einfiigen. Sie kdnnen somit keine Fehler, wie z.B. eine
Doppelbelegung, begehen.

Sie erstellen mit Drag&Drop ganz einfach Ihren gesamten Wochenplan.

Jeden Eintrag in der Planung kénnen Sie noch nachtréglich andern. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf einen Eintrag. Es 6ffnet sich ein lokales Popupmenii mit folgenden Punkten:

e Eintrag bearbeiten
e Bemerkung hinzufiigen/bearbeiten

e Loschen

Wahlen Sie den Punkt "Eintrag bearbeiten" aus.

Fahrzeug: | Golf W [2] [S'w/-KE. 4502) ﬂ
Klasse: | B ﬂ
Fahrtart: | Ubungsstunds ﬂ

Abbruch |

Hier kdnnen Sie alle Daten aus der "Vorbelegung" andern. Der Dialog laBt sich nur dann aufrufen,
wenn der Eintrag in der Zukuntt liegt.

Sie kénnen jedem Eintrag eine Bemerkung hinzuftigen. Die Bemerkung wird auch mit ausgedruckt. Ist
eine Bemerkung hinterlegt, wird im Kopf des Eintrags ein kleines Memo-Symbol angezeigt

I21:45—23:15 3 i

Anlegen einer Unterrichtsstunde

Wechseln Sie von der Seite "Fahrstunde" auf die Seite "Unterricht". Das Anlegen einer
Unterrichsstunde funktioniert wie das Anlegen einer Fahrstunde. Ziehen Sie das Unterrichtsthema mit
Drag&Drop auf die Planung. Ein neuer Eintrag wird angelegt.
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4.5.3

Um Anderungen in der Planung zu speichern, missen Sie den Button "Ubernehmen" driicken. Erst
dann werden die Anderungen gespeichert! Wollen Sie vor dem Speichern die Planung verlassen, wird

extra nachgefragt, ob Sie speichern wollen.

Zum Ausdrucken der Planung verwenden Sie die Druckauswahl.

Dialog Druckauswahl

Mame

EE

v Maier, Stefan
v
v
v

Foth. Raoland
Rothlauf, Roland

[v]
[v]
Schiaill, Thomas
W aldrann, Amo
Wwaller, Armin

Bauernfeind, Michael [Michel]

Schmalhanz, Michael

Sehliehen |

Vor dem Ausdruck haben Sie die Méglichkeit nach Fahrlehrern zu filtern. Uber das Kontextmendi
kdnnen Sie alle Eintrage markieren, oder alle Markierungen aufheben.

Die Ausgabe erscheint als Vorschau.

@ Tagesplanung

S d OB D w5

Schiiefien

Tageseinteilung Fahrlehrer, Datum: 07.01.2009

Stand: 07.01.2009

Fahrlehrer: Bauernfeind, Michael (Michel)

10:00 - 11:30

Acher, Gerald

Golf (1) (SW-KKK
4501)

11:30 - 13:00

Bader, Silvia

Golf V (1) (SWERK
4501)

Fahrlehrer: Maier, Stefan

13:15-14:45

Brauer, Kevin

Golf V (2) (SWERK
4502)

[Seite 1 van 1

Uber die Toolbar am oberen Rand des Vorschaufensters kénnen Sie die Liste drucken, in
verschiedene Formate abspeichern, oder die Ansicht andern.
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454 Offene Fahrstunden

In der Liste werden die nicht verbuchten Eintrage aus der Planung aufgelistet.

@ Offene Fahrstunden E
MNoch nicht verbuchte Fahrstunden...

Startdatum: |14.11.2008 ﬂ Zeitraum: |IetzteW’0c:he ﬂ

Datum  © | Offen
13.11.2008 1

Schliefen

Allgemeines zum Status eines Eintrags in der Planung

Fahrstunden aus der Planung werden nicht automatisch in die jeweilige Ausbildung ibernommen.
Jeder Eintrag in der Planung besitzt einen Status. Sie haben folgende Bedeutung:

e offen
Wird ein Eintrag in der Planung angelegt, bekommt der den Status "offen".

gebucht
Werden die Daten eines Eintrags aus der Planung in die zugehérige Ausbildung Gbernommen,
bekommt der Eintrag den Status "gebucht".

markiert

Soll ein Eintrag aus der Planung nicht mehr bericksichtigt werden, auch nicht gebucht werden,
bekommt er den Status "markiert".

In der Liste sehen Sie alle Offenen Fahrstunden eines Tages. Sie haben damit immer den Uberblick,
welche Eintrage aus der Planung noch gebucht werden missen. Es geht keine Fahrstunde verloren.
Um den Dialog Fahrstunde verbuchen aufzurufen, machen Sie einen Doppelklick in eine Zeile.
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4.5.5

Fahrstunde verbuchen

Der Dialog zeigt eine Ubersicht der Einteilung aus der Planung und dem Status der Eintrége.

@ Fahrstunden |_ (O] x|

Startdaturn: |14.11.2002 j Zeitraum: | letzte Wache j

Fahrlehrer: | - Alle Fahrlehrer -- ﬂ

Daturn

13.11.2008 (Dannerstag)

Fahrlehrereinteilung (13.11.2008]

Fahilehrer 2 Anzahl | Offen
Bauemfeind, Michael (Michel) 20
Maier, Stefan 11
Roth, Roland |

Schliefen

Mit den Filtern Startdatum, Zeitraum und Fahrlehrer kdnnen Sie die Tage, an denen es Einteilungen
in der Planung gibt, eingrenzen. Wenn Sie ein Datum markieren, wird in der Liste
Fahrlehrereinteilung eine Zusammenfassung des Tages angezeigt.

In der Liste Fahrlehrereinteilung sehen Sie zu jedem gewahlten Datum:

e Fahrlehrer

e Anzahl in der Planung eingeteilter Fahrstunden

o Anzahl der offenen Eintrdge aus der Planung. Sind offene Eintrdge vorhanden, wird die Anzahl

farblich hervorgehoben.

Fahrstunden verbuchen

Markieren Sie in der Liste Fahrlehrereinteilung eine Zeile. Mit einem Doppelklick 6ffnen Sie den Dialog

zum Verbuchen der Eintrage aus der Planung.
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@ Fahrstunden buchen - Maier, Stefan (13.11.2008) M=]
Zeitraum Fahrschiiler Klazse Art Fahrzeug
O 1zo0-1330 Gitz, Klaus B (st Golf % [1) [Stw-KK 4501]
| Alle abgearbeitet [markieren) = Alle iibernehmen Eintrag tibemehmen
Tatzdchlich abgehaltene Fahrstunden
Zeitraum Fahrschiiler Klasse Art Fahrzeug

% tnzufiigen [l Eearbeiten T Loschen

Verbuchen Abbruch |

In der oberen Liste sehen sie die Eintrage aus der Planung. Mit dem Button "Alle Gibernehmen"
kdnnen Sie alle Eintrage der Liste verbuchen. Wollen Sie gezielt einen Eintrag verbuchen, markieren
Sie eine Zeile. Mit dem Button "Eintrag Uibernehmen" wird nur dieser Eintrag verbucht. Eintrége die
Sie verbucht haben, werden mit einem Haken in der CheckBox der Zeile markiert. Wollen Sie einen
offenen Eintrag als erledigt markieren, klicken Sie direkt in die CheckBox der Zeile. Ein Klick in die
CheckBox "Alle abgearbeitet" markiert alle nicht erledigten Eintrage.

f Fahrstunden buchen - Maier, Stefan (13.11.2008}) [_ O] =]
Zeitraum Fahrschiiler Klazze Art Fahrzeug
12:00-13:30 Gidtz, Klaus E st Golf W [1] [S'w/-KK 4501)
[v Alle ahgearbeitet [markieren) Alle tbermehmen Einfrag tibemehmen
Tatsachlich abgehaltene Fahrstunden

| [ Zeitaum [ Fahvschiller [ Klasse LAt [ Fahioeug |
= e e e T S20T]

st 501

E HinzuFiigen @ EBearbeiten g Léschen

Yerbuchen Abbruch |

In der unteren Liste sehen Sie die Daten, die fiir die Ausbildungen bestimmt sind. Eintrage die schon
in den Ausbildungsdaten gespeichert sind, werden mit einem Pin Symbol versehen. Die anderen
Eintrdge stehen noch zur Verbuchung an. AuBerdem kénnen Sie Eintrage hinzufiigen, bearbeiten oder
I6schen. Mit dem Button "Verbuchen" werden alle Eintrage in den Ausbildungsdaten gespeichert und
der Dialog verlassen.
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@ Fahrstunden buchen - Maier, Stefan (13.11.2008) M=]
Zeitraum Fahrschiiler Klazse Art Fahrzeug
® 1200-13:30 Gitz, Klaus B i Golf Y (1) [Sw-KK 4501)
|v Alle abgearbeitet [markieren) Alle ubernehmen Eintrag tibemehmen
Zeitraum Fahrschiiler Klasse Art Fahrzeug
A2 1200-1330 Gidtz, Klaus E (st Giolf % [1] [S'w/-KK 4501)
E Hinzufiigen i Eearbeiten .. Lischen
Werbuchen Abbruch |
So sehen die Eintrage in den Listen aus, wenn Sie den Dialog wieder 6ffnen.
45.6 Tagesnachweis

Im Auswahldialog sehen Sie die Anzahl der Einteilungen in der Planung eines Fahrlehrers fiir einen

Tag.
@ Tagesnachweis =[=] B3

Tagesnachweis Fahrlehrer drucken. ..
Daturn: |13.11.2008 ﬂ

Fahrlehrer  # | Einteilungen
Bauernfeind, Michael [Michel] 2

Maier, Stefan

Foth, Raoland
Rothlauf, Roland
Schmalhanz, Michael
Schall, Thomas
Waldmann, Ao
Wwaller, Armin

= e R e

Markieren Sie eine Zeile. Nach einem Doppelklick in die markierte Zeile, erscheint der Dialog zum

Erstellen des Tagesnachweises.
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0 Tagesnachweis drucken M= E3
" Leeres Formular
(¢ Gehaltene Stunden
(" Zeitraum der Einteilung

won; | 0E:00 jl bis: | 2200 il

Zeit | T atigkeit # Fahrschiier | Geburtsdaturn
09:00 - 09:45 Ubungsstunde [Lehmann, Klaus) 09.02.1989
09:45 - 10:30 Ubungsstunde (Lebmarn, Klaus) 09.02.1989
10:30 - 11:15 Ubungsstunde (Metzelder, Andre] 02.05.1388
11:15- 1200 Ubungsstunde [Metzelder, Andre) 02051988
1300-13:45 Ubungsstunde (Niemeier, Katharina) 28.04.1930
1345-14:30 Ubungsstunde (Niemeier, Katharina) 28.04.1930

[v Jede Fahrstunde einzeln auflisten
[w Theariguntericht anzeigen

[ Jede Untemichtstunde einzeln auflisten

Abbruch

Mit den Einstellungen kénnen Sie die Ausgabe des Tagesnachweises beeinflussen.

e Leeres Formular
Es wird nur ein leeres Formular (Vordruck) gedruckt.

¢ Gehaltene Stunden
Es werden die Eintrége in das Formular gedruckt, bei denen die CheckBox markiert ist.

e Zeitraum der Einteilung
Es werden die Eintrdge in das Formular gedruckt, bei denen die CheckBox markiert ist. Flr nicht
vorhandene Eintrage im Zeitraum, werden leere Zeilen eingefligt.

Mit dem Button "Vorschau" zeigen Sie die Druckvorschau an. Uber die Toolbar am oberen Rand des
Vorschaufensters kénnen Sie den Ausdruck starten, in verschiedene Formate abspeichern, oder die
Ansicht andern. Bestimmte Felder im Formular lassen sich auch bearbeitet. Siehe Feldwerte
bearbeiten.

Feldwerte im Formular bearbeiten

Sie koénnen bestimmte Werte auch direkt in der Vorschau noch dandern. Ziehen Sie den Cursor Gber
ein Feld. Kann das Feld bearbeitet werden, andert sich das Symbol des Cursors von "Hand" auf
"Zeigefinger". Klicken Sie mit der linken Maustaste in das Feld. Jetzt 6ffnet sich ein Dialog mit
Eingabezeile. Hier kdnnen Sie einen eigenen Wert eingeben. Folgendes Feld kann bearbeitet werden:

e Spalte "Bezeichnung der Tatigkeit"

4.6 Berichte

Im folgenden sehen Sie die Menlpunkte des Hauptmentis "Berichte":

¢ Ausbildungen
Eine Liste der aktiven Ausbildungen. Es besteht die Méglichkeit zum Filtern nach Ausbildungsart.

¢ Ausbildungsbescheinigung Mofa
Bescheinigung fiir die Teilnahme an einer Ausbildung zum Fihren eines Mofas.
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¢ Ausbildungsbescheinigung Praxis
Bescheinigung fiir den praktischen Unterricht der Klassen M, A, Al, B, BE, C1, C1E, C, CEund T.

¢ Ausbildungsbescheinigung Praxis Bus
Bescheinigung fiir den praktischen Unterricht der Klassen D1, D1E, D und DE.

¢ Ausbildungsbescheinigung Theorie
Bescheinigung fiir den theoretischen Mindestunterricht.

e Ausbildungsbescheinigung Kompakt
Bescheinigung Uiber die Teilnahme an einer Kompaktausbildung.

¢ Teilnahmebescheinigung LSM
Bescheinigung liber die Teilnahme an Lebensrettenden SofortmaBnahmen.

¢ Teilnahmebescheinigung EH
Bescheinigung Uiber die Teilnahme am Erste-Hilfe-Lehrgang.

e Ausbildungsnachweis
Ausbildungsnachweis fiir eine Klasse.

e Bestatigung Fahrschule
Bestdtigung fiir die Teilnahme an einer Priifung.

4.6.1 Ausbildungen

@ Ausbildungen drucken _ O] X

Mormale
BF 17
Auznahme kd

Worschau... Abbruch |

Vor dem Ausdruck haben Sie die Méglichkeit nach der Ausbildungsart zu filtern. Uber das
Kontextmeni kénnen Sie alle Eintrage markieren, oder alle Markierungen aufheben. Beim Erstellen
der Ausgabe werden nur die aktiven Ausbildungen berticksichtigt.

Die Ausgabe erscheint als Vorschau.
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& Gy # ‘ EENEEERGRRE] SchlieBen

Liste aller Ausbildungen Stand: 07.01.2009
Ausnahme MA

LdHNr. |[Name Telefon Handy Klassen
Kevin Brauer 038528 / 4567 B
2|Silvia Herbig 0178 /789456 B

BF 17
LdNr. |Hame Telefon Handy Klassen
Klaus Gitz 09383 /7531 B

Katharina Maurer 0178 /123456 B
Peter Schrnidt 08528 / BE77 B
Sehastian Schmitz 09553 /9638 0162 / 123654 B

3
4
5
B

Nommale

Name Telefon Handy
Gerald Acher 09223 /1256
Silvia Bader 0972874578 0162 /789456
tarco Brihl
Magdalena Eckert 0972377891 0165 /789456
Andreas Faunhaube 09381/ 1234
Thomas Fal 01717789456
Nadine Fendt 09553 7 4567 01797123456
Kerstin Glauber 08653 / 4569
Qliver Hausbau 0173 /123456
Bernhard Heinkel

BEEEREEEEEE

e}
m

[Seite 1 von 1 [ v

Uber die Toolbar am oberen Rand des Vorschaufensters kénnen Sie die Liste drucken, in
verschiedene Formate abspeichern, oder die Ansicht andern.

4.6.2 Ausbildungsbescheinigung Praxis

Die Daten aus dem Dialog werden im Bericht eingetragen. Sie kdnnen im Bericht nicht mehr geandert
werden. Daten die aus dem Datenbestand zusammengestellt werden, kénnen auch im Bericht
bearbeitet werden. Siehe Feldwerte bearbeiten.

Ausbildungsbescheinigung Praxis [ %]

Fahrschule: |FS Mustermann [97427 Schweinfurt] ﬂ
Auzbildung: |Brauer, F.evin ﬂ
Klasse 1: B ﬂ

|w &wuszhildung abgeschlossen
[v Untenweisung [nach 85 Abs.5)

Klasse 2 ﬂ

[ Bushildung abgeschlossen
[ Untenweisung (nach 8540z 5]
[v Letzte Prasisstunde [Abschiul der Aushildung)
[vw Datum und Ort
D aturn: 07.01.2009 ﬂ

Ort: | Schweinfurt

Abbruch

¢ Letzte Praxisstunde
Im Bericht wird im Feld "AbschluB der Ausbildung" das Datum der letzten Praxisstunde eingetragen.

e Datum und Ort
Die Angaben werden temporar gespeichert und bei allen Bericht-Dialogen vorbelegt.

Die Ausgabe erscheint als Vorschau.
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S| EEEE w3 Schlisfien
Aushildungshescheinigung Fafrschule

fir den praktischen Unterricht der Klassen
M, A, A1,B,BE,C1,C1E,C,CEund T

(82 Abs. 2 Nr 4 StVE)

Familienname
Brauer

“hrname
Kewin

Frshitt Schwanleite 23, 97499 Donnersdorf

Gebutsdatum Beantragte Kasse(n) “brbesitz der Kasse(n)
B

11.04.1989

Grundausbildung
E= witd hescheinio, dass an der Grundsushiloung nach § 5 &bs. 2 FahrschaushO tellgenommen wurde:

Fir Klasse B Fir Klasse

Besondere Ausbildungsfahrten und praktische Unterweisung am Ausbildungsfahrzeug

E= wirdd bescheinigt, dass wihrend der Aushildung an den nach £ 5 Abs. 3 FahrschaushO vorgeschrizbenen besonceren Ausbidungsfahten
wis okt tellgenommen wirds:

g Fir Kasse warden Fir Kasse wurden

E 5 Stunden zu je 45 Minuten auf Bundes- Stunden zu je 45 Minuten auf Bundes-

g oder Landstrafen druchgefiihrt. —— oder Landstrafendruchgefiihrt.

= 4 Stunden zu je 46 Minuten auf Autobahnen Stunden zu je 45 Minuten auf Autobshnen

g durchgefiihrt. ——— durchgefiihrt.

13 3 Stunden zu je 45 Minuten bei Dammerung Stunden zuje 45 Minuten bei Dammerung

E oder Dunkeheit durchgefiihrt. — oder Dunkeheit durchgefilhrt. -
1

Seite 1 van

R

Feldwerte im Bericht bearbeiten

Sie kdnnen bestimmte Werte auch direkt in der Vorschau noch dndern. Ziehen Sie den Cursor Gber
das Feld. Kann das Feld bearbeitet werden, andert sich das Symbol des Cursors von "Hand" auf
"Zeigefinger". Klicken Sie mit der linken Maustaste in das Feld. Jetzt 6ffnet sich ein Dialog mit
Eingabezeile. Hier kénnen Sie einen eigenen Wert eingeben. Folgende Felder kénnen bearbeitet
werden:

Stunden Uberlandfahrt
Stunden Autobahnfahrt
Stunden Nachtfahrt

Datum AbschluB der Ausbildung

Uber die Toolbar am oberen Rand des Vorschaufensters kdnnen Sie die Liste drucken, in
verschiedene Formate abspeichern, oder die Ansicht andern.

4.6.3 Ausbildungsbescheinigung Theorie

Die Daten aus dem Dialog werden im Bericht eingetragen. Sie kdnnen im Bericht nicht mehr geandert
werden. Daten die aus dem Datenbestand zusammengestellt werden, kénnen auch im Bericht
bearbeitet werden. Siehe Feldwerte bearbeiten.
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Ausbildungsbescheinigung Theorie [ %]
Fahrschule: |FS Mustermann [97427 Schweinfurt] ﬂ
Auzbildung: |Brauer, Kevin ﬂ
Klagse 1: B ﬂ

[v Aushildung abgeschlossen

Klasse 2: ﬂ

[ |Ausbildung abgeschiossen
[v Letzte Theorestunde [Abschiu? der Aushildung)
[vw Datum und Ort
Daturn: 07.01.2009 |

Ort: | Schweinfurt

Abbruch

e Letzte Theoriestunde

Im Bericht wird im Feld "AbschluB der Ausbildung" das Datum der letzten Theoriestunde
eingetragen.

e Datum und Ort
Die Angaben werden temporar gespeichert und bei allen Bericht-Dialogen vorbelegt.

Die Ausgabe erscheint als Vorschau.

@ Aushildungsbescheinigung Theorie o]
S ODEEE w5 Schicfen
Ausbildungsbescheinigung Fatrschule

fir den theoretischen Mindestunterricht
(62 Abs. 2 Nr. 4 SIVG)

Familienname

Erauer

“hrname
Kevin

Frshitt Schwanleite 23, 97499 Donnersdorf

Gebutsdatum Beantragte Kasse(n) “brbesitz der Kasse(n)
11.04.1989

Grundsteff

E=wwirdd hescheinie, dass wihrend der Aushidung an dem rach £ 4 Abs. 3 FahrechaushO vorgeschrisbenen Mndesturterricht des
allgemeinen Taiks (Grundstotf) teilgenommen wurde:

14 Doppelstunden zu je 90 Minuten

(Bei Erstervwert 12 Doppetstunden Grundstoft zu je 90 Minuten)

£

g Klassenspezifischer Stoff

@ | Eswird bescheinict, dass wahrend der Aushidungan dem nach § 4 Abs. 4 FahrschAushO voryeschriebenen klassenspezifischen

5 | Mindestunterricht wie folgt teilgenommen wurde:

o

2

c

E Fir Klasse B wurdean 3 Fir Khasse wurde an =
Seite 1 von 1 |

R

Feldwerte im Bericht bearbeiten

Sie kdnnen bestimmte Werte auch direkt in der Vorschau noch dndern. Ziehen Sie den Cursor Gber
das Feld. Kann das Feld bearbeitet werden, andert sich das Symbol des Cursors von "Hand" auf
"Zeigefinger". Klicken Sie mit der linken Maustaste in das Feld. Jetzt 6ffnet sich ein Dialog mit

Eingabezeile. Hier kdnnen Sie einen eigenen Wert eingeben. Folgende Felder kénnen bearbeitet
werden:
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e Grundstoff Doppelstunden
¢ Klassenstoff Doppelstunden
e Datum AbschluB der Ausbildung

Uber die Toolbar am oberen Rand des Vorschaufensters kénnen Sie die Liste drucken, in
verschiedene Formate abspeichern, oder die Ansicht andern.

Extras
Im folgenden sehen Sie die Menlpunkte des Hauptmentis "Extras":

e Benutzerverwaltun
Hier werden die Benutzer und die Benutzerrechte verwaltet.

e Preislisten
Eigene Preislisten fiir die Ausbildungen verwalten.

e Zusatzkosten
Die Zusatzkosten fiir die Ausbildungen verwalten.

¢ Nachschlagelisten
Nachschlagelisten fiir Beruf, Postleitzahl und Staatsangehdrigkeit verwalten.

e Kontenliste
Hier werden fiir die Buchhaltung die Gegenkonten verwaltet.

¢ Buchkontoliste
Hier werden fiir die Buchhaltung die Buchkonten verwaltet.

e Mandantenliste
Hier werden fiir die Buchhaltung die Mandanten verwaltet.

¢ Ausbildungsarten
Fir die Ausbildungen unterschiedliche Ausbildungsarten verwalten.

¢ Druckausrichtungen
Die Ausrichtung der Formulare und Vordrucke an Thren Drucker anpassen.

o Einstellungen
Hier kdnnen Sie die Eigenschaften vom Programm Ihren Erfordernissen anpassen.

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung



Menipunkte 65

4.7.1 Benutzerverwaltung

In der Benutzerverwaltung kdnnen Sie die Benutzer und die Benutzerrechte verwalten.

§ Rechteverwaltung 5 [=] B3

Benutzer hinzufugen. bearbeiten oder loschen...

MName # |Anmeldename
Admin, Thomas test

E Hinzufiigen Bearbeiten l Lischen

Schliefen

Seite Benutzer

In der Liste werden alle vorhandenen Benutzer angezeigt. AuBerdem kénnen Sie einen Benutzer
hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen. Siehe Dialog Benutzer.

Anmerkung: Das Benutzerrecht des angemeldeten Benutzers kann nicht geandert werden.

Seite Benutzerrechte

In der Liste werden alle vorhandenen Benutzerrechte angezeigt. AuBerdem kdnnen Sie ein
Benutzerrecht hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen. In einem Benutzerrecht kdnnen fiir ca. 60
Aktionen Rechte vergeben. Damit 1aBt sich der Zugang zum Programm fein steuern. Siehe Dialog
Benutzerrecht.

Seite Ubersicht der Benutzerrechte

In der Ubersicht werden alle Benutzer und ihre Benutzerrechte angezeigt. Damit haben Sie auf einen
Blick die komplette Ubersicht der vergebenen Rechte. Sie haben auch die Méglichkeit bei einem
Benutzer das Benutzerrecht zu dndern.

Anmerkung: Das Benutzerrecht des angemeldeten Benutzers kann nicht geandert werden.

Hinweis: Mit der Lizenzdatei bekommen Sie auch ein General-PaBwort fiir die Installation. Damit
melden Sie sich mit Administrator Rechten im System an. Es kann nicht gedndert werden. Sollte noch
kein Benutzer angelegt sein, melden Sie sich einfach mit dem General-PaBwort an.
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4.7.1.1 Dialog Benutzer

Hier geben Sie die Daten eines Benutzers ein.

Wormame: | Thomas
Machnarme: |Admin
Anmeldename: | test
[T | xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Pazzwort wiederholen
Benutzemecht: | Hauptbenutzer ﬂ
Bemerkung:

[ | Benutzer ist aktiv

Abbruch |

Geben Sie einen eindeutigen Anmeldenamen fiir jeden Benutzer ein. Ist ein Benutzer im Programm
angemeldet, wird der Anmeldename in der Statuszeile an zweiter Stelle angezeigt.

Das PaBwort miissen Sie zweimal eingeben. Es darf sich nicht unterscheiden. Verwenden Sie ein
ausreichend langes PaBwort. Wir empfehlen eine Lange von mindestens 5 Zeichen.

In der Auswahl Benutzerrecht kénnen Sie dem Benutzer ein Benutzerrecht zuweisen. Beim aktiven
Benutzer 3Bt sich das Benutzerrecht nicht andern. Die Auswahl ist deaktiviert.

Ein Benutzer ist aktiv, wenn die CheckBox "Benutzer aktiv" markiert ist. Um einen Benutzer
voriibergehend zu deaktivieren, miissen Sie ihn nicht I6schen. Sie kdnnen einfach nur seinen Zugang
deaktivieren.
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4.7.1.2

4.7.2

Dialog Benutzerrecht

Hier kdnnen Sie Berechtigungen fir die Aktionen in kkFahrschule vergeben.

@ Benutzerrecht =] B3
Marme: Hauptbenutze:
Anmerkung: | Drarf alles....
Rechteeintrag | Statuz
= Datei 1=
.. @ Backup Lezen und Schreiben
- i@ Restore Lezen und Schreiben
- @@ Datenbank Export Lesen und Schreiben
- @ Datenbank Import Lezen und Schreiben
[=}+ Fahrschiier 7
- @ Theorieunterricht Lesen und Schreiben
- @ Priffungstermine Lezen und Schreiben
- i@ Landratsamtsantrage Lezen und Schreiben
[} Stammdaten
- @ Aushildung Lesen und Schreiben
- @ Fahrschule Lesen und Schreiben
- @ Fahrschueler Lesen und Schreiben
- @ Fahrlehrer Lesen und Schreiben
- @ Fahrzeug Lesen und Schreiben
- @ Fahrpriifer Lesen und Schreiben
. @ Theoriethema Lezen und Schreiben
=1 Leitfaden hd
AleEiniige | ok apbruch |

Geben Sie zunachst einen eindeutigen Namen fiir das Benutzerrecht ein. Optional kénnen Sie auch
eine Anmerkung hinzufiigen.

In der Auflistung sind alle Aktionen, fiir die Rechte vergeben werden, aufgefiihrt. Die Aktionen sind in
logische Gruppen gegliedert. Eine dhnliche Gliederung finden Sie auch in der Mendistruktur. Jeder
Aktion kénnen sie folgende Rechte zuweisen:

e Keine Rechte
Der Zugang ist vollstandig verwehrt. Sie kénnen auch keinen Dialog fiir diese Aktion &ffnen.

e Nur Lesen
Daten und Einstellungen werden angezeigt - das Lesen ist mdglich. Ein Bearbeiten ist aber nicht
maglich.

e Lesen und Schreiben
Daten und Einstellungen kénnen bearbeitet und dauerhaft gespeichert werden. Sie haben vollen
Zugriff.

Um die Rechte aller Eintrége schnell zu @ndern, verwenden Sie den Button "Alle Eintrage". Wenn Sie
den Button anklicken, bekommen Sie ein Meni mit der Auswahl aller Rechte angezeigt.

Wollen Sie nur die Rechte einer Gruppe andern, klicken sie mit der rechten Maustaste auf den
Gruppenkopf. Im lokalen Popupmeni wahlen Sie die Rechte fiir diese Gruppe aus.

Das Recht jedes einzelnen Eintrags kénnen Sie andern, wenn Sie in die Spalte "Status" klicken und
jeder Aktion das gewiinschte Recht einzeln zuweisen.

Preislisten

Sie kénnen beliebig viele Preislisten erstellen. In der Liste haben Sie die Mdglichkeit, sich alle
vorhandenen Preislisten, oder nur die Aktiven anzeigen zu lassen. Alle Preislisten werden angezeigt,
wenn Sie die CheckBox "Auch geladene nicht aktive Eintrage anzeigen" markieren. AuBerdem kdnnen
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4.7.2.1

Sie Preislisten hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen. Eine Preisliste kann nur dann geléscht werden,
wenn es keine Ausbildung mehr gibt, die diese Preisliste verwendet.

Dialog Preisliste

In einer Preisliste werden alle Preise fiir die Ausbildung festgelegt. Sie wird zur Berechnung aller

Kosten verwendet.
Seite Allgemeine Daten

@ Preise verwalten =] B3
A aten Allgemeine Daten der Preisliste bearbeiten...
Preize Grundgebiihr

Preise Fabrstunde Narme: ‘Neuw"/a
Preize Priifung

Eemerkung: ab 01.01.2007

[v Status der Preisliste [aktiv]

[ Druckeuswahl ok | [ | gotnch |

Geben Sie einen eindeutigen Namen fiir die Preisliste in das Textfeld ein. Mit der CheckBox "Status
der Preisliste" kdnnen Sie den Status der Preisliste andern. Wenn Sie die CheckBox markieren, ist die
Preisliste aktiv. Eine Preisliste die Sie nicht mehr bendtigen, sollten Sie deaktivieren.

Seite Grundgebihr

@ Preise verwalten =]

Grundgebiihe hinzufiigen, bearbeiten oder lschen._.

Grundasbiitn | Ausnahmen

Preise Prfung Grundgebiihr 235008
bei weiterer Klasse [+) 45008
MwSt Satz: 19% -

Aufpreis bei Wwiederholungspriifung

(+ Grundpreis geteil: durch 2

" Festbetrag, 0ong
Preise Ubemnehmen von Preisliste.. ‘
1 Druckauswahi ok | [ibenemen | fbbruch |

Die Grundgebihr gilt allgemein fiir alle Klassen, solange keine Ausnahme festgelegt ist. Umfasst die
Ausbildung mehr als eine Klasse, wird flir jede weitere Klasse ein bestimmter Betrag zur
Grundgebiihr addiert. Den Zuschlag geben Sie im Feld "bei weiterer Klasse" ein. Die Grundgebuihr
enthadlt Mw.-Steuer. Den Prozentsatz geben Sie im Feld MwSt.-Satz ein.

Den Aufpreis fiir eine eventuell notwendige Wiederholungspriifung kénnen Sie mit einer der

folgenden Formeln bestimmen:
e Grundpreis geteilt durch einen bestimmten Faktor

¢ Festbetrag
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Eine Liste von Ausnahmen

Sie koénnen bei der Grundgebihr fiir jede Klasse(n) eine Ausnahme festlegen. Anstatt des Betrags der
allgemeinen Grundgebiihr, wird der Betrag der Ausnahme verwendet. Somit kdnnen Sie jede
Kombination abdecken. In der Liste werden alle vorhandenen Ausnahmen angezeigt. AuBerdem
kénnen Sie eine Ausnahme hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen. Siehe Dialog Ausnahmepreis.

Sie kdnnen auch die Preise einer anderen Preisliste ibernehmen. Lesen sie hier weiter.

Seite Fahrstunde

Fir jede Klasse gibt es in der Liste einen Eintrag. In einem Eintrag wird fiir jede Fahrtart
« Ubungsfahrt

o Uberlandfahrt

e Autobahnfahrt

o Nachtfahrt

¢ Unterweisung

ein Preis festgelegt. Sie kdnnen jeden Eintrag bearbeiten. Siehe Dialog Fahrstundenpreis.

Sie kdnnen auch die Preise einer anderen Preisliste ibernehmen. Lesen sie hier weiter.

Seite Priifung

Fir jede Klasse gibt es in der Liste einen Eintrag. In einem Eintrag wird fiir jede Priifungsart
e Theorie

e Praxis (komplett)

e Teilprifung Praktisches Fahren

e Teilprifung Abfahrtskontrolle / Handfertigkeiten

e Teilprifung Verbinden und Trennen

ein Preis festgelegt. Sie kénnen jeden Eintrag bearbeiten. Siehe Dialog Priifungspreis.

Sie kdnnen auch die Preise einer anderen Preisliste ibernehmen. Lesen sie hier weiter.

Druckauswahl

Sie kénnen jeden Teil der Preisliste einzeln ausdrucken. Sie unterteilt sich in folgende Bereiche:
e Allgemeine Daten

e Preise Grundgebiihr

e Preise Fahrstunde

e Preise Priifung

In der Druckauswahl wahlen Sie dazu den/die Teil(e) aus, den sie ausdrucken wollen.
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4.7.2.2 Dialog Ausnahmepreise

Klassen: |c1ED1EDE -

Grundgebiihr: 215.00€

Abbruch |

Wahlen Sie die Klassen aus, fiir die sie eine Ausnahme festlegen méchten. In der Auswabhlliste
markieren Sie dazu einfach die gewiinschten Klassen. Fiir die Grundgebiihr geben Sie den Bruttopreis
an.

4.7.2.3 Dialog Fahrstundenpreis

Klasze: B
Bruttopreis MwSt -Satz

Ubungsfahrt: [31.00€ [13% |

Autabahnfahrt: [4500e [13% |

Uberlandfaht; |45.00¢ [13% |

Machtfaht: [4500e [13% |

Untenweisung: | nooe 0% ﬂ
Abbruch |

Bei einer Klasse kénnen Sie fiir jede Fahrtart einen eigenen Preis eingeben. Die Angabe fiir eine
Fahrtart besteht aus dem:

¢ Bruttopreis
e MwSt.-Satz

4.7.2.4 Dialog Prufungspreis

Klazse: B
Bruttopreis MwSt -Satz
Thearie: [4n00€ [13% ]
Prasis (komplett: [115.00¢ [13%  +]
Teilpr. Prakt. Fahren: |U,UU £ 0% -
Teilpr. &bfahrtk. / Handfertigk.: |U,DD £ 0% ﬂ
Teilpr. Werbinden und Trennen: |U,DD £ 0% ﬂ
apbuch |

Bei einer Klasse kdnnen Sie fiir jede Priifungsart einen eigenen Preis eingeben. Die Angabe fiir eine
Priifungsart besteht aus dem:

¢ Bruttopreis
e MwSt.-Satz
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4.7.2.5

4.7.3

4.7.3.1

4.7.4

Dialog Preisiibernahme

! Eine Preizgliste auswahlen und die Preise fiir die
Fiihrerscheinklassen ibemehmen.

Preisliste: | Mormal Al [kwStSatz 19%) ﬂ
Klassen: i+ alle Klassen

" Klassen auswahlen

| Keine Auswahl ﬂ

&bbruch |

Um das Anlegen einer neuen Preisliste zu vereinfachen, kdnnen Sie die Preise einer anderen
Preisliste ganz oder teilweise libernehmen. Wahlen Sie dazu die Preisliste aus, aus der Sie Preise
Ubernehmen wollen. Sie kdnnen die Preise fir alle Klassen tibernehmen, oder nur die ausgewahlter
Klassen.

Zur Auswahl von Klassen wahlen Sie den Punkt "Klassen auswahlen". Danach markieren Sie in der
Auswahl die Klassen, die Sie Gibernehmen wollen.

Die Ubernahme der Preise wirkt sich nur auf den Teil der Preisliste aus, aus der die Preisiibernahme
aufgerufen wurde.

Zusatzkosten

In der Ausbildung eines Fahrschiilers kdnnen Sie auf das Konto auch sonstige Kosten buchen. Diese
Zusatzkosten werden in der Liste verwaltet. Damit miissen Sie die Eingabedaten nur einmal
aufnehmen. Sie kdnnen in der Liste Zusatzkosten hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen.

Dialog Zusatzkosten

Geben Sie einen eindeutigen Namen fiir den Buchtext in das Textfeld ein. Im Feld Betrag geben Sie
den Bruttobetrag ein (mit MwSt.). Darunter den Steuersatz der im Bruttobetrag enthalten ist. Biicher
werden z.B. mit dem verminderten Mehrwertsteuersatz von 7% belastet. Wenn Sie den Betrag von
Zusatzkosten nachtraglich andern, hat das keine Auswirkungen auf bereits getatigte Buchungen.

Nachschlagelisten

In den Nachschlagelisten werden Vorgaben gespeichert. Diese Vorgaben werden beim Ausfiillen der
entsprechenden Dialogfelder angeboten. Sie beschleunigen und vereinheitlichen damit die Eingabe.
Fir folgende Felder gibt es zur Zeit eine Nachschlageliste:

e Beruf

¢ Postleitzahl
Bei einem Eintrag wird die Postleitzahl und der dazugehérige Ort gespeichert.

¢ Staatsangehérigkeit

Wenn Sie in ein Dialogfeld, das mit einer Nachschlageliste verbunden ist eine neue Vorgabe
eingeben, wird dieser Wert automatisch in die Nachschlageliste aufgenommen. Hier kénnen Sie
auBerdem Vorgaben fiir die Nachschlagelisten hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen.
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4.7.5

4.75.1

4.7.6

4.7.6.1

4.7.7

Kontoliste

Sie kénnen fiir die Buchhaltung beliebig viele eigene Konten erstellen. Fir jeden Fahrschiler wird
auBerdem ein Schiilerkonto erstellt. Dies geschieht automatisch beim Anlegen eines neuen
Fahrschiilers. In der Liste haben Sie die Mdglichkeit, sich alle vorhandenen Konten, oder nur die von
Ihnen angelegten Konten anzeigen zu lassen. Alle Konten werden angezeigt, wenn Sie die CheckBox
"Auch Schiilerkonten anzeigen" markieren. AuBerdem kdnnen Sie ein Konto hinzufiigen, bearbeiten
oder l6schen. Ein Konto kann nur dann geléscht werden, wenn es keine Buchung mehr gibt, die
dieses Konto verwendet.

Dialog Konto
Das Konto dient als Gegenkonto fiir eine Buchung.

Geben Sie einen eindeutigen Namen fiir das Konto in das Textfeld ein. Der angegebene Steuersatz ist
der Vorgabewert fiir eine Buchung. Es gibt verschiedene Kontotypen. Zur Verfligung stehen:

e Finanzkonto
Ein Finanzkonto ist z.B. das Konto "Bank".

¢ Einnahmenkonto
Ein Einnahmenkonto ist z.B. das Konto "Lehrmaterial". Lehrmaterial das von Thnen an den
Fahrschiler verkauft wird.

¢ Ausgabenkonto
Ein Ausgabenkonto ist z.B. das Konto "Tanken"

¢ Schiilerkonto
Schillerkonten werden beim Anlegen eines neuen Fahrschiilers automatisch erstellt. Sie miissen in
der Regel kein Schiilerkonto selbst erstellen.

Buchkontoliste

Sie kénnen fiir die Buchhaltung beliebig viele Buchkonten erstellen. In der Liste werden alle
vorhandenen Buchkonten angezeigt. AuBerdem kénnen Sie ein Buchkonto hinzufiigen, bearbeiten
oder léschen. Ein Buchkonto kann nur dann geldscht werden, wenn es keine Buchung mehr gibt, die
dieses Buchkonto verwendet.

Dialog Buchkonto

Das Buchkonto ist im allgemeinen eine Kasse oder ein Bankkonto. Jedes Buchkonto ist einem
Mandanten zugeordnet. Sie missen einen eindeutigen Namen fiir das Buchkonto in das Textfeld
eingeben.

Mandantenliste

Sie kénnen fiir die Buchhaltung beliebig viele Mandanten erstellen. In der Liste werden alle
vorhandenen Mandanten angezeigt. AuBerdem kdnnen Sie Mandanten hinzufiigen, bearbeiten oder
I6schen. Ein Mandant kann nur dann geldscht werden, wenn es keine Buchung mehr gibt, die diesem
Mandanten zugeordnet ist.
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4.7.7.1 Dialog Mandant

Geben Sie einen eindeutigen Namen fiir den Mandanten in das Textfeld ein. Fiir jede Niederlassung
(Hauptsitz oder Filiale) fiir die ein Kassenbuch gefiihrt wird, muB ein Hauptmandant festgelegt
werden. Sollte es sich um den Hauptmandanten handeln, markieren Sie die CheckBox
"Hauptmandant”.

4.7.8 Ausbildungsarten

Sie kénnen beliebig viele eigene Ausbildungsarten erstellen. Jeder Ausbildung die Sie anlegen, muB
eine Ausbildungsart zugewiesen werden. Die Ausbildungsart unterteilt die Ausbildungen. Eine
Ausbildungsart kann nur dann geldscht werden, wenn es keine aktive oder passive Ausbildung mehr
gibt, die diese Ausbildungsart verwendet.

4.7.8.1 Dialog Ausbildungsart
Seite Allgemeines

Ausbildungsart [ %]
=] Allgemeines | \:=| Berichte

Marme: |

orgaben
Mindestalter: 1] il

Praxizvorlauf: 0 il [Monat(e]]
Thearievarlauf: 1] il [Monat(e]]

| Worgaben venwenden [ersetzt Standardwerte]

Bemerkung:

Abbruch |

Geben Sie einen eindeutigen Namen fiir die Ausbildungsart in das Textfeld ein. Danach kénnen Sie
eigene Vorgaben fir die Fahrausbildung hinterlegen:

¢ Mindestalter (Vorgabe: 0)

e Praxisvorlauf (Vorgabe: 0 Monate)

e Theorievorlauf (Vorgabe: 0 Monate)

Wenn Sie diese Vorgaben verwenden wollen, markieren Sie die CheckBox:

¢ Vorgaben verwenden (Vorgabe: nicht markiert)

Im Feld Bemerkung kdnnen Sie eigene Anmerkungen zur Ausbildungsart speichern.

Seite Berichte
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Ausbildungsart [ %]
=] Algemeines | 1= Berichte

Farmnulare

Aushildungsvertrag: |

Zuzatzvertrag 1: |

ERNERNEN

Zuzatzvertrag 2: |

Meu einlesen...

Abbruch |

Hier kénnen Sie fiir die Ausbildungsart Berichte fiir
¢ Ausbildungsvertrag

e Zusatzvertrag 1

e Zusatzvertrag 2

hinterlegen. Diese Berichte kénnen Sie aus dem Dialog Ausbildung direkt drucken. Dabei werden
Angaben aus der Ausbildung direkt in die Berichte ibernommen. Die Berichte kénnen Sie mit dem
kkBerichtmanager erstellen.

4.7.9 Druckausrichtungen

Mit einer Druckausrichtung kénnen Sie die Positionierung eines Formulars an Ihren Drucker anpassen.
Fir einen Bericht ist im Normalfall keine Druckausrichtung notwendig. Miissen Ausgaben aber in ein
vorgefertigtes Formulare gedruckt werden, kann es vorkommen, daf3 es eine Abweichung zwischen
Formular und Ausdruck gibt. Damit Sie diese Abweichung korrigieren kénnen, ohne die Vorlage zu
andern, verwenden Sie eine Druckausrichtung. Eine Druckausrichtung wird der Vorlage im
kkBerichtmanager zugewiesen. Hier kdnnen Sie den Versatz korrigieren.
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4.7.9.1 Dialog Druckausrichtung

Druckausrichtung E
Mame: | Landratsamtsantrag KT

‘Werzatz oben: 12 il [mm]
‘Wersatz links: B ﬂj [mm]

Abbruch |

Geben Sie einen eindeutigen Namen fiir die Druckausrichtung in das Textfeld ein. Danach miissen Sie
den Versatz oben und links ermitteln. Das kénnen Sie wie folgt erledigen:

e Drucken Sie ein Formular auf Ihrem Drucker aus

Drucken Sie das
Schritte.

4.7.10 Einstellungen

Vergleichen Sie den Ausdruck auf Papier mit der Vorschau
Stellen Sie eine Abweichung horizontal und/oder vertikal fest, messen Sie diese Abweichung

Tragen Sie diese Werte in die Druckausrichtung ein

Formular nochmal aus. Sind noch Abweichungen vorhanden, wiederholen Sie die

In den Einstellungen kdnnen Sie Eigenschaften von kkFahrschule Thren Erfordernissen anpassen.

0 Einstellungen [_ (O] x|
w Optionen Farben bearbeiten...
- Farben [Infos]
a | Bandfarbe: [w [anzeigen]
- Abfragen ) -
 DatenBackup Bandfarbe (1) [ Jwhie -]
+ Buchhaltung Bandfarbe (2): [J247.247.247 -
> Farben
- Buchungskreise Gruppenkapfarbe: [J224.224.224 R
w Flanung
. Farhen . . .
Micht aktiver Eintrag: 233.221.73 v
- Schidlerverwaltung g “:l JJ
w Fiihrerscheinklasse
. Farben Markienng Hauptsitz: I G2162.112 ﬂJ
Markiemung mein Standort: [ 255107 67 ﬂJ
Eigene Sartierichtung: [ Ja47.247.247 |
Ok | [Ibernetmen | Abbruch |
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Wichtig: Die Einstellungen gelten fiir alle Benutzer einer Installation.

4.7.10.1 Optionen
Standort der Fahrschule

Der Standort der Fahrschule wird flr die Berechnung der Sonnenauf- und Untergangszeiten fiir die
Tages- und Wochenplanung benétigt. Sie miissen folgende Werte eingeben:

- Geographische Breite (Nord)
- Geographische Lénge (Ost)

Die Eingabe erfolgt in Grad, Minuten und Sekunden.

Wenn Sie die Koordinaten Ihrer Stadt, oder einer Stadt in Ihrer Umgebung, nicht kennen, geben Sie
einfach die Daten von Kassel ein:

- Breitengrad: 51 19 00
- Langengrad: 09 05 00

Die Abweichung kann dann aber bis zu 30 Minuten betragen.

4.7.10.1.1 Farben (Info)

Um Daten besonders hervorzuheben, werden sie im Programm farblich hinterlegt. Sie kénnen fiir
folgende Falle die Farbe frei wahlen:

¢ Infofarbe Fehler (Vorgabe: rot)
Die Daten weisen einen Fehler auf, oder sie entsprechen nicht den notwendigen Anforderungen.

¢ Infofarbe Warnung (Vorgabe: gelb)
Es kénnte ein Fehler vorliegen. Behalten Sie die Daten im Auge.

¢ Infofarbe alles in Ordnung (Vorgabe: griin)
Alles in Ordnung! Sie kénnen unbesorgt weiterarbeiten.

4.7.10.1.2 Farben (Listen)

Um Daten besonders hervorzuheben, werden sie im Programm farblich hinterlegt. Sie kénnen fiir
folgende Falle die Farbe frei wahlen:

e Bandfarbe (Vorgabe: Bandfarbe (1): weiB, Bandfarbe (2): grau 20%)
In einer Liste werden zur besseren Unterscheidung aufeinander folgende (alternierende) Zeilen mit
Farbe hinterlegt. Mit Bandfarbe (1) und Bandfarbe (2) legen Sie die beiden Farben fest.

e Gruppenkopffarbe (Vorgabe: hellgrau)
Werden in einer Liste Daten zu einer Gruppe zusammengefasst, wird der Gruppenkopf farblich
hinterlegt.

¢ Nicht aktiver Eintrag (Vorgabe: gelb)
Datensatze in den Stammdaten haben einen Aktiv-Status. Ist ein Datensatz geladen, der Status
aber nicht (oder nicht mehr) aktiv, wird dieser Datensatz farblich hervorgehoben.

e Markierung Hauptsitz (Vorgabe: dunkelgriin)
Jede Lizenz hat einen Hauptsitz und kann mehrere Filialen haben. Um die Installationen zu
unterscheiden, wird der Hauptsitz farblich hinterlegt.

e Markierung Mein Standort (Vorgabe: orange)
Auch Mein Standort wird zur Unterscheidung farblich hinterlegt. Ist Mein Standort der Hauptsitz,
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wird mit der Farbe "Markierung Hauptsitz" hinterlegt.

¢ Eigene Sortierrichtung (Vorgabe: grau 10%)
Jede Liste besitzt eine Sortierreihenfolge. Klicken Sie mit der Maus in den Spaltenkopf, kbnnen Sie
diese Reihenfolge andern. Die Spalte wird dann farblich hinterlegt.

4.7.10.1.3 Abfragen

e Erledigte Aufgabe l6schen (Vorgabe: nicht markiert)
Ist die Eigenschaft markiert, wird nach Erledigung einer Aufgabe nachgefragt, ob die Aufgabe
geldscht werden soll.

e Vor dem Beenden des Programms mit dem Fensterknopf (Vorgabe: markiert)
Um ein unbeabsichtigtes Beenden des Programms zu verhindern, wird beim SchlieBen tber den
Fensterknopf nachgefragt, ob das Programm wirklich beendet werden soll.

e Vor dem Bearbeiten einer gedruckten Rechnung (Vorgabe: markiert)
Gedruckte Rechnungen sollten nicht mehr bearbeitet werden. Ist die Eigenschaft markiert, wird
beim Versuch den Eintrag zu andern eine Warnmeldung ausgegeben.

e Vor dem Speichern eines gednderten Rechnungsposten bei einer gedruckten Rechnung (Vorgabe:
markiert)
Gedruckte Rechnungen sollten nicht mehr bearbeitet werden. Ist die Eigenschaft markiert, wird
beim Versuch den Eintrag zu andern eine Warnmeldung ausgegeben.

4.7.10.2 Daten-Backup
Automatisches Daten-Backup

Um Thre Daten zu schiitzen, sollten Sie regelmaBig eine Datensicherung vornehmen. Die
Sicherungsdatei der Datenbank wird im Ordner Backup Ihrer kkFahrschule Installation abgelegt.
Zusatzlich empfehlen wir: Sichern Sie Thre Daten auch regelmaBig auf eine externe Festplatte!

Es stehen zwei Optionen zur Auswahl:

e Backup nach dem Programmstart
Nach jedem Programmstart wird automatisch ein Backup Ihrer Datenbank angelegt.

e Backup vor dem Programmende
Bevor das Programm beendet wird, wird ein automatisches Backup Ihrer Datenbank angelegt.

Sie kénnen auch jeder Zeit unter Meni Datei > Backup eine Sicherung manuell vornehmen.

Wichtig: Die Sicherungsdateien belegen Platz auf Threr Festplatte. Da auch auf modernen Festplatten
der Speicherplatz endlich ist, sollten Sie regelmaBig (sehr) alte Sicherungsdateien |6schen. Mit Hilfe
der Backup-Verwaltung behalten Sie den Uberblick lber die Sicherungsdateien.

Erinnerung an das Backup beim Programmende

Sie mégen das automatische Backup nicht und trotzdem regelméBig eine Datensicherung vornehmen?
Gehdren Sie auch zu den Menschen, die das gerne mal vergessen? Damit das nicht geschieht, kann
kkFahrschule Sie daran erinnern. Geben Sie einfach die Anzahl der Tage an, wenn Sie wieder an ein
Backup erinnert werden wollen.

Erinnerung an die externe Sicherung beim Programmende
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Was niitzen alle Datensicherungen, wenn die Festplatte stirbt, einmal ein Feuer ausbricht oder der
Computer gestohlen wird? Daher sollten Sie regelmaBig Ihre Daten auf ein externes Medium, z. B.
eine Festplatte oder einen USB-Stick kopieren. Lassen Sie sich einfach durch kkFahrschule erinnern.
Geben Sie dazu die Anzahl der Tage an, wenn Sie wieder an eine externe Sicherung erinnert werden
wollen.

4.7.10.2.1 Verwaltung

4.7.10.3

Beim Ldschen die Backup-Datei in den Windows Papierkorb verschieben

Diese Einstellung ist fiir vorsichtige Naturen. Die Sicherungsdatei wird nicht sofort geléscht, sondern
erst einmal in den Windows Papierkorb verschoben. Aus dem Papierkorb kann sie zeitlich begrenzt
wieder hergestellt werden. Weitere Informationen finden Sie in der Windows-Hilfe.

Geschiitzte Backup-Tage

In der Backup-Verwaltung kénnen Sie IThre Sicherungsdateien verwalten. Um nicht aus Versehen eine
aktuelle Sicherungsdatei zu Iéschen, kdnnen Sie eine Anzahl (1..500) geschiitzter Backup-Tage
angeben. An diesen Tagen vorhandene Sicherungsdateien kénnen nicht geléscht werden. Die
geschitzten Eintrédge werden farblich hervorgehoben.

Ausbildung

« Das Feld Bemerkung in der Ubersicht anzeigen (Vorgabe: nicht markiert)
Der Inhalt des Feldes Ausbildungsdaten "Bemerkung" kann in der Ubersicht Ausbildungen
"Allgemeine Daten" angezeigt werden. Der Abschnitt "Bemerkung" wird nur angezeigt, wenn das
Feld nicht leer ist.

4.7.10.3.1 Farben (Praxis)

In der Liste der Praxisfahrstunden werden Eintrage zur besseren Kenntlichmachung farblich markiert:

« Bandfarbe Ubungsfahrt (Vorgabe: stahlblau)
Hintergrundfarbe fiir einen Eintrag Ubungsfahrt

e Bandfarbe Autobahnfahrt (Vorgabe: hellblau)
Hintergrundfarbe fiir einen Eintrag Autobahnfahrt

« Bandfarbe Uberlandfahrt (Vorgabe: khaki)
Hintergrundfarbe fiir einen Eintrag Uberlandfahrt

e Bandfarbe Nachtfahrt (Vorgabe: hellbraun)
Hintergrundfarbe fiir einen Eintrag Nachtfahrt

4.7.10.4 Buchhaltung

e Nur aktive Konten
In der Kontoauswahl werden nur aktive Konten angezeigt.

¢ Nur meine Fahrschule
Es werden in der Kontoauswahl nur die Konten angezeigt, die meiner Fahrschule (die eigene
Installation) zugeordnet sind.
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4.7.10.4.1 Farben
Hier kénnen Sie die Farben fiir die Ansicht im Journal festlegen.

e Bandfarbe anzeigen (Vorgabe: markiert)
Ein- und Ausgaben kénnen im Journal farblich hervorgehoben werden. In einer groBen Liste wird
die Lesbarkeit deutlich verbessert.

e Bandfarbe Ausgabe (Vorgabe: Bandfarbe (1): stahlblau, Bandfarbe (2): hellblau)
Zwei aufeinander folgende Ausgaben werden farblich unterschiedlich hervorgeboben. Die Zeilen
werden abwechselnd (alternierend) mit Bandfarbe (1) und Bandfarbe (2) hinterlegt.

e Bandfarbe Einnahme (Vorgabe: Bandfarbe (1): khaki, Bandfarbe (2): hellbraun)
Zwei aufeinander folgende Einnahmen werden farblich unterschiedlich hervorgeboben. Die Zeilen
werden abwechselnd (alternierend) mit Bandfarbe (1) und Bandfarbe (2) hinterlegt.

4.7.10.4.2 Steuersatze

e Standard MwSt.-Satz
Hier geben Sie den aktuellen Standard MwSt.-Satz ein. Der Steuersatz wird an vielen Stellen im
Programm als Vorgabe gewahit.

e Liste der MwSt.-Satze
Hier kdnnen Sie alle aktuellen MwSt.-Satze eintragen. Jeder Eintrag muss durch ein Pipe getrennt
werden. Beispiel: 19| 7| 0

4.7.10.4.3 Buchungskreise
Hier kdnnen Sie Buchungskreise hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen.

Jeder Buchungsnummer kdnnen Sie einen eigenen Buchungskreis zuordnen. In der Liste werden die
Namen der Buchungskreise und die zugehoérigen Startnummern angezeigt. Wird bei der Eingabe einer
Buchung ein Buchungskreis ausgewahlt, wird automatisch die nachste freie Buchungsnummer
vorbelegt. Die Eindeutigkeit ist nur fiir eine Installation gesichert.

4.7.10.4.3.1 Dialog Buchungskreis

Mare: |swat
Starkrummer: 1 il

Abbruch |

Geben Sie einen eindeutigen Namen fiir den Buchungskreis in das Textfeld ein. Danach wéhlen Sie
eine Startnummer aus. Beginnend mit dieser Nummer, wird bei Verwendung eines Buchungskeises
automatisch hochgezahlt.

4.7.10.4.4 Rechnungsnummer

Bei der Erstellung einer neuen Rechnung wird die Rechnungsnummer mit Hilfe einer Vorlage
automatisch erzeugt. Sie kénnen die einzelnen Parameter und die Formatierung selbst bestimmen.
Mit Hilfe des Template-Editors lasst sich die Vorlage frei erstellen.
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4.7.10.5

Yorlage Rechnungsnummer bearbeiten. ..

|<JAHR_KURZ>,-‘<HDNAT>—<LFDNR_FHT3>

Worlage laschen | Letzte Eingabe lozchen |

— P
F

Tag: 2-stllg
M onat: Zestllg
Jahr: Zeatflg 4-stllg

LfeNurmmer: sslg || #stin || Gsfa |

Frei wahlbarer Text: Hinzufiigen

Folgende Parameter haben Sie zur Auswahl:

e Tag
(2-stellig): <TAG>

e Monat
(2-stellig): <MONAT >

e Jahr
(2-stellig): <JAHR_KURZ>
(4-stellig): <JAHR_LANG>

e Laufende Nummer
(3-stellig): <LFDNR_FMT3>
(4-stellig): <LFDNR_FMT4>
(5-stellig): <LFDNR_FMT5>

e Frei wahlbarer Text

Die Vorlage wird immer von links nach rechts aufgebaut. Beim Klick auf einen Parameter-Button wird
dieses Element an letzter Stelle in die Vorlage Gibernommen. Danach werden alle Buttons dieses
Parameter-Typs deaktiviert. Wenn Sie den Button "Letzte Eingabe I6schen" driicken, wird der letzte
Parameter aus der Vorlage entfernt. Im Anschluss werden alle Buttons dieses Parameter-Typs
wieder aktiviert.

Beispiel fir eine Vorlage (Template):
Format: <JAHR_KURZ><MONAT><LFDNR_FMT3>-01
Eingaben: Datum: 04.03.2005, LfdNr: 52

Ergebnis: 0503052-01

Planung

¢ Fahrstundendauer (Vorgabe: 90 Minuten)
Wenn Sie eine neue Fahrstunde mit Drag&Drop in der Planung erstellen, hat dieser Eintrag die
vorgegebene Dauer.

¢ Unterrichtsdauer (Vorgabe: 90 Minuten)
Wenn Sie einen neuen Unterricht mit Drag&Drop in der Planung erstellen, hat dieser Eintrag die
vorgegebene Dauer.

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung



Menupunkte 81

e Priifungsdauer (Vorgabe: 30 Minuten)
Wenn Sie eine neue Priifungsfahrt mit Drag&Drop in der Planung erstellen, hat dieser Eintrag die
vorgegebene Dauer.

e Einteilung Start (Vorgabe: 06:00 Uhr)
Hier legen Sie fest, wann die Einteilung in der Planung beginnt. Der erste mogliche Wert ist 00:00
uhr.

e Einteilung Ende (Vorgabe: 20:00 Uhr)
Hier legen Sie fest, wenn die Einteilung in der Planung beginnt. Der letzte mdgliche Wert ist 24:00
uhr.

e Aktive Einteilung SA/SU (Vorgabe: markiert)
Die Unterscheidung nach aktiver und nicht aktiver Einteilung wird von der Sonnenauf- und
Untergangszeit bestimmt. Die Abgrenzung fiir die Unterteilung ist damit die Tages- und Nachtzeit.

e Aktive Einteilung Start
Sie kénnen den Beginn der aktiven Einteilung auch manuell vornehmen. Merke: Die nicht aktive
Einteilung beginnt dann bei Einteilung Start und geht bis Aktive Einteilung Start.

e Aktive Einteilung Ende
Sie kdnnen das Ende der aktiven Einteilung auch manuell vornehmen. Merke: Die nicht aktive
Einteilung beginnt dann bei Aktive Einteilung Ende und geht bis Einteilung Ende.

4.7.10.5.1 Farben
Hier kénnen Sie die Farben fir die Planung festlegen.

e Bandfarbe anzeigen (Vorgabe: markiert)
Aktive und nicht aktive Einteilung kénnen in der Planung farblich hervorgehoben werden. In der
Regel wird die Abgrenzung fiir die Unterteilung in Tages- und Nachtzeit verwendet.

e Bandfarbe aktiv (Vorgabe: Bandfarbe (1): stahlblau, Bandfarbe (2): hellblau)
Zwei aufeinander folgende aktive Zeitfelder werden farblich unterschiedlich hervorgeboben. Die
Zeilen werden abwechselnd (alternierend) mit Bandfarbe (1) und Bandfarbe (2) hinterlegt.

e Bandfarbe nicht aktiv (Vorgabe: Bandfarbe (1): grau 20%, Bandfarbe (2): grau 60%)
Zwei aufeinander folgende nicht aktive Zeitfelder werden farblich unterschiedlich hervorgeboben.
Die Zeilen werden abwechselnd (alternierend) mit Bandfarbe (1) und Bandfarbe (2) hinterlegt.

e Eintrag (Vorgabe: weiB)
Der Kérper eines nicht aktiven Eintrags wird mit dieser Farbe dargestellt.

¢ Eintrag-Kopffarbe (Vorgabe: wei3)
Die Kopfzeile eines Eintrags kann mit einer eigenen Farbe dargestellt werden.

¢ Eintrag-Gruppenfarbe (Vorgabe: gelb)
Alle Eintrége mit dem gleichen Fahrzeug werden mit dieser Farbe hinterlegt. Damit ist auf dem
ersten Blick erkennbar, welche Einteilungen ein Fahrzeug schon hat.

4.7.10.6 Fihrerscheinklasse

e Automatische Priifung der Klassenabhdngigkeiten
In der Ausbildung kénnen die Abhangigkeiten der beantragten Klassen automatisch gepriift werden.
Eine Abhangigkeit wird farblich markiert. Nicht mégliche Kombinationen werden verhindert.
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4.7.10.6.1 Farben

4.8

4.8.1

Hier kénnen Sie die Farben fiir die Auflosung der Abhangigkeiten der beantragten Klassen festlegen.

Klasse beantragt (Vorgabe: gelb)
Die beantragten Klassen werden mit dieser Farbe hinterlegt.

Klasse vorhanden (Vorgabe: griin)
Schon vorhandene Klassen werden mit dieser Farbe hinterlegt.

Klasse mit eingeschlossen (Vorgabe: hellgrau)
Klassen, die die beantragten Klassen mit einschliessen, werden mit dieser Farbe hinterlegt.

Hilfe

Im Folgenden sehen Sie die Meniipunkte des Hauptmeniis "Hilfe":

Hilfethemen
Offnet die Hilfedatei und zeigt das Inhaltsthema an.

Direkthilfe
Offnet die Hilfedatei und ruft das Suchmodul der Hilfe auf. Alternativ kénnen Sie auch die "F1"-
Taste im Programm driicken.

Produkt Homepage
Startet den Standard-Browser und &ffnet die Homepage der kkFahrschule. Hier finden sie alle
Informationen zur kkFahrschule.

Sende Fehlerbeschreibung zu

Startet das Standard-EMail-Programm und erstellt eine neue Mail. Schreiben Sie uns einfach, wenn
Thnen ein Fehler aufgefallen ist. Wir versuchen dann schnellstmdglich den Fehler zu beheben. Oder
teilen Sie uns Thre Wiinsche fiir neue Funktionen mit. So helfen Sie mit kkFahrschule stetig zu
verbessern.

Info
Hier finden Sie allgemeine Informationen Uber kkFahrschule und Ihre Lizenzdaten.

Info Dialog

Der Dialog enthalt allgemeine Informationen lber kkFahrschule.

Info iiber kkFahrschule E

Jottware™  Version 1.0.0.1818

YHC kkFahrschule

Copyright [c] 2005, 2008 - KK-Software AG

Lizenziert fiir:

F5 Mustermann
3849-3346-4033-9580
Bahnhofstralie 14
97421 Schweinfurt

Betriebzzystem: Windows <P

Autaren... Komponenten. ..
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o Aktuell installierte Version von kkFahrschule
e Details zur Linzenz dieser Installation
e Das verwendete Betriebssystem

Mit dem Button "Autoren” 6ffnen Sie Informationen zu den Mitarbeitern am Projekt kkFahrschule.
Diese sind an der Entstehung dieses Programms beteiligt.

Mit dem Button "Komponenten" &ffnen Sie Informationen zu freien Komponenten die im Projekt
kkFahrschule verwendet wurden. Den Autoren gilt unser Dank fiir hervorragend geleistete Arbeit.
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5.1

Hauptpunkte

Hier finden Sie die Beschreibung aller Hauptpunkte. Mit dem Navigator wahlen Sie einen Hauptpunkt
aus. Der Navigator befindet sich auf der linken Seite des Programmfensters. Thre tagliche Arbeit
findet vor allem mit diesen Arbeitsblattern statt.

o Ubersicht

o Ausbildungen
e Buchhaltung
e Termine
Aufgaben
Notizen
Statistik

Ubersicht

In der Ubersicht werden aktuelle Termine und Aufgaben aufgelistet. Es ist eine Zusammenfassung
der Eintrage, die Sie auch unter Termine und Aufgaben finden. Die Eintrage kdnnen nicht bearbeiten
werden. Es besteht aber die Mdglichkeit, die Datensatze anzeigen zu lassen. Durch einen Doppelklick
auf einen Eintrag in der Liste, wird der jeweilige Daten-Dialog aufgerufen.

Besonderheiten

e Termine
In der Liste der Termine finden Sie auch automatisch erstellte Eintrage. Es handelt sich dabei um
Geburtstage. Als Datenbasis dienen die Stammdaten der Fahrschiler und Fahrlehrer. Jetzt haben
Sie keine Ausrede mehr, wenn Sie mal wieder einen Geburtstag vergessen haben. ;-)

e Aufgaben
Sie kénnen den Datensatz einer Aufgabe zwar nicht bearbeiten, die Aufgabe aber als erledigt
markieren. Somit missen Sie nicht extra das Arbeitsblatt "Aufgaben" aufrufen.
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5.2 Ausbildungen
Hier haben Sie eine Ubersicht der Ausbildungen.
@ kkFahrschule 1.0 - FS Mustermann (97421 Schweinfurt) [_ o] x]
Datei Eahrschiler Stammdaten Leitfaden Planung Berichte Extras Hilfe
Mavigatar - Alle Aushildungen -~ x| Q) ek () vormarts |,“ Suchen
’E Aok, G_E'ald {21 Allgemeine Daten ‘ ] Status ‘ & Praxis ‘ [ Theorie | % Frifung | 3 Korko
Bader, Sikvia
Braer. Kevin Fahrschule: FS Mustarmann (97421 Schweinfurt)  Anmeldun 13.09.2008
(BN iihl, Marco d
3@ | Eckert Magdalena
F3b, Thomas
a Faurhaube, Andreas
P Fend:, Nadine Anrede: Herr Telefan (1)
Buchhaltung a Glauber, Kerstin MName: Briihl. Marco Telefan (2)
Gz, Klaue i Strale: Der Geier 33 Mahiltelefon
[=] Hausbau, Oliver
sinkel, Barnhar .
[ | Heinkel Bamhard Telefax:
Termine: .
i | Hebis.Sitia PLZ /Ot 53849 Leidersbach E-hail
- Auber, Lydia
=a Kauber, Lydi
- Q Kleidermanin, Patrick
Aufgaben E Lehmann, Klaus :I
aurer, Katharina
I Kath . X
& Metzeldsr, Andre Geburtstag 05.01.1989 Beruf: Schiller
Molizen Miemeier, Katharina Geburtsort: Schweinfurt Familienstand ledig
Ftannes, Anna Staatsangeh Deutsch
rl Schmidt, Peter
o Schritz, Sebastian
e Spiinger, Stefan Fiihrerschei
Steinbeiser, Michael
Wagenknecht, Bastian Beantragt B
Wasserlos, Batbara Vorhanden:
Winkheimer, Torsten
Zacher, Dieter ol | |
Aushihngsdten | Fahrschillrdaten | Ausbiding Bschen |
| = [test |Busbildung: Briihl, Marca [ 1m57

Unter Ausbildungen finden Sie eine Ubersicht aller aktiven Ausbildungen. Es ist die Zentrale fiir die
Ausbildungen! Alle Daten fiir eine Ausbildung werden in verschiedenen Kategorien lbersichtlich
dargestellt. Sie kdnnen hier direkt Daten hinzufligen, bearbeiten oder |6schen.

Auf der linken oberen Seite des Fensters sehen Sie die Auswabhl fir die Ausbildungsarten. In der
Auswabhl finden Sie folgende Punkte:

e Punkt: "Alle Ausbildungen”
Es werden alle Ausbildungen angezeigt.

e Punkt: "Passive"
Hier finden Sie abgeschlossene Ausbildungen, deren Status nicht mehr aktiv ist. Wenn Sie (ber die
Suche eine Ausbildung im Datenbestand "Ehemalige Fahrschiiler" finden, kénnen Sie die
Ausbildung hier ablegen. Damit bekommen Sie Zugriff auf alle Daten dieser Ausbildung. Beim
Neustart des Programms werden nur aktive Ausbildungen geladen. Der Ordner ist also wieder leer.

¢ Alle Ausbildungsarten
Fur jede Ausbildungsart wird ein Eintrag angelegt.

Auf der linken Seite des Fensters sehen Sie die Liste mit den Ausbildungen.

Acher, Gerald
Bader, Silvia

Briihl, Marco
Eckert, Magdalena
Falt, Thomas
Faunhaube, Andreas
Fendt, Madine
Glauber, Kerstin

JOEEEBEU
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Die Liste zeigt die Ausbildungen der jeweiligen Ausbildungsart an. Sie haben die Mdglichkeit die Liste
nach dem ersten Buchstaben des Namens der Ausbildung zu filtern. Wollen Sie z.B. nur Ausbildungen
anzeigen, deren Name mit "A" anfangt, klicken Sie den kleinen blauen Button mit der Aufschrift "A"
an. Um wieder alle Ausbildungen anzuzeigen, klicken Sie auf den kleinen orangen Button mit der
Aufschrifft "*",

Die Daten der markierte Ausbildung werden in den Kategorien angezeigt.

Es gibt folgende Kategorien:

¢ Allgemeine Daten
Hier finden Sie eine Zusammenfassung der Daten fiir eine Ausbildung.

o Status
Hier finden Sie eine Ubersicht tiber den Status der Ausbildung. Fehlende Pflichtstunden werden
farbig markiert.

e Praxis
Eine Auflistung aller absolvierter Praxisstunden. Sie kénnen fiir jede Fahrtart eine andere Farbe in
den Einstellungen festlegen.

e Theorie
Eine Auflistung aller besuchten Theoriestunden. Unter dem Punkt Theorieunterricht lassen sich
komplette Unterrichtsstunden verwalten.

e Prifungen
Eine Auflistung aller Priifungstermine und Ergebnisse. Unter dem Punkt Priifungstermine lassen sich
komplette Priifungstage verwalten.

e Konto
Hier werden alle Kosten verwaltet, die bei der Ausbildung angefallen sind. Die einzelnen
Kostenposten lassen sich zu Rechnungen zusammenstellen.
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5.2.1 Allgemeine Daten

Hier sehen Sie die Zusammenfassung der Daten fiir eine Ausbildung.
{24 Allgerneine Daten | ,ﬁ] Status | UE Praxis | @ Thearie | G Pridfung ‘ @Konto

Fahrschule: FS Mustermann (37421 Schweinfurt) Anmeldung: 13.09.2006
Anrede Herr Telefon (1):
Mame Briihl, Marco Telefon (2):
StralBe: Der Geier 33 Mohiltelefon
Telefax:
PLZ j Ort: 63849 Leidersbach E-kdail:
Gehurtstag: 05.01.1989 Beruf: Schiiler
Geburtsort: Schweinfurt Familienstand: ledig
Staatsangeh.: Deutsch
Fiih hei
Beantragt: B
“orhanden:
| | ol
Aushildungsdaten... | Fahrschilerdaten... | Aushildung laschen |

An der unteren Seite des Fensters befindet sich die Toolbar.

Aushildungsdaten. .. | Fahrachiilerdaten... | Aushildung loschen

Hier finden Sie drei Buttons:

¢ Ausbildungsdaten

Mit diesem Button gelangen Sie zum Dialog Ausbildung. Hier kdnnen Sie die Daten fiir die
Ausbildung bearbeiten.

e Fahrschiilerdaten

Mit diesem Button gelangen Sie zum Dialog Fahrschiiler. Hier kénnen Sie die Stammdaten des
Fahrschilers bearbeiten.

e Ausbildung léschen
Mit diesem Button kénnen Sie eine Ausbildung I6schen. Enthélt die Ausbildung Daten, werden Sie
vor dem Loschen darauf hingewiesen.

Die Ausbildung hat Daten. WWenn Sie die Ausbildung
! léschen, sind alle Daten unwiederbringlich werloren!

TIP:

Um eine Ausbildung abzuschliessen, wird sie deakkiviert,
Die Ausbildung bekommt den Status passiv, sie wird aber
nicht: geléscht! Die Deaktivierung erfolgt im Dialog
Aushildung.

Wallen Sie die Ausbildung wirklich laschen?

Ja | Mein I
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5.2.2 Status

Hier finden Sie eine Ubersicht tiber den Status der Ausbildung.
2 Allgemeine Daten | I@ Status | B Pravis | @ Theorie | G Priifung ‘ @Konto

Allgemein

Grundstoff: 13 won 12 Doppelstd. (30 kin.]
Klasse B

Klassenspez. Stoff: 2 won 2 Doppelstd. (30 kin.]

Ubungsstunden: 29 won 0

Autobahnfahrten: von 4

Uberandfahren: 5 woin §

Machtfahter: 3 won 3

Fflichtstunden Klasse(n] fehlen > Theorie: 0 - Prasis: 4

Fiir jede zur Schulung angemeldete Klasse wird eine Ubersicht der absolvierten Stunden erstellt. Die
absolvierten Stunden stehen an erster Stelle. Dann kommen die geforderten Stunden. Wurden noch
nicht alle geforderten Stunden absolviert, wird der Eintrag farbig hervorgehoben.

In der FuBzeile wird die Summe der fehlenden Pflichtstunden berechnet.

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung



90 Hilfe zu kkFahrschule

5.2.3 Praxis

Hier haben Sie eine Ubersicht der absolvierten Praxisstunden.
2 Allgemeine Daten | ] Status | UB Praxis | [ Theorie | G Priifung ‘ @Konto

Datum  + | Klazse | Drauer [Std.] | Art | Fahrzeug | Fahrlehrer
S 03.01.2007 B 2 Ubungsstunde Golf ¥ [3] (St 4503) Schiil, ...
& 04.01.2007 B 2 Obungsstunde Golf ¥ [3] (St 4503) Schiil, ...
& 08.01.2007 B 2 Uburigssturde Golf % 3] (St 4503) Schiil, ...
2 10.01.2007 B 2 Ubungsstunde Galf ¥ (3] (St 4503) Schiil,
= 11.01.2007 B 2 Ubungsstunde Golf ¥ 3] (St 4503) Schill, ...
2 1z0t.z007 B 2 Ubungsstunde Golf ¥ [3] (St 4503) Schiil, ...
= 15.01.2007 B 2 Obungsstunde Golf ¥ [3] (St 4503) Schiil, ...
2 zzolzo07 B 2 Uburigssturde Golf % 3] (St 4503) Schiil, ...
S 29.01.2007 B 2 Ubungsstunde Galf ¥ (3] (St 4503) Schiil,
% 31.01.2007 B 2 Ubungsstunde Golf ¥ 3] (St 4503) Schiil, ...
S 05022007 B 2 Uberlandtahrt Golf ¥ [3] (St 4503) Schiil, ...
= 07.022007 B 3 Nachtfaht Golf ¥ [3] [Stw-KK 4503) Schiil, ...
2 oe0zzo07 B 2 Uburigssturnde Golf % 3] (St 4503) Schiil, ...
2 12022007 B 2 Obungsstunde Galf ¥ 3] (St 4503) Schiil,
% 12022007 B 2 Uberlandtaht Golf ¥ [3] (St 4503) Schiil, ...
S 14.0zz007 B 1 Uberlandiahrt Golf ¥ [3] (St 4503) Schiil, ...
2 14022007 B 1 Obungsstunde Golf ¥ [3] (St 4503) Schiil, ...
2 15022007 B 2 Uburigssturde Golf % 3] (St 4503) Schiil, ...
E Hinzufiigen J Ansicht. .. | __l| Liske drucken. ..

Anzahl der Eintrage: 18

Es kdnnen beliebig viele Praxisstunden angelegt werden. In der Liste werden alle absolvierten
Stunden angezeigt. AuBerdem kénnen Sie eine Stunde hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen.

Um die Fahrstunden besser zu unterscheiden, kdnnen Sie fiir jede Fahrtart eine andere Farbe in den
Einstellungen festlegen.

Damit Sie sofort erkennen, daB ein Eintrag zu einer Rechnung gehdrt, wird ein kleines Icon
eingeblendet. Es gibt folgende Varianten:

« = Der Eintrag gehort zu einer Rechnung.

Der Eintrag gehdrt zu einer gedruckten Rechnung. Der Status gedruckte Rechnung bedeutet,
dass die Rechnung verschickt wurde. Im Allgemeinen erfolgt damit keine Anderung mehr.

o 5 Der Eintrag gehdrt zu einer gebuchten Rechnung. Die Rechnung wurde in der Buchhaltung
gebucht. Eine Anderung ist nicht mehr maéglich.

Eintrage die zu einer Rechnung gehdéren, kénnen nicht mehr bearbeitet oder geléscht werden.
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5.2.3.1 Dialog Praxis

In diesem Dialog erfassen Sie eine Praxisstunde.

Diaturm: 15.02.2007 |

Klasse: | B ﬂ

Dauer: 90 ﬂilﬂ min

Fahrtart: | Ubungsstunds ﬂ

Fahrzeug: | Golf ' [3] [SWw-KE 4503) ﬂ

Fahrlshrer: | Schall, Thomas ﬂ
apbuch |

Alle Felder sind Pflichtfelder. Es muB in jedem Feld ein giiltiger Wert eingetragen werden. Die Dauer
der Fahrstunde muB mehr als 0 Minuten sein.

Es sollte nur die Ausnahme sein, eine Fahrstunde direkt einzugeben. Viel effektiver ist die Arbeit mit
der Planung und das anschlieBende Verbuchen der Fahrstunden.

5.2.4 Theorie

Hier haben Sie eine Ubersicht der geleisteten Theoriestunden.
[E"]'nllgemelne Daten | ﬁ’] Status | UB Prais | @ Theorie | (3 Prifung ‘ E\‘.,?Knntn

Datum © | Thema | Drauer (min] | Fahrlehrer
20122006 0B: Yerkehrszeichen und Yerkehrseinrichtungen... 90 ‘e aldmann, Ao
2911.2006 13 Technizche Bedingungen a0 Schal., Thomaz
2711.2008 01: Personliche Yoraussetzung a0 Schall, Thomas
20.11.2006 11: Yerhalten in besonderen Situationen, Folgen... 90 Schal, Thomas
15.11.2006 10: Ruhender Verkehr a0 Scholl, Thomas
13.11.2006 09 Yerkehrsverhalen bei Fabrmandvem, Yerke.. 90 Schal, Thomas
25.10.2006 06: Yerkehrszeichen und Verkehreeinrichtungen... 90 Schal., Thomaz
2310.2008 05: Yarfahit und YWerkehrsregelungen a0 Schall, Thomas
16.10.2006 14 Fahren mit Solo-KFZ und Ziigen a0 Schal,, Thomas
11.10.2008 03 Rechtliche R ahmenbedingungen g0 Schall, Thomaz
09.10.2006 02 Risikofaktor Menzch a0 Schal, Thomas
27.09.2006 12 Lebenslanges Lernen a0 Schal., Thomaz
25.09.2008 11: Yerhalten in besonderen Situationen, Folgen... 90 Schall, Thomas
20.09.2006 10 Ruhender Yerkehr a0 /' aldmann, Ao

) tinzufogen (@ Eearbeter I Loschen ‘ | ) Liste drucken...

Ainzahl der Eintrage: 14

Es kdnnen beliebig viele Theoriestunden angelegt werden. In der Liste werden alle geleisteten
Stunden angezeigt. AuBerdem kénnen Sie eine Stunde hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen.

Unter dem Punkt Theorieunterricht lassen sich komplette Unterrichtsstunden verwalten.
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5.2.4.1 Dialog Theorie

In diesem Dialog erfassen Sie eine Theoriestunde.

D aturn: 20.12.2006 ﬂ

Thema; | 0E; Verkehrszeichen und Yerkehrzeinnichtungen; Bahrﬂ

D aver: 90 ﬂilﬂ mir

Fahilehrer: | Waldmarin, Arho ﬂ

Fahrschule: |FS Mustermann [97421 S chweinfurt] ﬂ
apbruch |

Alle Felder sind Pflichtfelder. Es muB in jedem Feld ein gliltiger Wert eingetragen werden. Die Dauer
der Theoriestunde muB mehr als 0 Minuten sein.

Es sollte nur die Ausnahme sein, eine Theoriestunde direkt einzugeben. Viel effektiver ist die Arbeit
mit dem Dialog Theorieunterricht.

5.25 Prufungen

Hier haben Sie eine Ubersicht der absolvierten Priifungen.
| Allgemeine Daten | ] Status | W& Praxis | [E: Theorie | G Frifung ‘ (:\‘Qkonto

| Dratumn = | Klasse | Friifart | Friifer | Ergebriz | Feh..

= 22012007 B thearetizch Brauser, Helmut bestanden 1]

E Hinzufiigen w Bearbeiten ' Liischen ‘ L"] Liste drucken...

Anzahl der Eintrage: 1

Es kdnnen beliebig viele Priifungen angelegt werden. In der Liste werden alle absolvierten Prifungen
angezeigt. AuBerdem kdnnen Sie eine Priifung hinzufligen, bearbeiten oder l6schen.

Damit Sie sofort erkennen, daB ein Eintrag zu einer Rechnung gehdrt, wird ein kleines Icon
eingeblendet. Es gibt folgende Varianten:

e =l Der Eintrag gehért zu einer Rechnung.

o ™ Der Eintrag gehdrt zu einer gedruckten Rechnung. Der Status gedruckte Rechnung bedeutet,
dass die Rechnung verschickt wurde. Im Allgemeinen erfolgt damit keine Anderung mehr.

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung



Hauptpunkte 93

o =& Der Eintrag gehdrt zu einer gebuchten Rechnung. Die Rechnung wurde in der Buchhaltung
gebucht. Eine Anderung ist nicht mehr maéglich.

Eintrage die zu einer Rechnung gehoéren, kénnen nicht mehr bearbeitet oder geléscht werden.

Unter dem Punkt Priifungstermine lassen sich komplette Priifungstage verwalten.

5.2.5.1 Dialog Priufung

In diesem Dialog erfassen Sie eine Priifung.

D aturn: 22.01.2007 ﬂ
Klasse: B ﬂ
Priifungsart: | theoratisch ﬂ
Fahrpriifer: | Brauser, Helmut ﬂ
Ergebnis: | bestanden ﬂ
Fehlerzahl: 1] il

Bemerkung:

Es gibt folgende Pflichtfelder:
e Datum
¢ Klasse

e Priifart

Beim Anlegen des Eintrags werden auch Uberpriifungen vorgenommen:

¢ Doppelpriifung
Wenn Sie in der Klasse schon eine Priifung abgelegt haben, oder fiir die Priifung angemeldet sind,
wird das Speichern des Datensatzes abgelehnt.

e Priifungsvorlauf
Eine Prifung darf nur eine bestimmte Zeit vor dem Erreichen des Mindestalters abgelegt werden.
Ist das Alter noch nicht erreicht, wird das Speichern des Datensatzes abgelehnt.
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5.2.6

Konto

Hier haben Sie eine Ubersicht vom Konto der Ausbildung.
4 Allgemeine Daten | ] Status | B Pravis | [E: Theorie | G Prifung ‘ {@Konto

Ubersicht: | Gesamtkosteniibersicht ﬂ
| Grund | Betrag
Grundgebiihr [230.00 €] |
B Grundgebiihr fiir die Klazze(n) B 230,00£
Prazisstunden [1.135.00 €]
=] [bungsstunde fir Klasse B am 03.01.2007 Dauer 2 Std. (29.00£/5td) 58.00€
£ ] Ubungsstunde fur Klasse B am 04.01.2007 Dauer. 2 5td. (29,00 £/5td.) BR.00£
] Ubungsstunde fir Klasse B am 08.01.2007 Daver. 2 Std. (29,00£/5td) 58,00
Es Ubungsstunde fir Klagze B am 10.01.2007 Dauer: 2 Std. (29,00 £/5td.) 88.00£
e [bungsstunde fiir Klasse B am 11.01.2007 Daver. 2 Std. (29,00 £/5td) BR.00€
B Obungsstunde fiir Klasse B am 15.01.2007 Dauer. 2 Std, [29.00£/5td) 58.00€
Es Ubungsstunde fiir Klasse B am 22.01.2007 Daver. 2 Std. (29.00£/5td) BR.00£
e [bungsstunde fiir Klasse B am 29.01.2007 Daver. 2 Std. (29,00 £/5td.) 58.00£&
E [Ibungsstunde fiir Klazse B am 31 01 2007 Daver 2 Std. (2900 €/5td ) 58.00€
EX Uberlandfahrt fiir Klasse B am 05.02.2007 Dauer: 2 Std. (44,00 £/5td.) 82.00£
E Nachtfahrt fiir Klazse B am 07.02. 2007 Daver: 3 Std. (44,00 £/5td.) 13200&
Es Ubungsstunde fir Klagze B am 02.02.2007 Dauer: 2 Std. (29,00 £/5td.) 88.00£
= [Iberlandiahrt fiir Klasse B am 12.02.2007 Dauer: 2 Std. (44,00 £/5td] 82.00€
B Obungsstunde fiir Klasse B am 12.02.2007 Dauer. 2 Std, [29.00£/5td) 58.00€
Es Ubungsstunde fiir Klasse B am 14.02.2007 Daver. 1 Std. (29.00£/5td) 2900€
E [Iberlandiahrt fiir Klasse B am 14.02.2007 Dauer: 1 5td. (44,00 £/5td) 4006 |
E [Ibungsstunde fiir Klazse B am 15 02 2007 Dauer 2 Std. (2900 €/5td ) 58.00€
S Ubungsstunde fur Klasse B am 12.01.2007 Dauer. 2 5td. (29,00£/5td.) BR.00£
Priifungen [40.00€] &
E Sonstige Kosten hinzufigen. .. | i Eearbeiten.. .

F__L| Rechnungen... v| cgg‘ K.ontostatus.. |

Im Konto werden alle Kostenposten einer Ausbildung angezeigt. Sie kénnen Kostenposten direkt
hinzufiigen oder bearbeiten. AuBerdem kénnen Sie Rechnungen erstellen.

An der oberen Seite des Fensters konnen Sie die Ansicht auswahlen.

Oberzicht: | Gesamtkostenibersicht j

Die Auswahl besteht aus folgenden Punkten:

e Gesamtansicht
Es werden alle Kostenposten einer Ausbildung angezeigt.

e Erstellte Rechnungen
Fir jede erstelle Rechnung wird ein Eintrag erstellt.

In der Liste werden alle Kostenposten aufgefiihrt. Die Ansicht wird in folgende Gruppen unterteilt:

e Grundgebihr
Hier wird die Grundgebihr und die Wiederholungsgebiihr(en) aufgelistet. Der Eintrag Grundgebdihr
wird automatisch erstellt. Den Posten flr eine Wiederholungsgebiihr miissen Sie selbst hinzufiigen.
Die Daten fir die Berechnung kommen aus der Preisliste, Seite Grundgebiihr.

e Praxisstunden
Die Eintrage werden alle automatisch erstellt. Fiir jeden Eintrag in den Praxisstunden wird hier ein
Kostenposten hinzugefiigt. Die Daten fiir die Berechnung kommen aus der Preisliste, Seite
Fahrstunde.

e Prifungen
Die Eintrdge werden alle automatisch erstellt. Fiir jeden Eintrag in der Priifungsliste wird hier ein
Kostenposten hinzugefiigt. Die Daten fiir die Berechnung kommen aus der Preisliste, Seite Priifung.
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e Sonstige Kosten
Diese Posten kdnnen Sie selbst hinzufiigen. Dazu Klicken Sie den Button "Sonstige Kosten
hinzufiigen" in der Toolbar.

Der Preis jedes Kostenpostens |aBt sich bearbeiten. Mit einem Doppelklick auf den Eintrag 6ffnet sich
der Dialog zum Bearbeiten.

Damit Sie sofort erkennen, daB ein Kostenposten zu einer Rechnung gehért, wird ein kleines Icon
eingeblendet. Es gibt folgende Varianten:

« = Der Eintrag gehort zu einer Rechnung.

o ™ Der Eintrag gehdrt zu einer gedruckten Rechnung. Der Status gedruckte Rechnung bedeutet,
dass die Rechnung verschickt wurde. Im Allgemeinen erfolgt damit keine Anderung mehr.

o 5 Der Eintrag gehdrt zu einer gebuchten Rechnung. Die Rechnung wurde in der Buchhaltung
gebucht. Eine Anderung ist nicht mehr maéglich.

Auch die Rechnungen selbst werden mit den Icons versehen.

Toolbar zum Hinzufiigen und Bearbeiten der Kostenposten

?'l:fl' wiederholungsgebihr hinzufiigen. .. | E Sonstige Kosten hinzufiigen. .. | Iﬁ Bearbeiten. ..

In der Toolbar finden Sie folgende Buttons:

e Wiederholungsgebuhr hinzufiigen
Der Button ist nur sichtbar, wenn die theoretische Priifung nicht bestanden wurde und der
Fahrschiiler eine Wiederholungspriifung ablegt. Sie kdnnen einen Kostenposten in der Gruppe
Grundgebiihr fiir die Wiederholungspriifung erstellen.

¢ Sonstige Kosten hinzufiigen
Diese Posten kénnen Sie selbst hinzufiigen. Es erscheint folgender Dialog.

e Bearbeiten / Ansicht
Jeder Kostenposten 1aBt sich bearbeiten. Ausgenommen sind Posten, die zu einer gedruckten
Rechnung gehoren. Diese Posten kdnnen Sie nur ansehen.

An der unteren Seite des Fensters befindet sich die Buttonbar.

F__Ll Fechhnungen... v| cigi Kontostatus. .. |

e Rechnungen
Wenn Sie den Button driicken, erscheint der Dialog Rechnungen. Hier kénnen Sie eine Rechnung
hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen. Driicken Sie den kleinen Pfeil am rechten Rand des Buttons,
erscheint ein Meni. Mit dem Punkt "Rechnung hinzufiigen" erstellen Sie eine neue Rechnung. Alle
Kostenposten, die keiner Rechnung zugewiesen sind, werden in die neue Rechnung aufgenommen.
Mit dem Punkt "Rechnung drucken" kénnen Sie die in der Ubersicht aktuell ausgewahlte Rechnung
sofort drucken.

¢ Kontostatus ..
Der Kontostatus stellt den Status der Forderungen und Zahlungen, sowie eine Ubersicht der
Rechnung(en) dar.
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5.2.6.1

5.2.6.2

Dialog Zusatzkosten

In diesem Dialog erfassen Sie einen Posten Zusatzkosten.

Buchtext: | Buch Basiz+B [18.00£) ﬂ
Betrag: 18,00€
Buchtyp: Kosten ﬂ

" normaler Mehrwertsteuersatz

i* anderer Steuersatz

ok Abbruch |

Wahlen Sie in der Eingabe Buchtext einen Posten Zusatzkosten aus. Die Auswahl fiir dieses Feld
kénnen Sie unter Extras > Zusatzkosten bearbeiten. Die anderen Felder werden mit den Daten der
Auswahl befiillt. Sie haben auch die Mdéglichkeit jedes einzelne Feld zu &ndern.

Rechnungen
Hier haben Sie eine Ubersicht der Rechnungen.

@ Rechnungen =[=] &3
Rechnungen hinzufiigen, bearbeiten oder loschen...
Rech.Dat.. ¢ | Rech.Murnmer | Betrag | Druckdatum | Buchdaturm
18.11.2002 0811002-01 404.00€ 18112008 18.11.2008
18.11.2002 0811003-01 1.019,00€

¥l tinzufiigen... [ Bearbeiter,. T Loschen

Schiiefen

Es kdnnen beliebig viele Rechnungen angelegt werden. In der Liste werden alle vorhandenen
Rechnungen angezeigt. AuBerdem kdnnen Sie eine Rechnung hinzufligen, bearbeiten oder |6schen.

Ausnahmen:

¢ Eine gebuchte Rechnung kann nicht geléscht werden.

¢ Eine gebuchte Rechnung kann man bearbeiten. Es ist aber nur das Ausdrucken erlaubt.

« Eine gedruckte Rechnung kann man bearbeiten. Beim Offnen des Dialogs ist die Rechnung aber
gesperrt. Bevor ein Bearbeiten mdglich ist, muB die Rechnung erst entsperrt werden.
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5.2.6.2.1 Dialog Rechnung

In diesem Dialog erfassen Sie eine Rechnung.

@ Rechnung =]
Rech. Datum: 18.11.2008 |
RechMummer.  |0311003-01

Druckdatum:
Euchdaturm

| Girund ‘ Betrag
Grundgebiihr [0,00 €] ]
Praxizstunden [3E1.00£)
& Ubungsstunde fiir Klazse B am 10012007 Dauer: 2 Std. [29,... BEO0E
Ex Ubungsstunde fiir Klasee B am 11.01.2007 Dauer: 2 Std. [29.... SR00E
Ex Ubungsstunde fiir Klasee B am 15.01.2007 Dauer: 2 Std. [29.... 5800
& Ubungsstunde fiir Klasse B am 22012007 Daver: 2 Std. [29,... BRO0E |
Ex Ubungsstunde fiir Klasee B am 29.01.2007 Dauer: 2 Std. [29.... SR00€
Ex Ubungsstunde fiir Klasee B am 31.01.2007 Dauer: 2 Std. [29,... 5800
B Uberandfahrt fiir Klasse B am 05.02.2007 Dauer; 2 Std. (44.0... 88.00€
Ex Machttaht fiir Klagze B am 07.02.2007 Dauer: 3 Std. [44,00£.. 132,006
Ex Ubungsstunde fiir Klasee B am 08.02.2007 Dauer: 2 Std. [29,... 5800E -
| Mur Rechnungsposten anzeigen Gesamt: 1.019,00£
B
j

J Worschau - Ok Lbbiuch |

Es gibt folgende Pflichtfelder:

e Rech.Datum
Beim Erstellen einer Rechnung wird das Rechnungsdatum mit dem aktuellen Datum vorbelegt. Sie
kénnen auch direkt ein Datum in die Eingabe tippen, oder mit Hilfe des Kalenders auswahlen.

e Rech.Nummer
Beim Erstellen einer Rechnung wird die Rechnungsnummer mit Hilfe des Templates erzeugt. Das
Template kénnen Sie in den Einstellungen frei erstellen.

Das Druck- und Buchdatum wird automatisch beim Ausfiihren der jeweiligen Aktion vergeben.

Im nachsten Schritt wahlen Sie durch einen Klick in die jeweilige CheckBox die Kostenposten aus.
Bearbeiten Sie eine Rechnung, wird jeder Kostenposten der schon zu dieser Rechnung gehért, mit

. [=F
diesem Icon =l versehen.

Anmerkungen:

Ist die CheckBox "Nur Rechnungsposten anzeigen" markiert, werden nur Kostenposten die zur
Rechnung gehdéren angezeigt.

Eine gebuchte Rechnung kénnen Sie nur ausdrucken. Ein Bearbeiten ist nicht mehr méglich.

Eine gedruckte Rechnung ist beim Aufruf gesperrt. Bevor ein Bearbeiten mdglich ist, muB die
Rechnung erst entsperrt werden. An erster Stelle im Dialog finden Sie die CheckBox "Rechnung
gesperrt". Sie missen die Markierung aufheben. Vorher erfolgt noch eine Sicherheitsabfrage.

Sie kénnen eine Bemerkung auf die Rechnung drucken. Schreiben Sie den Text in den Editor. Die
Eingabe wird im Datensatz gespeichert.
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5.2.6.3

Template fiir die Rechnungsnummer

Beim Erstellen einer neuen Rechnung wird die Rechnungsnummer automatisch erzeugt. Sie kénnen
die einzelnen Parameter und die Formatierung selbst wahlen. Dazu missen Sie in den Einstellungen

ein Template erstellen.

Kontostatus
Hier sehen Sie eine Ubersicht des Kontostatus.

_[Of =
Aktueller Kontostand: Briihl, Marco
Ubersicht Ausbildungskonte
Gesamntsumrme aller Forderungen: ...............1423 00 €
Gesamntsumme aller Zahlungen:............ ...Bo4 00 €
Ausstehende Zahlungen:....... 619,00 €
Ubersicht Rechnungen
Alle erstellten Rechnungen fiir die aktuelle Ausbildung:
Rech.Datum Rech.Mummer Betrag Druckdatum | Buchdatum
1 |18.11.2008  |0811002-01 404,00 €[18.11.2008 15.11.2008
2 [18.11.2008  |0811003-01 101900 €
Offene Rechnungsbetrdge:.....................000€
Stand: 15.01 2002
q | |

Der Kontostatus besteht aus zwei Teilen:

o Ubersicht Ausbildungskonto

Es werden alle Forderungen und die Zahlungen aus der Buchhaltung aufgelistet. Ist der Saldo
negativ, werden die ausstehenden Zahlungen farbig hinterlegt dargestellt.

o Ubersicht Rechnungen

Alle erstellten Rechnungen fiir die Ausbildung werden in einer Tabelle aufgefiihrt. Auch das Druck-
und Buchdatum werden angezeigt. Wurde eine Rechnung gedruckt, aber noch nicht in der
Buchhaltung gebucht, wird der Rechnungsbetrag unter "Offene Rechnungsbetrage" gefiihrt.

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung



Hauptpunkte 99

5.3 Buchhaltung

Hier haben Sie eine Ubersicht der Buchhaltung.

4 kkFahrschule 1.0 - FS Mustermann (97421 Schweinfurt) ol x|
Datei Eahrschiler Stammdaten Leitfaden Planung Berichte Extras Hilfe
HNavigator Mandant: |Schwemfurt j Jahr: |ZUUS j ‘ (] Offenie Rechnungen...
Kasse/Bank | BelegDa | Belear | Buchungstest | Gegenkanin Buchungen filtern
Kasze 15.0.2009 SWw011  Rechnung 1234 Acher, Gerald
Kasse EM2009  SwWO1Z  Gobv(2) Tarken Manat ~Alle - Bl
Kasse 16.0M.2009  SwWO13  Parken SB Parken Kasse/Bank: |- Alle j
Fasse 15.01.2009 SWw014  Rechnung 1235 Braver, Revin
Kasse EM2009  SwWO5  Gobv () Tanken Gegerkantc: |- Ale - [
] Zurlicksetzen
Gegenkonto auswahlen
Ausgabenkonto -
Kontoname
Terming Parken
Tanken
Aufgaben
Motizen
Tl
«| | 3
E Hinzufiaen Eearbeiten '. Lschen | @ Liste drucken...
Einnahmen: 960,00€  Ausgaben: 11850€  Saldo: 84150
| = [test [ B

Ihre Einnahmen und Ausgaben kdnnen Sie in der Buchhaltung verbuchen. Sie bietet die Funktionen
eines Kassenbuchs. Damit haben Sie jederzeit einen Uberblick Gber Ihre Finanzen. Durch intuitive
Bedienung und intelligente Unterstiitzung bei der Eingabe, ist die Arbeit im Handumdrehen erledigt.

An der oberen Seite des Fensters sehen Sie den globalen Filter.

tandant: |Schweinfurt ﬂ Jahr: | 2009 ﬂ | %) Offene Rechnungen. ..

Hier wahlen Sie den Mandant und das Buchjahr aus. Sie kénnen fir die Buchhaltung eine beliebige
groBe Anzahl an Mandanten anlegen.

Zusétzlich finden Sie noch den Button "Offene Rechnungen”. Offnen Sie den Dialog, wird Thnen eine
Liste mit Offenen Rechnungen angezeigt. Sie kdnnen eine Rechnung mit einem Mausklick in die
Buchhaltung Gibernehmen.

Auf der rechten oberen Seite des Fensters sehen Sie den Filter fiir die Buchungen.

Buchungen filtern
M amat: - Aille - ﬂ

Kasse/Bank: | - Alle -

[
[

Gegenkonto:; |--Alle -
@ Zuriicksetzen
Hier kdnnen Sie die Buchungen fiir den Mandanten und das Buchjahr nach weiteren Kriterien filtern.

Diese Filter werden bei der Eingabe vom Modul auch automatisch aktiviert. Sie haben damit die
maximale Ubersicht im Journal.

Mit dem Button "Zurlicksetzen" entfernen Sie alle lokalen Filter.
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Auf der rechten unteren Seite des Fensters sehen Sie die Auswahl fiir das Gegenkonto.

Gegenkonto auswahlen
- Alle Sachkonten - ﬂ

Kontoname  #
Bank 440553
Bank 833774
Lehmmaterial

Parken
Tanken

Hier finden Sie eine Liste mit allen Gegenkonten. Mit Hilfe der ComboBox wahlen Sie den Kontotyp
aus. Die Liste zeigt dann alle Konten dieses Typs. Markieren Sie ein Konto, werden im Journal
automatisch alle Buchungen nach diesem Konto gefiltert (der Filter fiir das Gegenkonto wird aktiviert).

Ziehen Sie einen Eintrag mit Drag&Drop in das Journal, wird der Dialog Buchen aufgerufen. Einige
Felder sind schon mit Vorgaben belegt.

An der unteren Seite des Fensters finden Sie die Toolbar.

%5l Hinzufigen |2 Bearbeiten Z=l Léschen | || Liske drucken. ..

Hier kdnnen Sie eine Buchung hinzufiigen, bearbeiten oder l6schen. Mit dem Button "Liste drucken"
kénnen Sie das Journal ausdrucken. Dabei werden alle Filter beriicksichtigt.

In der FuBzeile sehen Sie eine Auswertung der Buchungen im Journal. Es werden die Einnahmen, die
Ausgaben und der Saldo berechnet. Fiir die Berechnung werden alle Filter beriicksichtigt.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf den Kopf des Journals klicken, wird dieses Menii angezeigt.

o Kasse/Bank
v Beleg-Da.

|v Beleg-ir.

v Buchungste:xt
[ Gegenkonto
Mettobetrag
v Mwst.-Satz
v w3k, -Betrag
[ Bruttobetrag
v Saldo

Einstellungen speichern

© 2015, Thomas Bogenrieder Softwareentwicklung



Hauptpunkte 101

Sie kénnen einzelne Spalten ein- oder ausblenden. Wollen Sie die Ansicht speichern, driicken Sie den
Button "Einstellungen speichern”. Die Einstellungen bleiben auch nach einem Neustart des Programms
erhalten.

5.3.1 Dialogbuchen

In diesem Dialog erfassen Sie eine Buchung.

{+ Einnahme " Ausgabe

Kasze/Bankkonto: | Kasse ﬂ

Belegdatum: 15.01.2009 ~|

Belegnummer: |SW’D1 ﬂ | 1

Gegenkonto: |Acher, Gerald ﬂ
[ Mur Sachkonten

Auszbildung: | Mormale -

Buchungstext: | Rechnung 1234

Betrag: 400,00€ * Brutta " Meha

MwSt-Gate: 19 -l =

Speichem & Meu

Geben Sie als erstes an, ob es sich um eine Einnahme oder Ausgabe handelt.

Abbruch |

Im Feld Kasse/Bankkonto wahlen Sie ein Buchkonto aus. Sie kénnen Buchkonten selbst anlegen.

Die Belegnummer besteht aus einem Buchungskreis und der jeweiligen laufenden Nummer. Die
laufende Nummer wird fiir jeden Buchungskreis extra gezahlt. Sie ist aber nur fiir eine Installation
einmalig. Am Ende eines Buchjahres wird sie wieder auf 1 zurlickgesetzt. Buchungskreise kénnen Sie
in den Einstellungen selbst anlegen.

Die Auswabhl fiir das Gegenkonto ist gefiltert. Es stehen nur Sachkonten zur Verfligung. Wollen Sie
alle Konten anzeigen, miissen Sie die Markierung in der CheckBox "Nur Sachkonten" entfernen.

Wurde fiir das Gegenkonto ein Schilerkonto ausgewahlt, missen Sie die Ausbildung angeben.

Der Buchungstext ist ein Pflichtfeld. Sie sollten hier einen eindeutigen Text eingeben.

Mit dem Button "Speichern & Neu" (ibernehmen Sie die Eingaben. Die Buchung wird angelegt. Der
Dialog bleibt fiir die Eingabe einer weiteren Buchung gedffnet.
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5.3.2

5.4

Offene Rechnungen

Hier haben Sie eine Ubersicht aller offener Rechnungen.

4 Offene Rechnungen - [O] x|

Offene Rechnungen zum ¥erbuchen...

Rechn Datum  + | Fiechn. Mummer | Betrag | Druckdatum ‘ Aushildung
15.01.2009 0301004-01 346.00€ 15.01.2009 Acher, Gerald

B Yerbuchen, .. | ﬂ Liste drucken...

[w Mur gedruckte Rechrungen anzeigen Schlieften

Legen Sie eine neue Rechnung in der Ausbildung an, gehdrt diese zu den offenen Rechnungen. Erst
wenn die Rechnung verbucht wird, verliert sie diesen Status.

Sie haben die Moglichkeit alle offenen Rechnungen anzeigen zu lassen, oder nur die gedruckten
offenen Rechnungen. Nur die Gedruckten werden angezeigt, wenn die CheckBox "Nur gedruckte
Rechnungen anzeigen" markiert ist.

Mit dem Button "Verbuchen" kénnen Sie eine offene Rechnung verbuchen. Dazu wird der Dialog
Buchen aufgerufen. Einige Felder sind schon mit Vorgaben belegt.

Termine

Sie kénnen beliebig viele Termine erstellen. In der Liste werden alle vorhandenen Termine angezeigt.
AuBerdem kénnen Sie einen Termin hinzufligen, bearbeiten oder I6schen.

Die Liste der Termine wird gefiltert.

L@ Heute Startdaturn: | 15.01.2009 ﬂ Zeitraum: | nachste Woche ﬂ

Beim Offnen ist das Startdatum mit dem aktuellen Datum vorbelegt. Die Liste zeigt alle Eintrége der
nachsten Woche an.

Die Eingabe Zeitraum hat folgende Auswahl:

e Am Startdatum
Es werden nur die Termine des Datums Startdatum angezeigt.

Und nachster Tag
Angezeigt werden die Termine am Startdatum und dem nachsten Tag.

¢ Nachste Woche
Es werden die Termine in der Woche nach dem Startdatum, angezeigt.

o Nachsten 2 Wochen
o Nachsten 4 Wochen
¢ Nachsten 2 Monate
¢ Nachsten 4 Monate

¢ Alle gespeicherten Termine
Bei dieser Auswahl wird das Startdatum nicht berticksichtigt. Es werden alle Eintrage aus der
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Datenbank aufgelistet. Das kann unter Umstanden eine gréBere Anzahl sein.

Wenn Sie den Button "Heute" driicken, wird das Startdatum mit dem aktuellen Datum und
derZeitraum auf "Am Startdatum" vorbelegt.

54.1 Dialog Termin

In diesem Dialog erfassen Sie einen Termin.

@ Termin =] E3
Betreff: |Abrechnung fiir Januar
Beginntum:  |31.01.2003 ~| [1z00 2| [ Ganatdgig
Endet um: |31.U1.2UUS ﬂ |2U:UU il

Fehlende Zahlung Herr Mustermann noch buchen!

Abbruch |

Geben Sie als erstes einen kurzen, aussagekraftigen Text im Feld Betreff ein. Der Betreff ist ein
Pflichtfeld.

Danach tragen Sie Datum und Uhrzeit von Beginn und Ende des Termins ein. Sie kdnnen das Datum
direkt in die Eingabe tippen, oder es mit Hilfe des Kalenders auswahlen. Die Uhrzeit wird in Stunden
und Minuten eingegeben.

Erstreckt sich der Termin Uber den ganzen Tag, markieren Sie die Checkbox "Ganztagig". Die Felder
fur die Zeiteingabe verschwinden.

In den Editor kénnen Sie eine Bemerkung oder z.B. weitere Angaben, wie Adresse oder
Telefonnummer, eingeben.

5.5 Aufgaben

Sie kénnen beliebig viele Aufgaben erstellen. In der Liste werden alle vorhandenen Aufgaben
angezeigt. AuBerdem kénnen Sie eine Aufgabe hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen.

Ist das Falligkeitsdatum einer Aufgabe Uiberschritten, wird der Eintrag mit Farbe hinterlegt. Die Farbe
kdnnen Sie in den Einstellungen festlegen.

Die Liste der Aufgaben wird gefiltert.
,_@ Heute Startdatum: |15.01.2003 ﬂ Zeitraum; |Aktuelle ab Startdatum ﬂ

Beim Offnen ist das Startdatum mit dem aktuellen Datum vorbelegt. Die Liste zeigt alle Eintrdge mit
der Vorgabe "Aktuelle ab Startdatum".

Die Eingabe Zeitraum hat folgende Auswahl:

o Am Startdatum
Es werden nur die Aufgaben des Datums Startdatum angezeigt.
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e Und ndchster Tag
Angezeigt werden die Aufgaben am Startdatum und dem nachsten Tag.
e Nachste Woche
Es werden die Aufgaben in der Woche, nach dem Startdatum, angezeigt.
e Nachsten 2 Wochen
e Nachsten 4 Wochen
e Nachsten 2 Monate
e Nachsten 4 Monate
e Alle gespeicherten Aufgaben
Bei dieser Auswahl wird das Startdatum nicht beriicksichtigt. Es werden alle Eintrage aus der
Datenbank aufgelistet. Das kann unter Umstanden eine gréBere Anzahl sein.
Wenn Sie den Button "Heute" driicken, wird das Startdatum mit dem aktuellen Datum und
derZeitraum auf "Am Startdatum" vorbelegt.
5.5.1 Dialog Aufgabe
In diesem Dialog erfassen Sie eine Aufgabe.
@ Aufgabe =] E3
Betreff. |Giolf ¥ (2] zum TUY
Falligkeit: 26.01.2009 ﬂ g,:l | Erledigt
Yorlegen ab: 15.01.2009 ﬂ
Yorher durch die Waschstraiie fahren!
Erstellt am: 15.01.2009
abbuuch |
Geben Sie als erstes einen kurzen, aussagekraftigen Text im Feld Betreff ein. Der Betreff ist ein
Pflichtfeld.
Die Falligkeit ist der Zeitpunkt, an dem die Aufgabe spatestens erledigt sein sollte. Tippen Sie das
Datum direkt in das Eingabefeld, oder wahlen es mit Hilfe des Kalenders aus.
Es kann einige Zeit dauern, bis eine Aufgabe erledigt ist. Unter "Vorlegen ab" bestimmen Sie den
Zeitpunkt, ab dem die Aufgabe im Hauptpunkt "Ubersicht" angezeigt wird.
Im Editor kénnen Sie zusatzliche Informationen zur Aufgabe ablegen.
Ist die Aufgabe erledigt, markieren sie die CheckBox "Erledigt".
5.6 Notizen

Sie kénnen beliebig viele Notizen erstellen. In der Liste werden alle vorhandenen Notizen angezeigt.
AuBerdem konnen Sie eine Notiz hinzufiigen, bearbeiten oder l6schen.

Notizen kdnnen gesucht werden.
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Suche im Betraff: | ﬂ L"] Suche starten

Die Volltextsuche befindet sich am oberen Rand des Fensters. Durchsucht wird das Feld Betreff.
GroB- und Kleinschreibung werden nicht berlicksichtigt. Es kann immer nur ein Suchbegriff
eingegeben werden.

Geben Sie den Suchbegriff in das Eingabefeld ein. AnschlieBend klicken Sie auf den Button "Suche
starten". Das Ergebnis der Suche wird Ihnen in der Liste angezeigt.

Die letzten fiinf Suchbegriffe werden gespeichert. Wenn sie wiederholt den gleichen Begriff suchen
muissen, finden Sie den Suchtext in der DropDown-Liste des Eingabefeldes.

5.6.1 Dialog Notiz

In diesem Dialog erfassen Sie eine Notiz.
@ Notiz [9[=] E3

Betreff: |Eﬁgen iiben

vl ‘2 BIUE[EEEE|EEEE @A

[Das ist ein Test...

2l | ]

Erstellt am: 04.10.2006  Geandart am: 23.04.2007

<= Diucken Ok Abbruch |

Geben Sie als erstes einen kurzen, aussagekraftigen Text im Feld Betreff ein. Der Betreff wird fiir die
Suche verwendet. Es ist ein Pflichtfeld.

Der Editor bietet Ihnen die Mdglichkeit eine Notiz wie in MS WordPad zu erstellen. Sie kénnen
Schriftart und SchriftgroBe verandern. Buchstaben, einzelne Worter oder ganze Satze lassen sich
fett, kursiv, unterstrichen oder durchgestrichen formatieren. Der Text IaBt sich links, mittig oder
rechtsbiindig ausrichten, oder im Blocksatz schreiben.

Sie kénnen auch eine Nummerierung oder eine Aufzahlung erstellen. Desweiteren kdnnen Sie den
Text ein- oder ausriicken und hoch- oder tiefstellen.

5.7  Statistik
In der Statistik erhalten Sie eine Ubersicht der wichtigsten Kennzahlen Threr Fahrschule.
Auzwahl Sratiztik: |Statistik Umgatz ﬂ 2] Meu berechinen o= Drucken. ..

Mit Hilfe der ComboBox kénnen Sie zwischen folgenden Statistiken auswahlen:

e Umsatz
Hier werden Einnahmen, Ausgaben und Gewinn nach Monat und Jahr aufgeschliisselt dargestellt.
Vor der Ausgabe wird nach Mandanten gefiltert.
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e Fahrzeug
Hier wird fiir jedes Fahrzeug aus den Stammdaten, die Stunden nach Monat und Fahrtart
aufgeschlisselt. Sie kdnnen den Zeitraum fiir die Berechnung frei wahlen. Hier ein Beispiel:

2007 Gesamt-
Ust oL AR NF Summe | Summe
Jan 19:30 300 3:.00 215 27:45 2745
Golf ¥ (1) (SW-KK 4501)
Summe 19:30 3:00 3:00 2:15 27:45 2745

e Fahrprifer
Hier wird fir jeden Fahrprifer aus den Stammdaten, die Anzahl und die Quote der bestandenen
Priifungen aufgelistet.

e Fahrlehrer - Schulung
Hier wird fiir jeden Fahrlehrer aus den Stammdaten, die Anzahl der erfolgreichen Priifungen,
aufgeschlisselt nach Klassen, angezeigt. Die Zuweisung eines Fahrschiilers zum Fahrlehrer erfolgt
ab einem bestimmten Anteil an den Fahrstunden. Der Schwellwert ist mit 70% definiert. Sie
kdnnen den Wert in der INI-Datei dndern. Hier ein Beispiel:

Klassen Gesamt-
B M | C |summe

| Roth, Roland | 2| 1 4

—

e Fahrlehrer - Fahrstunden
Hier wird fiir jeden Fahrlehrer aus den Stammdaten, die Anzahl der Fahrstunden angezeigt. Fir
die Berechnung wabhlen Sie ein Jahr und einen Monat aus.

e Fahrlehrer - Unterricht
Hier wird fiir jeden Fahrlehrer aus den Stammdaten, der gehaltene Unterricht angezeigt. Fir die
Berechnung wahlen Sie ein Jahr und einen Monat aus.

Mit dem Button "Neu berechnen" kénnen Sie die Berechnung der aktuellen Statistik neu starten.

Mit dem Button "Drucken..." kdnnen Sie die aktuelle Statistik ausdrucken.
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5.7.1 Statistik Umsatz
Hier sehen Sie die Statistik Umsatz.

andant: | Schweinfurt

5|

Datumvar:  |01.01.2008 x| Daumbiz 31.12.2008

[

Statistik Umsatz

[Monat [Einnahmen [Ausgaben [Gewinn |
[Jahr: 2008

[Mov ] 846,25 €] 65,12 €] 7ITI4E

Summe: 7EF 14 €

l

el

In der Kopfleiste kénnen Sie die Parameter fiir die Ausgabe der Statistik eingeben.

107

Als erstes wahlen Sie den Mandanten aus. Danach bestimmen Sie den Zeitraum der Auswertung.
Tippen Sie das Datum direkt in das Eingabefeld, oder wdhlen es mit Hilfe des Kalenders aus. Nach
Eingabe der Daten wird die Statistik erstellt.
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6.1

Wie mache ich was?
Hier finden Sie Schritt fir Schritt Anleitungen zu bestimmten Themen.

e Erstellen eines neuen Termins in der Tagesplanung

¢ Erstellen einer Ausbildung
e Arbeiten mit der Druckvorschau

Flash Tutorials

Man sagt: "Ein Bild sagt oft mehr als tausend Worte". Um den Einstieg zu erleichtern und Ihnen den
vollen Nutzen von kkFahrschule nahe zu bringen, haben wir fiir Sie eine Reihe kurzer Video Tutorials
erstellt. Hier sehen Sie die Arbeit mit kkFahrschule in der Praxis. Sie finden diese Tutorials auf der
Installations-CD im Verzeichnis Tutorials und auf unserer Homepage.

Erstellen eines Termins in der Tagesplanung

Die Planung gehort zu den Highlights der kkFahrschule. Hier kdnnen Sie schnell Thre Einteilungen
erstellen und im AnschluB die Fahrstunden verbuchen.

Die Arbeiten mit der Planung
Als erstes starten Sie die Planung mit dem Menii Planung > Tagesplanung.

Im Fenster sehen Sie eine Tabelle. Jeder Fahrlehrer hat seine eigene Spalte. Jede Zeile steht fiir eine
Viertelstunde des Tages. Zeilen mit dunkler Farbe zeigen Tageszeiten vor dem Sonnenaufgang, bzw.
nach dem Sonnenuntergang an.

Um einen Termin anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:
e Wabhlen Sie aus der Auswahl am rechten Rand des Fensters eine Filiale der Fahrschule aus.

e Geben Sie das Datum fiir den Tagesplan an. Sie kdnnen das Datum direkt in das Feld tippen, oder
mit dem Kalender auswahlen. Dazu klicken Sie auf den kleinen Pfeil an der rechten Seite der
Eingabe.

¢ Als nachstes folgt in der Vorbelegung die Angabe des Fahrzeuges. Haben Sie ein Fahrzeug
gewahlt, werden unter Klasse und Fahrschiler nur Datensatze angezeigt, die auch fir dieses
Fahrzeug relevant sind.

e Wahlen Sie die Klasse aus. Ab jetzt werden nur Fahrschiiler angezeigt, die auch tatsachlich diese
Klasse schulen.

¢ Als letztes legen Sie die Fahrtart fest.

e Wabhlen sie aus der Liste der Fahrschiiler den gewtinschten aus. Klicken Sie den Eintrag an und
ziehen ihn mit gedriickter linker Maustaste in die Planung.

¢ Lassen Sie die Maustaste erst los, wenn sich der Mauszeiger an der gewlinschten Stelle im Plan
befindet.

e Der Termin wird nun als Eintrag im Tagesplan erzeugt. In der Kopfzeile des Eintrags wird die
Uhrzeit angezeigt. Name des Fahrschiilers, Fahrtart und Fahrzeug werden im Textk6rper gezeigt.
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6.2

6.3

¢ Sie kdnnen einen Termin jederzeit verschieben. Klicken Sie mit der Maus in den Termin. Mit
gedriickter Maustaste kdnnen Sie den Eintrag an eine neue Position verschieben.

e Der Termin fiir eine Fahrstunde hat beim Erstellen eine Dauer von 90 Minuten. Wollen Sie die
Dauer einer Fahrstunde andern, bewegen Sie den Mauszeiger an den unteren Rand des Termins.
Der Mauszeiger andert sein Symbol. Es wird ein Doppelpfeil angezeigt. Driicken Sie die linke
Maustaste und ziehen den Rand nach oben oder unten. Sie kdnnen die Dauer in 45 Minuten
Schritten andern.

o Mit dem Button "Ubernehmen" am unteren rechten Rand des Fensters werden die Termine
gespeichert.

Erstellen einer Ausbildung
Eine neue Ausbildung legen Sie mit dem Menl Stammdaten > Neue Ausbildung an.

¢ Wurden die Stammdaten des Fahrschiilers schon erfaf3t, driicken Sie den Button "Suchen". Hier
kdnnen Sie die Datenbank nach dem Datensatz des Fahrschiilers durchsuchen. Dabei werden auf
Wunsch auch ehemalige Fahrschiiler berticksichtigt. Haben Sie den Eintrag gefunden, driicken Sie
auf den Button "Auswahlen". Der Fahrschiiler wird Gbernommen.

e Missen Sie den Fahrschiiler neu anlegen, driicken Sie den Button "Hinzufiigen". Es erscheint der
Dialog zum Erfassen der Stammdaten. Der gleiche Dialog erscheint, wenn Sie den Button
"Bearbeiten" driicken. Pflegen Sie hier die Daten des Fahrschiilers.

¢ Nach dem der Fahrschiiler bestimmt wurde, fiillen Sie die Felder Anmeldedatum, Fahrschule, Art
der Ausbildung, Preisliste und Zahlungsweise aus.

e Danach wahlen Sie durch einen Klick in die jeweilige CheckBox die "Beantragte Klassen" aus. Bei
Auswahl wird Thnen auch angezeigt, welche Klasse(n) die ausgewahlte mit einschlieBt. Dabei wird
die beantragte Klasse gelb hinterlegt, die eingeschlossene(n) grau hinterlegt.

e Geben Sie die Unterlagen an, die bereits vorhanden sind.

e Wechseln Sie auf die Seite Formulare. Die fiir eine Ausbildung hinterlegten Formulare, kénnen
direkt mit den eingegebenen Daten ausgedruckt werden. Sie kénnen es gleich beim Anlegen der
neuen Ausbildung erledigen, oder zu einem beliebig spateren Zeitpunkt.

Arbeiten mit der Druckvorschau

Jeder Bericht wird zuerst in der Vorschau erstellt. Uber die Toolbar am oberen Rand des
Vorschaufensters kénnen Sie den Ausdruck starten, in verschiedene Formate abspeichern, oder die
Ansicht andern.

(@Rrechhung 4
& B # | B = 2 kg 100 ~ E SchlisBen |

—_

In der Toolbar gibt es folgende Buttons:

e Drucken
Offnet den Dialog Drucken. Hier kdnnen Sie den Bericht ausdrucken.

o Export
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Sie kdnnen den Bericht auch in einem anderen Format speichern. Zur Auswahl steht der Export als
HTML Datei, Excel Tabelle, RTF Datei und PDF Datei.

e Suchen
Der Bericht 1aBt sich mit einem Suchtext durchsuchen. Die Suche funktioniert wie bei einem
Schreibprogramm, z.B. WordPad.

e Ganze Seite
Es wird die komplette Seite in der Vorschau angezeigt.

e Seitenbreite
Die Seite wird auf die Breite der Vorschau gezoomt.

e 100%
Die Seite wird in original GréBe angezeigt.

e Zwei Seiten
In der Vorschau werden zwei Seiten nebeneinander angezeigt.

e Zoom
Hier konnen Sie einen eigenen Zoom Faktor eingeben. Oder einen Wert aus der Auswahl
tibernehmen.

e Vollbild
Der Bericht wird im Vollbild (kompletter Bildschirm) angezeigt. Mit ESC brechen Sie diesen Modus
ab.

e SchlieBen
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